SO GD&DPT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHO THONG DTNT THPT Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
HUYEN DIEN BIEN PONG

S6: 05/QD-DTNTDBD Dién Bién Péng, ngay 15 thang 01 nam 2025

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy ché quin 1y, sir dung tai sin cong tai
truong PTDTNT THPT huyén Pién Bién Pong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT HUYEN DPIEN BIEN PONG

Can cir Luat quan 1y, sir dung tai san Nha nudc s6 15/2017/QH14 ngay 21
thang 6 nam 2017;

Cin ctr Luat Ngan sach Nha nude s 83/2015/ QH 13 ngay 25 thang 6
nam 2015;

Cén cir Nghi dinh 50 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 diéu cua Luat quan ly, sr dung tai san cong; Thong tur
s0 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh hlrl:mg ddn mét s6 ndi
dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan 1y, str dung tai san cong;

Cén cir Nghi dinh 167/NB-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh pha Quy dinh
viée sap xep lai, xtr ly tai san cong; Nghi dinh sn 67/2021/ND-CP ngd}'
15/7/2021 ciia Chinh pht sia d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
167/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh vigc sip xép lai, xur ly tai
san cong;

Thong, tw 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B§ Tai Chinh Hudng din g-
ché do quan 1y, tinh hao mon, khiu hao TSCD tai co quan, to chue, don viva
TSCD do Nha nuée giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan gop O\

vn nha nudc tai doanh nghiép;

Cin cir Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND ngéy 10/8/2018 ciia UBND
tinh Di¢n Bién ban hanh Quy dinh phén cap quan Iy, s dung tai san cong tai co
quan nha nude, don vi su nghiép cong lap, to chire chinh tri-xa hoi- nghé nghiép,
to chire xa hdi, to chirc xa hoi- nghé nghiép, to chirc khac duoc thanh 1ap theo
quy dinh ctia Phap luat vé hdi, phan cap quan ly tai san dugc xdc 1p quyén s&
hitu toan dén trén dia ban tinh Dién Bién;

Cén cur E)leu l¢ truong THCS, truong THPT va trudng trung hoc phé
thang ¢6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tur s6 3”!”020!’TT—BGDBT
ngay 15/9/2020 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao; Théng tu sb
04/2023/TT -BGDD] ngdy 23/02/2023 cua B§ truéng B Gido dyuc va Dao tao
ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua trudng pho théng dan téc ndi tri,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay **Quy ché quan Iy st dung tai
san cong cua truong PTDTNT THPT huyén Dién Bién Dong nam 2025™.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.
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Diéu 3. Cac f)ng(bﬁ) Phé hiéu truéng, Ké todn, T trudmg chuyén mén,
Vin phong, Céng doan va toan thé can bd gido vién, nhan vién, hoe sinh trudng
Phd théng DTNT THPT huyén DPién Bién Béng chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. e
Noi nhin: HIEU TRUONG P
- Nhu dicu 3:
- Pang trén mail truong;
- Luu VT, KT.




QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG HOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 05/0P-DTNTPBD ngay 15/01/2025 cua
Hi¢u truong Truong PTDTNT THPT huyén Pién Bién Déng)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung.

1. Pham vi diéu chinh
Quy cheé nay quy dinh trach nhi¢m va tham quyén quyét dinh cia cdc td chire,
cé nhan trong quan Iy sir dung, mua sim, tiép nhén, sira chira, diéu chuyén, thu
hoi va thanh 1y tai san céng trong Truuong PTDTNT THPT huyén Dién Bién
Dong.

2. P6i tuong ap dung

Quy ché nay ap dung dm voi tit ca can bd vién chire, nguoi lam hop dong
dai han trong chi tidu bién ché, ngudi hop dong theo cong viée, hoc sinh thuéde
truong PTDTNT THPT huyén Dién Bién Dong quan 1y.

Piéu 2. Tai sin cong trong nha truong.

1.1. Tai sén 6 dinh hiru hinh:

- La nhimg tai san ¢6 hinh théi vat chat ¢6 két cau doc lap hodc la mot hé

thong gum nhiéu b phén riéng lé lién két véi nhau dé cung thuc hién mét hay
mot so chire niing nhat dinh,

- Co thoi gian sir dung 01(m@t) ndm tré 1én

- C6 nguyén gia tir 10.000.000 dong (mudi triéu dong) tré 1én.

- Phan loai TSCD hiru hinh:

+ Loai 1: Nha, cong trinh xdy dung; gfﬁm: Nha lam viéc; nha kho; nha hoi
truong; nha tép luyén va thi dau thé thao;nha xuéng; phong hoc; nha ky tic xé;
nha ¢ cong vu va nha, cong trinh xﬁy dung khac.

- Loai 2: Vat klEl‘l trie, gom: Kho chira, bé chira, bai d6, sin phoi, sin

choi, san thé thao, bé boi, giéng khoan, giéng dao, tudmg rio va vat kién tric
khac.

- Loai 3: Xe 6 t6; gdm: Xe 6 t6 phuc vu cong téc cdc chire danh, xe 6 t6
phuc vu cong téc chung, xe 6 t6 chuyén ding, xe 6 to phuc vu 1& tn nha nuée va
xe 0 to khac.

- Loai 4: Phuong tién vén tai khac (ngam xe 6 t6); gom: Phuong tién van

tai duwong bo, phucrng tien van tai duong sat, phuong tién vén tai duong thuy,
phuong tién vén tai hang khong va phuang tién van tai khéac.

- Loai 5: Miy mée, thiét bi; gobm: May maéc, thiét bi van phong pho bién;
may méc, thiét b phuc vu hoat dong chung cta co quan, td chirc, don vi; may
méc, thiét bi chuyén ding va méy moc, thiét bi khac.

- Loai 6: Cay lau nam, suc vat lam viéc va/hodc cho san ph:’im.




- Logi 7: Tai san cb dinh hitu hinh khdc.
1.2. Tai san cb dinh vé hinh: la nhitng tai san khong ¢é hinh thai vt chat

ma co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép da dau tu chi phi tao lap tai san hoac
dugce hinh thanh qua qua trinh hoat dong; gom:

- Loai 1: Quyen str dung dat.

- Loai 2 Qu}en tic gia va quyén lién quan dén quyén téc gia.

- Loai 3: Quyén s& hitu céng nghiép.

- Loai 4: Quyeén doi voi gidng cay trong.

- Loai 5: Phin mém umg dung.

- Loai 6: Thuong hiéu cua dcm vi si nghiép cong lap.

1.3. Cong cy, dung cu: bao gom cac tai san phuc vu céc hoat dong gido

duc cta nha trudng: ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai san khéc ¢6
gia tri nguyén gid dudi 10.000.000 dong.

Dicu 3. Nguyén tic quin Iy sir dung tai sin cdng.

- Moi tai san ¢b dinh hién ¢ tai co quan, to chire, don vi, doanh ngh:f:]g
duge quan ly chat ché vé hién vat va gia tri theo dung quy dinh cta phap luat ve
quan ly, str dung tai san cong va phap ludt co lién quan. Cac chi tiéu vé nguyén
gid, hao mon, khiu hao, gié trj con lai cta tai san cb dinh, phan gia tri thuon
hiéu cta don vi sy nghiép cong 13p phan bo vao chi phi hen doanh, lién két la so
nguyén; trudng ho‘p ket qua xdc dinh cac chi tiéu nay la 56 thdp phén thi dugc
lam tron theo nguyén tic cong thém 01 vao phén s nguyén.

- Nha truong c6 trach nhiém:

+ Lap thé tai san c6 dinh, ké toan ddi vdi toan bo tai san ¢d dinh hién co
cua don vi theo ding quy dinh ctia che dl;} ké toan hién hanh; méi tai san ¢b dinh
duoc xac dinh la mot doi twong ghi s6 ké toan.

+ Thuc hién kiém ké tai san dinh ky hang nim; thuc hién diéu chinh sb
liéu ké toan néu c6 chénh léch phét sinh khi thuc hién kiém ké.

+ Thue hién bao cao ke khai, bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san
theo quy dinh cua phap luét vé& quan 1y, sir dung tai san cn:mg

- Tai san ¢6 dinh da tinh du hao mon hodc da khéu hao hét gia tri nhung
van con st dung dugc thi don vi vin phai tiép tuc quan 1y, theo dai, bao quan
theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly, sir dung tai san
cong trong truong. Moi hanh vi vi pham ché d§ quan ly sir dung tai san cong
phai bi xtr Iy nghiém minh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG CO SO VAT CHAT TRUONG HQOC
Diéu 4. Poi twong sir dung dién tich 1am viée, hoce tfip tai truong
1. Hiéu truong, Pho hiéu trurong, Gido vién, can bd nhan vién.



2. Céc t6 chuyén mén, céc doan thé trong trudng.

3. Cac b phan chuyén quan: Ké toan, vin thu, v té, thiét bi, thu vien...

4. Toan thé hoc sinh trong nha truong.

Dicu 5. Tiéu chudéin, dinh mire sit dung dién tich lam vige, hoe tap

Cén cir cdc quy dinh hién hanh cta nha nuée va dicu kién vé dién tich lam
viée thyre té ctia nha truomg dé quy dinh tidu chudn, dinh miec sir dung dién tich
lam viéc (trir phong hoc).

Piéu 6. B tri sip xép noi lam viée

Hiéu trudng cin cir vao tiéu chuén, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc
tai truromg, chire nang, nhigm Vi, s0 lrong can b, cong chirc cta timg don vi va
dién tich thuc té tai truong dé xay dung phuong én bo tri sip xep noi lam viéc
cho céc bg phan chuyén quan, céc doan thé, té chuyén mén, héi dong su pham.

Piéu 7. Quyén va trich nhiém ciia hoc sinh sir sung co s& vat chit
truong hoce hoc.

1. Chi durge vao phong hoc thue hanh, phong bd mén khi duoc su cho
phép cua gido vién giang day hodc cta nguoi quan 1y phong bé mon.

2. Khong mang cic vit dé chdy nd, thirc 4n, nude ung va khéng xa ric
trong phong hoc, phong bé mon.

3. Chi sir dung phong tin hoc dé hoc tap, khong dugce choi trd choi dién u,
nghe nhac, xem phim... va khong duge truy cép vao cdc trang website ma luat
phap Viét Nam nghiém cim.

4. Khéng tr y di chuyén hogc thay déi, thdo 1ap bit ky thiét bj nao trong
phong hoc thuc hanh tin.

D Khong sir dung cac dd ding, dung cu trong phong bd mon khi chua co
sir dong y ciia gido vién phu trach.

6. Khong tuy tién xé& dich ban ghé trong phong hoc va ¢6 trach nhiém bao
vé tai san trong lap hoc.

Dicu 8. Yéu cau vé sir dung co' sé vit chat nha trudng

1. Yéu ciu chung:

1.1. Toan bd Co s&v vét chit ciia nha trirong phai duge sir dung dung cong
ning thiét ké, dung muc dich. . Khong sir dung cac dién tich lam viéc, cong trinh
phu tro vao muc dich san xuét kinh doanh, cho thué, cho muon hoiic bé trf cho
can bo, cong chire lam chd & tam thai hodc lau dai.

1.2. Toan bj khéi cong trinh ctia nha trudng 6 so dd thé hién rd céc khoi
nha céc phong lam viéc, by phan céng cong, ki thuat, phuc vu, vi tri lam viéc
ctia cac don vi va duge dat ¢ vj tri thudn lgi phuc vu cho cong tac diéu hanh.

1.3, Bén ngoai phong lam viéc ¢ bién ghi tén, chirc danh cén bd, cong
chirc.

1.4. Cac bd phédn cong cong, ky thudt va phuc vu ¢o bién tén de thudn loi
cho vigéc quan ly, sir dung D6i vai cac thiét bi nguy hiém phai ¢6 bién canh béo
va bién phap ngén ngtra nhimg ngudai khong cé trach nhiém sir dung.
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2. Yéu ciiu vé phén sir dung chung:

2.1. Phan str dung chung trong trunng la phin duge ding cho céc té
chuyén mén, by phan chuyén quan va cé nhan trong truong cung sir dyng, bao
gom cac phong hoc, phong hop, hdi truong, hanh lang, cau thang, cic khu vé
sinh chung, nha dé xe, san vudon, bdn hoa cdy canh céc hé théng cép dién, cap
nuoc, thong tin lién lac..

2.2. Cac to chuyen mon, cac by phan chuyén quan va ca nhéan trong
truong c6 quyén binh ding trong viéc st dung phan sur dung chung va c6 nghia

vu chap hanh céc quy dinh tai quy ché nay vé quan Iy sir dung phan sur dung
chung.

2.3. Hoi truong, phong Truyén thong dé to chic céc cude hop, hoi nghi,
héi thao. Vige ding ky bo tri sir dung hdi trudmg, céc phong hop, cong tic phue
vu tai phong hop thuée trach nhiém ctia td Van phong.

2.4, Khong gay can tro lam anh hudng dén an toan thu:;m tién tmng di lai
tai hanh lang cau thang. Khong dé cic d6 dung va trang thiét bj lam viéc dung
riéng cua cac to chuyén mén, bé phan chuyén quan, ci nhin tai ciac khu vuc
hanh lang céu thang.

2.5. Khi van chuyén trang thiét bj phai trdnh va cham gdy sirt x4t turong,
san nha.

2.6. Gitr gin cac khu v¢ sinh sach s& kho réo va thodng khi. Khong dé rac
sinh hoat, bd ché va céc loai rdc khic vao cac chau rira, bon vé sinh.

2.7. Nha dé xe cua trunng duge ding dé xe may, xe dap cho can bo giao
vién, nhan vién trong truéng va khach dén lién hé céng tac. Cam hat thude va dé
xe 10 ri xang dau trong khu vire nha xe.

2.8. San tru-:mg chi dugc sir dung dé phuc vy cho céc hoat dong tap the.
Khéng sir dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu duéi moi hinh thirc.

2.9, Khong tu ¥ tréng, dat chdu hoa, thay déi loai cdy, vi tri cdy cinh
trong truong khi chua c6 su dong ¥ cta hiéu truong. Khong ngt hoa va vit rac,
tan thude 14 vao cac chéu cay.

2.10. Khong cho phép bat elr t6 chirc hodc tap thé nao ngoai truong su
dung ngudn dién. Cam déu ndi hé thong cap dién, cap nuoe, dién thoai, mang
internet ra ngoai khuén vién truong cho nguoi I‘lg{}al su dung hodc sur dung cho
muc dich ca nhén, khnng dé db dac giy can trd viéc van hanh, sira chira cdc ti
dién, chira chay tai cac tang va trong phong lam viéc.

2.11. Dit, treo pano, bing rén va khau hiéu trong trirémg phai dam bao vé
my quan, dé nhin. Khéng str dung pano, bing rén khiu hiéu trong co quan véi
muc dich quang cdo kinh doanh thuong mai.

2.12. Tir cac trudng hop dot xudt va bit thuong vé thoi tiét hé théng chiéu
sang hanh lang chi dugc bat qua dém tir 18 gio 30 phat dén 5 gio 00 phut sang
dbi v&i ché dd miia hé va tir 17 gi¢r 30 phut dén 6 gior 00 pht séng doi véi ché
dd mua doéng.
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3. Yéu ciu vé phén sir dung riéng tai cic bo phan chuyén quan.
3.1. Phan sir dung riéng cua cic t6 chuyén mén, bd phan chuyén quan la
phan dién tich va cac thiét bj ky thuat kém theo (Phong lam viée, dén chiéu sang,

dién thoai c6 dinh, mady anh, quat di¢n ...) dugc giao cho timg b phén trye tiép
quan ly va su dung,

3.2. Céc phong lam viée phai duge bé tri hop 1y, gon gang thudn loi cho
cac thanh vién trong phong lam vigc va dam bao cdc diéu kién vé chiéu sang,
diéu tiét khong khi, dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dang cac quy
dinh cua nha nudce.

3.3. Khong dem céc chat doc hai, chit dé gy chay né 6 nhiém moi truong
vao phong lam viéc.

3.4. Phuong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai truong
chi duge sur dung vao muc dich ccmg v

3.5. Hét gid lam viéc phal tit cac thiét bi dién va khoa cira. Khi nghi lam
vige tir 7 ngay tro 1én phai niém phong phong lam viéc. Hang ngay sau mdi budi
hoc khoa hét cac phong hoc, cong,

4. Trach nhiém tb Vin phbng C6 trach nhiém hudng din theo ddi, don
déc, kiém tra can b céng chirc, vién chire va khéch dén co quan trong viée thuc
hién ndi quy nha truong, quy dinh vé an toan phong chong chay noé trong truong
va cic quy dinh tai quy ché nay vé quan 1y str dung phén str dung chung.

5. Trach nhiém cuaa Hn;u truong, Pho hiéu trtrr.:rng phu trach: C6 trach
nhiém to chirc phan cong ngudi theo doi kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé
quan ly sir dung phan su dung riéng tai cdc by phin chuyén quan, to chuyén
mon ..

Piéu 9: Biao dudng, sira chira noi lam viée

1. Nha trudmg thuc hién vige sira chira va dinh ky bao dudng toan bo co
s& vt chét theo ché dd, tiéu chuin ky thuat quy dinh.

2. Nha truong phan céng mot can bd kiém nhiém cong tic duy tu, bao
dudng nho, cic truong hop quy mé 1ém thi hgp dong thué mudn the.

3. Céc t6 chuyén mén, bo phan chuyén quan va cd nhan cé trach nhiém
thong bao kip thoi céc hu hong véi bd phan van phong dé trinh hiéu truong xem
x¢t stra chira. Khﬁng tu y va goi nguoi ngoai vao bao dudng, sira chira.

4. Céc t6 chuyén mén, b phan chuyén quan va ca nhan co6 trach nhiém
tao dleu kién thudn lgi dé ngum ¢ trach nhiém thuc hién viéc bao dudng sira
chita dbi véi phén sir dung riéng cua minh.

5. Khong lam sai léch thiét ké hién trang, tmng qua trinh bao dudng sira
chira co s& vét chit nha trudng. Truomg hop can Lhtet phai thay doi thiét ké thl
b phén, cd nhin thuc hién bao dudng sira chita dé xuit phuong 4n va chi tién
hanh bao dudng stra chita sau khi duoc hiéu tuéng dong y.

Piéu 10: Thu héi dién tich lam viée.
I. Dién tich lam viéc da dugc giao cho cac bd phin chuyén quan duge thu
héi trong cac truomg hop sau:




- Vuot qua tiéu chuin dinh mitc hojic sir dung sai muc dich
- Puge bo tri dién tich lam viée moi

2. Trinh ty thu tuc thu hdi dién tich lam viéc tai truong dugce thuc hién

theo hucmg, déan quy dinh ciia céc cap cé thim quyen
Muc 2
QUAN LY SU DUNG TAI SAN, TRANG THIET BI

Piéu 11. Tiéu chuiin, dinh mirc tai sin, trang thiét bj lam vigc:
l. Cén cir cac quy dinh cua nha nude, tinh hinh thye té clia nha truong,

kha ning ngan sach dé xay dung tiéu chuan dinh mirc trang thiét bi va phuong
tién lam viéc bao dam chuan hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chuan dinh miec trang thiét bi lam viéc cia nha truong thue hién
theo quy dinh cua bd tai chinh.
Diéu 12. Trang bi mua sdm tai sin, trang thiét bi:
1. Viéc trang bi mua sim tai san, trang thiét bi phai ding dbi tuong phuc
v hiéu qua chu cong viée, dap img yéu ciu dbi méi theo quy dinh do co quan
co tham quyén ban hanh.
2. Can cir tiéu chuén dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc

trong trucmg phn thong, higu trudng chi dao lap ké hoach trang bi hogic mua sim
trang thiét bi dé dam bao diéu kién lam v1ec cho can bo g L._,la() vién, nhan vién.

3. BO phén ké toan cin cir yéu cdu trang bi, mua sim, tiéu chuén dinh
mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc, du todn ngén sach dugc giao dé
tham muru cho hiéu truéng thue hién trang thiét bj hodc mua sim trang thiét bi
lam viéc cho can b, cdng chire, vién chirc trong truong theo cac quy dinh cua
Bé Tai chinh.

Diéu 13: Tiép nhin tai san, trang thiét bj

1. Céc trudng hop tiép nhan tai san, trang thiét bi:

- Tai san, trang thiét bi duge S& Gido duc va Pao tao cép.

- Tai san, trang thiét bi do cdc t6 chirc va c4 nhén tai trg, cho, ting.

2. Viéc ban giao tai san, thiét bi trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé
hién bing bién ban va c¢6 xac nhén ctia Hidu truéng hodc Phé Hiéu truéng dugce
Higu truong uy quyén

3. Khnng uep nhén céc tai san, trang thiét bi di c6 thoi gian sir dung qua
2/3 thoi gian khau hao theo quy dinh, cac thiét bi hu hong hodc khong phu hop
khong turong tthh vai cac trang thiét bj séin c6 tai truong, cac thiét bi ma trudng
khong c6 nhu cau.

4. Tai san, trang thiét bi dugc tiép nhan phai duoc vao so theo déi st dung
tai trromg. B phan ké todn theo ddi dé thuc hién viée ké tang tai san cua truong,

Pi¢u 14. Quin ly sir dung tai sin, trang thiét bi.

. Tai san, trang thiét bi phai dugc sir dung ding tiéu chuan, dinh mirc va
dung muc dich.
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2. Khéng tr v doi, trao déi, cho, ting, biéu trang thiét bi lam viéc cta co
quan. Khéng tu vy diél_.l chuyép trang thiét bj lam viéc gitra cac td, ca nhin khi
chura duge phép cua cap co6 tham quyeén.

3. Mang tai san, trang thiét bj ra ngoai truong phai bao cdo va dugc su
dong y cua hiéu truong.

4. Phan cong quan 1y cdc tai san, trang thiét bi:

- Phong thiét bi day hoc, phong bd mon va thiét bj day hoc khac do cén bd
GV duge phian cong nhiém vu quan ly.

- Nha lép hoc do hoc sinh, gidao vién chu nhiém quan ly theo 16p.

- Phong thu vién cho cén b thu vién quan ly.

- Phong day tin hoc do gido vién tin quan ly.

- Hoi truong, phong truyén thong, Phong bao vé, van phong, nha kho va
cac dung cu hau can khac do 16 van phong quan ly.

- Phong Y té do cén bd y té quan ly.

- Van phong Cong doan do BCH Céng doan quan ly.

- Vian phong Podn thanh nién do Poan thanh nién quan ly.

- Céc phong lam viéc khac do ca nhan dang sir dung quan ly.

- Nha ¢ ndi tr do hoc sinh, gido vién chu nhiém quan ly theo phong.

- Cic hang muc cong trinh phu tr¢ khic (st dung chung) dugc quan ly
theo su phan cong cua Ban giam hiéu va cac to chirc doan thé trong nha truong.

- Nha bép, nha in do t& Quan tri doi séng quan 1y.

5. Quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi tai cac bd phén chuyén quan, ca
nhan.

- Trang thiét bj lam viéc tai céc to chuyén mén (Ban ghé lam viée, may vi
tinh, tu ho so ...) do t6 chuyén mén quan ly.

- Trang thiét bi (ban ghé lam viéc, may vi tinh, ti ho so ...) tai cac phong
lam viéc ciia Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, Y té, Thiét bi, Van thu, Ké toén,
Thu vién, Céng doan, Doan thanh nién) do ca nhén t6 chirc d6 quan ly.

- Trang thiét bj lam viéc sir dung chung trong truong (méy photocopy,
dién thoai co dinh, may anh, man chi€u ...) do t6 Van phong quan ly.

6. Nhiém vu cu thé cta déi tugng duge giao quan 1y tai san cong

6.3.1. Hiéu truwong, Pho hiéu truong phu trdch co trach nhiém:

a) Hiéu truong 1 ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan ly va

sir dung tai san ciia Nha nuéde tai truomg PTDTNT THPT huyén Dién Bién DBong.

b) B6 tri, diéu chuyén trang thiét bi lam viéc tmn% noi b truong hoc. B::‘i
tri, phdn cong ngudi quan ly sir dung, theo doi trang thiét bi dung chung, 1ap so
sach luu trir cac ho so, bién ban giao nhin trang thiét bj va theo ddi toan b
trang thiét bj cua truong.
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¢) Td chire kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san ctia cac bé phan 01 1an/1
hoc ky. Thuong Xuyen giam sat viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bg phan,
t6 chire, ¢4 nhén trong nha trurong.

d) Xir Iy ¢6 tham quyén hodc trinh bay voi co quan co thim quyén xir ly
cac hanh vi, vi pham phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

e) To chirc xay dung ké hoach kiém ké tai san vao cudi nam, kiém ké theo
quyét dinh kiém ké ctia cdc cdp c6 thdm quyén. X4y dung ké hoach bao tri,
bao dudng.

f) Thuc hién bao cao tinh hinh quan Iy tai san theo van ban hién hanh;
Lap hé so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay.

6.3.2. Ké todn

a) Lap hé so lién quan dén viéc hinh thanh, bién déng tai san trén phin
mém quén 1y tai san. Luu trit ho so tai san cla trurong;

b) Phoi hop voi céc dong chi trong t6 van phong, thiét bi thuc hién mot sd
cOng viéc sau:

- Vo s6 tai san khi ¢ té.i san m&i nhan ve.

- Klem ke tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cua cac cAp ¢ thim quyén.

- Panh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xur
ly theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luat.

- Thue hién cac nhiém vy khac do Hiéu truong phén cong.

6.3.3. Nhdn vién thiét bi

a) Tb chirc quan 1y céc trang thiét bi cua céc phong thyc hanh Vat Iy, Hoa
hoc, Sinh hnpc Tin hoc, ngc:au ngir, dung cu thé duc thé thao, dung cu hoc mdn
gido duc quoc phong, tang am loa dai, may chiéu, méy tinh, nha da ning,
kho...Bao quan, sir dung thiét bi; luu gii, str dung hé so thiét bi; sira chita nhiing
thiét bi don gian.

b) Tham muu Phé hiéu trudng phu trach CSVC ké hoach sir dyng, mua
sdm, sira chita thiét bj ctia nha trudng; ldp hd so thanh 1y céc tai san duge giao
quan 1y; tiéu huy thiét bi, héa chat hong, hét han sir dung.

¢) Chuén bj céc thiét bi, hoa chat va vit lidu can thiét theo yéu cau cia
tirng mdn hoe, bai hoc ¢ sir dung thiét bi; huéng din sir dung thiét bi cho gido
vién va hoc sinh trong cdc bai thue hanh, thi nghiém; phéi hop véi gido vién
huong din hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; thyuc hién cong tac dam bao an toan,
phong chong chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghié¢m.

d) Khai théc phan mém tmg dung quan ly thiét bi.

d) Lap béo céo dinh k¥, thuéng xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém.

e) Phdi hop véi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao sb tai san.

g) Déan ma céc tai san dugce quan ly theo quy dinh ctia phap luat.
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h) Thie hign cac nhiém vu khéc do hiéu trudng (Phé higu truong phu
trach) phan c6ng.

6.3.4. Té Van phong

a) Té chirc quan 1y cac tai san thuge khu vye nha I6p hoc, nha néi tra, thu
vién, kho, nha xe, tuéng rao, cdc phan mém quan Iy...

b) Sir dung higu qua tai san dugc glao Pinh ky t6 chic kiém tra (1
lan/nam), kiém ké ( lan/nam, ddu nidm va cudi nam) tinh hinh sir dung cta cédc
bo phan, phong ban, 16p hoc duge giao quan ly.

¢) Lép ké hoach sir dung, mua sim, stra chira, danh muc cac tai san thanh
ly trinh Pho hiéu trudong phy trach phé duyét.

d) Phéi hgp véi ké toan nhép tai san méi nhan vé vao sb tai san.

d) Dan ma cdc tai san dugc quan 1y theo quy dinh clia phép luat.

e) Luu trit ho so tai san dugc phéan cong phy tréch. Tap hop toan bd hé so
tai san theo nam dong quyen luu vin thu.

g) Thuc hign céc nhiém vu khac do Hiéu truong (Pho hiéu truéng phuy
trach) phéan cong,

6.3.5. Nhdn vién bao vé

a) Tudn tra bao quat toan bé khu virc trong pham vi quan ly ctia truong,
kiém tra ngum mang tai san cua trurong ra khoi co quan (khi ¢6 nghi ngd);

b) Kiém tra cac phong hoc, nha lam vige, phong chirc ning ngodi gio
hanh chinh, dé tranh ton thét tai san cia nha truong:

¢) Thuc hién céc nhiém vu khéc do Hiéu truong phén céng.

6.3.6. Doi voi gido vién giang day trén l6p

Quan ly tat ca tai san, trang thiét bj d dung day hoc, khai thic sir dung
ding muc dich, co hiéu qua va co trach nhiém bao quan, gilr gin va bao dam sir
dung tai san lau bén. Huéng dan hoc sinh cach st dung, bao quén tai san, thiét bi,
dung cu, cach sir dung dién nude tiét kiém. Bong thoi néu c6 phét hién hur hong

cac loai tai san, thiét bj thi gido vién c¢é trach nhiém bao cho Hiéu truang hoic
Pho hiéu truong phu trich CSVC.
6.3.7. Déi véi cdc phong chire ning, phong hoc bg mon, phong tin hoc
Giao cho giao vién phu trach truc uep quan ly, co trach nhigm bdo quan,
thuémg xuyén lau chii, quyets don, nhic nhd hoc sinh thuc hién tét nm quy
phong hoc b mén, phong may. Khi thiét bi, may tinh hong hoic ¢6 su ¢b bo

lai Hiéu trudng hojic Phé hiéu trirdng phu trach dé xir ly, khong tu y théo sira
chira.

6.3.8. Cdc 16 chire, doan thé, hoc sinh trong trucng

a) Sir dung tai san, thiét bi ding cong nang, ding muyc dich, ¢6 trich
nhiém bao quan, gin giir va sir dung tiét kiém, hiéu qua.

b) Théng béo kip thoi vé tinh trang hu hong cua tai san, trang thiét bi
dugc giao va dé nghi nha truong sira chira,
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¢) Béo cao Hiéu truéng khi xdy ra mit méat hoic céc bién dong thay doi
lién quan dén tai san, trang thiét bj dugc giao.

d) Béo quan tem kiém ké dan trén thiét bj trong qua trinh sir dung va ban
giao bing bién ban cac tai san, trang trang thiét bi duoc giao khi chuyén cong
tac, nghi huu ..

e) Dinh kj; phéi hop véi td Vin phong ban giao, kiém ké tai san.

Pidu 15: Theo doi va kiém ké tai san, trang thiét bi.

1. Sb séch theo dai tai san, trang thiét bi gom:

- 86 tai san va theo ddi st dung tai san cuia trudmg do ké toan 1ap va luu
gilr theo quy dinh ctia Nha nude.

- Sé tai san vé sach thu vién do cén bo thu vién lap va luu giir.

- 86 tai san vé thiét bi day hoc do can b thiét bj lap va luu git.

2. Théng tin trong cic loai sé sach theo ddi tai san, trang thiét bi:

- Téng hop danh muc trang thiét bj lam viéc ctia don vi, so lugng quy
cach va ngay trang bi.

- Ngudn gbc thiét bi (Mua sim, qua ting, tai trg).

- Ho tén, chir ky cua ngudi duge giao sir dung trang thiét bi va nguoi
dugce giao theo ddi viée sir dung thiet bi cta don vi.

- Xac nhédn cia Hiéu trudng va cac bd phén co lién quan,

- Cic bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhin,
thu hoi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bj ctia don vi.

3. Kiém ké tai san, trang thiét bi.

- Viée kiém ké trang thiét bi trong truong dugc thuc hién theo quy dinh
ctia Nha nudc hodc dot xuat thea yéu ciu cua cac cap co tham quyen

- Thanh phan kiém ké goém dai dién: Ban giam hiéu, Ban thanh tra nhén
dan, Pai dién Cong doan co s& va cd nhan c6 lién quan.

- Céc don vj ¢6 trich nhiém ctr dai dién tham gia kiém ké trang thiét b va
tao diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.

Didu 16. Bao duéng sira chira tai san, trang thiét bi.

Bao dudng: Nha truong thuc hi¢n vige sua chira va dinh ky bao dudng
toan bo tai san theo ché d, tiéu chuan ky thuat quy dinh. Khi tai san bj hong, bo
phén dugc giao sir dung va quan ly s& thue hién quy trinh sau:

1. BO phan truc tlep str dung lap phleu dé nghi thay thé, stra chita tai van
phong nha truomg (Mau s6 01);

2. Nha truéng thanh lap bo phan phuy trach CSVC kiém tra thyc té, dé xuét
phuong an stra chira, ky xac nhén va chuyén Hiéu truong (Phé hiéu trudng phu
trach lap, kiém tra) ( Mau s6 03);

3. Sau khi sira chita xong, thuc hi¢n ban giao tai san cho b6 phén quan ly
va sit dung ¢6 bién ban kem theo (Mau s6 04).
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Truong hop sau day nha truong khong sira chira, cac bé phan tryuc tiép sir
dung phai ty sira chira. Sau khi nha truong thanh 18p ban kiém tra tai san xdc
nhan:

- CH y lam hong tai san hodc khong ¢ ¥ thirc giir gin, bao vé tai san;

- Ch y 1am miit tai san;

- St dung tai san khéng ding noi quy dinh (tr y di chuyén tai san khi
chua duge phép cua nha trudng).

Piéu 17. Thu hoi trang thiét bi lam vige

1. Cac trwdng hop thu hdi trang thiét bj lam viée nhw sau:

a) Sir dung khong ding muc dich, khong diing déi tugng.

b) Nghi huru hodc chuyén cong téc

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh ndm hoc

2. Trinh tw, thii tuc, thim qu}rén thu hoi trang thiét bi lam viéc duge
thue hién theo cac buée sau:

a) Van phong nha truong khi phat hién cac trang ; thiét bj thude céc truong
hop quy dinh tai Khoan 1 diéu nay trong thoi han 03 ngay phai ldp danh muc
bdo cao Hiéu truong.

b) Vin phong nha truong thong bao dén céc trudng hop néu trong Khoan
| diéu nay danh muc thiét bi thu héi, Iy do va thoi gian thu hoi.

¢) Chim nhat 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao cé nhan co trang
thiét bi thu hdi c6 ¥ kién tra 1o bing vin ban giri nha truong.

d) Sau khi co y kién tra 101 hodc quéa thoi han ma cd nhan do khong co y
kién tra 1o Hiéu trudng can cir vao khoan 1 diéu nay quyét dinh thu hdi hodc
khéng thu hdi trang thiét bi.

d) C4 nhan hodc bd phén ndo co trang thiét bj thu héi phai thuc hién
chuyén giao ddy du trang thiét bj vé cho cac bd phan hodc vin phong truong
theo thdi han trong quyét dinh thu hoi.

e) Van Phong nha trudng to chirc thu héi theo quyel dinh cua Hiéu trudng,
bao quan va dé xuat st dl,mg hiéu qua trang thiét bj thu héi.

Diéu 18. Didu chuyén trang thiét bj lam vige

1. Céc truomg hop diéu chuyén trang thiét bi lam viée:

a) Diéu chuyén!gifra cac don vi trong ngnh tir noi thira sang noi thiu
theo chi dao cua cac cap co tham quyén.

b) Piéu chuyén cho céc don vi ngodi nganh khi truong khong co nhu céu
str dung va dugc cac cip c6 tham quyen phe duyet

Trinh ty, thi tuc va tham quyen diéu chuyen trang thiét bi duoc thue hién
theo quy dinh cua Nha nudc.

c) Viéc diéu chuyen tai san tir bo phan nay sang bd phan khac trong
truong do Hiéu tm(mg quyet dinh. Ho so diéu chuyén tai sdn cua cac d6i tuong
str dung tai san dugc g dén Pho hiéu trudng phu trach gom:




- Bién ban diéu chuyen ¢6 xac nhan cua Phé hi€u truong phuy trach( Mau
$6 02), kém theo bang tong hop danh muc tai san d& nghi didu chuyén, ky xéc
nhén cta dbi trgng dé nghi tiép nhan tai san.

Diéu 19. Thanh Iy tai sin, trang thiét bi
. Céc truong hop thanh ly tai san, trang thiét bj:
- Pa sir dung vuot qua thai han khiu hao méa khéng thé tiép tuc sir dung.
- Bi hur hong khong thé sir dung hodc bi hur hong ma sira chita khéng thé
khéac phue duge.
2. Trinh tu thu tuc va thdm quyén thanh Iy trang thiét bi dugc thuc hién
theo quy dinh cua B¢ tai chinh.
a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Hi¢u truong co quyet dinh thanh ly

trang thiét bi, ra quyet dinh thanh 1ap Hgi ddng thanh Iy trang thiét bi d& td chirc
thanh 1y trang thlet bi gom céc thanh phan sau:

- Pai dién cap uy.

- Pai dién Ban gidm hiéu.

- Pai dién BCH Coéng doan co so.

- Pai dién ban thanh tra nhan dan.

- Ké toan.

b) Hoi déng thanh 1y trang thiét bi to chiic thuc hién thanh ly trang thiét bi
theo quy dinh cua Nha nudec.

Quy trinh thanh ly ihen Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb Dleu ludt quan ly, sir dung tai san cong; Luat
quan ly, str dung tai san Nha nudc s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nam 2017,
Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B§ Tai Chinh Huong dan ché
dé quan 1y, tinh hao mon, khiu hao TSCP tai co quan, t6 chirc, don vi va TSCD

do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phéan gop von nha
nude tai doanh nghiép.

3. Vigc thanh ly tai san, trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé can
bé cong chire, vién chire biét de theo doi giam sat.
Diéu 20. Mua sim thiét bi, tai sian sin cong
- Céan cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Thii tréng Chinh phu va thim quyén trong quan ly, sir dung may moc, thiét bj ;

- Can cu Quyel dinh s6 44;"?018!(39 UBND ngay 06/12/2018 cua UBND
tinh Dién Bién vé vi¢c phan cAp tham quyén ban hanh tiéu chuén dinh mirc sir
dung may moe, thiét bi chuyén ding cia cic co quan, té chirc don vi thude
pham vi quan ly trén dia ban tinh Dién Bién.

- Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP viéc mua sim tai san nha nudc
duge thuc hién theo mot trong céc phuong thiic sau day:

+Mua sdm tap trung;

+ Co quan duoc giao quan ly, sir dung tai san thue hién mua sam.

Thir nhét: Mua sim tip trung
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Phuong thire mua sam tép trung duge ap dung dbi voi cac loai tai san co
sé lugng mua sdm nhiéu, tnng gia trj mua sém 16n va co yéu cau duge trang bi
dong bo, hién dai. Bo truong, Thu trchmg co quan ngang Bo, nguoi dimg diu co
quan khic ¢ Trung wong (sau ddy goi chung la Bo truong, Thu trudng co quan
Trung wong), Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh danh muc tai san
mua sam theo phuong thirc tip trung, thudc pham vi quan ly.

Thir hai: Co quan duge giao quin ly, sir dung tai san thye hién mua
sam

Pon vi duge giao thuc hién viéc mua sim tai san theo phuong thirc tap
trung c6 cac quyén va nghia vu sau day:

+ Puge Nha nudce giao kinh phi dé mua sam tai san cho cic co quan nha
nude theo pham vi nhiém vu dugc giao.

+ Thuc hién viéc mua sim tai san theo quy dinh ciia phap lut vé ddu thau
mua sam tai san, hang hoa tir ngan sach nha nudc;

+ Ban giao tai san cho co quan dugc giao quan ly, sir dung theo ché do
quy dinh, sau khi hoan thanh viéc mua sim.

Viéc mua sdm sé phu thugc vao nhiéu diéu kién khac nhau cua timg don
vi mua sim. Theo dé ban c6 thé dua vao nhimg phuong thirc thue hién trén va
cin it hoat dong don vi dé thuc hién.

- Trinh tu, tht tuc mua sdm thiét bi, tai san: theo quy dinh ctia Nha nudc.

CHUONG Il

XU' LY VI PHAM VE SU DUNG TAI SAN CONG VA XU LY TRACH
NHIEM VAT CHAT

Diéu 21. Xir Iy vi pham vé quin Iy, sir dung tai sin céng

1. Hinh thire xir ly vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong.

- Nhic nhg.

- Théng béo trong toan truong.

- Dé nghj ha bac khi xét danh hiéu thi dua.

- Dé nghi xir ly ky lugt.

2. Hinh thirc nhic nha dugc ap dung déi voi cac bo phén chuyén quan va

ca nhan c¢é hanh vi vi pham lan dau céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong.

3. Trudmg hop cac bd phan va cd nhin da duge nhéc nhé nhung vin tiép
tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sur dung tai san cong thi bi xur ly
bang hinh thirc théng bdo céng khai trong toan Hi dong su pham.

4. Cac bo phan c4 nhan tai dién cling moét hanh vi vi pham tir 05 lan tra
1én trong mot nim hoc hodc tuy theo mire d6 vi pham thi bi dé nghi ha mot cap
khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham céc quy dinh ciia Quy ché ndy dé xay ra thiét hai tai san
cong ngoai viée bi xir ly theo céc hinh thire tai khoan 1 Diéu 20 con phai bi xu
Iy trach nhiém vét chét theo quy dinh hién hanh.

15



Pitu 22. Thim quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan Iy, sir dung
tai sin cdng va xir Iy trich nhiém vit chit.

Hiéu truang quyét dinh hinh thire xit Iy vi pham quy dinh vé quan ly, su
dung tai san c¢dng va hinh thic xu ly trach nhiém vét chat doi voi doi tugng bi
xur 1y 1a cac bg phén hodc cac ca nhan.

Piéu 23, Hoi ddng xir Iy trach nhiém vét chat

1. Hoi dong xir 1y trach nhiém vt chat dugc thanh lap khi c6 yéu cau xir
Iy trach nhiém vt chat déi véi ngudi gay ra thiét hai tai san cong bao gom.

- Hiéu truong: Lam Cha tich Hoi dong.

- Phé Hiéu trudng phu tréch co sé vét chit: Lam Pho chu tich Hoi dong.

- Pai dién Ban chap hanh Céng doan: 01 ngudi.

- Pai dién ban thanh tra nhan dan: 01 ngudi.

- Ké toén.

- Pai dién ban Cha me hoc sinh trudmg.

- Trudmg hep can thiét chi tich hi dong c6 thé moi chuyén gia hoge thué
tir van gidm dinh mirc do thiét hai tai san.

2. Hoi dong xr Iy trach nhiém vt chit ¢ nhiém vu xem xét danh gié tinh
chit cia hanh vi giy ra thiét hai, mirc d¢ thi¢t hai, xéc dinh trach nhiém cua

nguoi gay ra thiét hai va tap thé, ca nhén ¢6 lién quan, kién nghi véi ngudi co
tham quyén vé mire va phuong thire boi thuong thiét hai.

3. Hoi ddng xir ly trach nhiém vt chit 1am viéc theo nguyén téc.

- Khach quan, dén chu va tudn theo quy dinh cta Phap luét.

- Viéc kién nghi mirc va phuo‘ng thirc bm thuong duge thue hién biang
hinh thirc bo phiéu kin va theo nguyén tic da S0,

- Céc cude hop ctia hoi dong phai c6 bién ban dé théng qua va Chu tich
héi dong ky. Tru*cmg hop ngudi gay ra thiét hai dugc hoi dong mm 02 lan ma
khong dén thi héi dong vin hop va nguoi giy thiét hai phai chép hanh quyét
dinh boi thuong thiét hai.

Pidu 24. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sir
dung tai san cong,

1. Théng bao vi pham.

Cac b phan va cé nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua
quy ché ndy hoic phat hién cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam that thoat,
mat, hu hong tai san cong thi thong bao bing moi hinh thirc (théng bdo truc tlE]J
qua dién thoai, giri vin ban...) dén nha truong,

2. Lap bién ban vi pham.

Khi nhan dugc théng bao vé i pham quy dinh vé quan ly, sir dyng tai san
cong Hiéu trudng chi dao tién hanh kiém tra xac minh, nhéc nhd, so bo danh gia
thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong, bao
céo cdc cAp c6 thim quyén.
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3. Hiéu truong yéu ciu cén bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh vi pham vé
quan ly, st dung tai san cong hofc géy ra thiét hai tai san cong trong thai han 02
ngay viét ban tuong trinh vé vu viée, dé xuat hudng giai quyet.

4. Quyét dinh xir ly vi pham,

Cin cir bién ban vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung tai san cong va ban
tuong trinh cua ngudai vi pham hoac nguoi gay ra thiét hai tai san cong. Hiéu
trromg xem xét quyét dinh xir Iy vi pham va ra vin ban,

a) Nhic nh& hodic théng béo cong khai trong todn trudmg doi véi céc
truong hop bj xir Iy theo hinh thire nhac nho.

b) Thue hién quyét dinh x 1y vi pham.

¢) Trinh tu xir Iy ky ludt xem xét ha bic danh higu thi dua déi véi cic bd
phén va ca nhén vi pham cac quy dinh vé quan Iy sir dung tai san cong thue hién
theo quy dinh cua Ludt can bd, cong chire, lugt Lao dong, ludt thi dua khen
thuong, ndi quy nha nha truong va cac quy dinh hién hanh cua Nha nuoc.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 25. T6 chire thye hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai thio ludn rong rdi, dén chu trong
truomg trude khi Higu truong ky ban hanh. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy
ché nay dugc thye hién theo Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP va cac vin ban phap luat khac co lién quan.

2. Quy ché nay ¢6 hidu lyc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
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Mau sé: 01
D&DT PIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

O THONG DTNT THPT Pic lip - Ty do - Hanh phic
DIEN BIEN DPONG

PHIEU BAO HONG
Tai san, thiét bi, CCDC xin sira chira

Kinh guri: Hiéu truéng truong PTDTNT THPT huyén Dién Bién Dong.

Tén tai san, thiét bi,
CCDC dé nghi sira P -
STT | chira, thay thé(ghi | % P!
ré ma s6, kp hiéu, | OB

chung logi)

Ly do hong Ghi chua

Noi dung khac:

................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Dién Bién Dong, ngay ... thang ... nam ...
PHU TRACH CSVC

- : 51 DE HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG NGUOI DE NGH] U
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pO ?.-,.. = '
’ Méu sé: 02
5/ on> THOY \g &DT DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

1 ‘mﬁ. THONG DTNT THPT Déc lap - Tw do - Hanh phiic
ﬂﬂ? PIEN BIEN PONG

[

&P

}
VA IRUONG

1‘:.'!

BIEN BAN
Pi¢u chuyén, ban giao tai sin, thiét bi, céng cu dung cu

Hom nay, ngay ... thang ... nam

[ gt L e B e a0y S P M e U0
Theo A& NI CUAT ....eeeiveeiiiiieeeieeeesin e e s e e e e e e e eeeees
Chung t6i gom:

1.0ng/Bé: vovvveeeeeaiin, - Chire vu: Phé hiéu truong

2. Ongf BRS it visines - Chirc vu: Bén chuyén TS, TB, CCDC
3.0ng/Ba: .oeiieeenninnnn. - Chuc vu: Bén nhan TS, TB, CCDC

Cung tién hanh, diéu chuyén, ban giao cdc loai tai san, thiét bj, CCDC theo
danh muc sau:

Tén tai san, thiét : NG o
srr | Db CCDChirg | 86 | Bonvi | -~ oy, o | Ghichi
ma so, ky hiéu, lugng tinh -

chung loai) wng

T i e R R AR o T L

1% o A ORIV . .o oo nommanmmmsmmmnsmsastismsorassassass SRR R SR

Dién Bién Dong, ngay ... thang ... nam ...
; PHU TRACH CSVC : : : :
¥ b . UOINHAN NGUOICHUYEN

HIFK TROONG PHO HIEU TRUONG 0 :
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Mau sé: 03

\D&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HO THONG DTNT THPT Pjc Iap - Tw do - Hanh phiic

5N DIEN BIEN DPONG .

BIEN BAN KIEM TRA KY THUAT THIET B], TAI SAN

Ho6m nay. ngay ... thing ... ndm ... : ‘
Tai: Treong PTDTNT THPT Huyén Dién Bién Dong thanh phin tham gia goém:
A. Dai di¢n bén Sira chira:

WL N Chire vu: K§ Thuit

24T B iminsmsmiesiovis (S11 (1 37) | AT S TP PR
B .Dai dién don vj sir dung thiét bj

(IR0 YT T Chire vu:.

2.0ng/ Bl Chire vu

Cung nhau tién hanh kiém tra k¥ thuat thiét bi, tai san va ]ap blcn ban xXac nhan
sir ¢o k¥ thudt cu thé nhu sau:

. B -
Tén tai sin, thiét b Sé Tinh trang thiét bi | Cich khic phuc

TT bvVT ; (Ghiré Iy do, (thay thé, stra
- Quy cich lwgng nguyén nhan) chira)

1. Y kién don vj sira chira: ......

2. ks Ao v ol dung v seiiasiisisisi i

Dién Bién Déng, ngay ... thang ... nam
PHU TRACH CSVC

. i % AT VIEN THANH VIEN
PHO HIEU TRUONG BE NSt ¥

HIEU TRUONG
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Maéu s6: 04
&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THONG DTNT THPT Pée 1ap - Tu do - Hanh phiie
IEN BIEN DPONG Y o

BIEN BAN
Ban giao tai san, thiét bi sau sira chira

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ...

TN v o S S A TR R S R AR R A S S
Theo dé BRRIEHERS s ivsinirvarent vl i e st AT e oA s T e
Chtng t6i gom:

1.0ng/Ba: ........cov........ - Chirc vu: Hiéu truong

2.0ng/ Ba: coovuvieieiiinnn - Chirc vu: Pho hiéu truong

3. 000 BE e - Chirc vu: K¥ thuat vién

4.0ng/Ba: ..ooooiieeee. - Chirc vu: Nguoi nhan

Cung tién hanh nghiém thu, ban giao cac loai tai san, thiét bi, CCDC sau
stra chira theo danh muyc sau:

Tén tai san, thiét
- . K .
STT bl, FCDC(gh: g | ﬂtfn "' | Tinh trang Ghi chu
md 56, ky hiéu, lrgng tinh
chung loai)
Dién Bién Pong, ngay ... thang ... nam ...
HIEU TRUONG TIRGERBCRESE it NHAN KY THUAT VIEN

PHO HIEU TRUONG
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