
SO GD&DT DIEN BIEN
TRIJONG PHO THONG DTNT THPT

HUYEN DIEN BIIN DONG

CQNG HOA XA Hor CHfr NGHIA vrET NAM
DQc l$p - Tqr do - H4nh phric

56: 05/QD-DTNTDBD Dign BiAn D6ng, ngdy l5 ttuing 01 ndm 2025

QUYTTDINH
V/v ban hhnh Quy ch6 quin lf, sir dgng tii siin c6ng tgi

trudng PTDTNT THPT huyQn DiQn Bi6n D6ng

HIPU TRI,ONG TRTIONG PTDTNT THPT HUYEN DIEN BITN DONG

CEn cri Lu$t quan ly, st dqng tai san Nhd nudc s5 15l20l7lQHl4 ngity 2l
th6ng 6 ndm20l7;

CEn cri LuQt NgAn s6ch Nhd nuoc s6 83l2}l5lQH 13 ngdy 25 thing6
ndm 2015;

C6n cri |ehi tllnh sO tStlZOtZnqD-CP ngdy 2611212017 cria Chinh phri
quy dinh chi ti6t mQt s6 di6u cria Luft quAn l1i, sri dsng tdi s6n c6_ng; Th6ng tu
si; A+IZOVTT-BTC yeiry 2911212017 cria BQ Tdi chinh huong d6n mOt si5 nOi

dung cria i.{ehi dlnh sO 151/20174ID-CP ngdy 26112/2017 cta Chinh phir quy
dinh chi tiCt mQt sO di6u cria Luft Qu6n ly, st dqng tiri sin c6ng;

96n .." Nghi dinh 167IND-CP ngdy 3111212017 cria Chinh phri Quy dinh
viQc sdp x6p l4i, xri ly tdi sin.c6ng; Nghi dinh s6 67/20214{D-CP ngdy
151712021 cria Chinh pht sria d6i, b6 sung mQt s6 di6u.cria.Ngh! dinh s6

167AID-CP ngiry 3111212017 cria Chinh pht quy tlinh viQc s6p x6p 14i, xu ly tAi

sin c6ng;
Th6ng tu 23l2o23lTT-BTC ngiy 251412023 cia BQ Tdi Chinh Hu6ng d6n

ch6 dQ quin ly, tinh hao m6n, kh6u hao TSCE t?i co quan, t6 chuc, dcrn v! vd
TSCD do Nhir nu6c giao cho doanh nghiQp qu6n lf kh6ng tinh thinh phAn g6p
v6n nhi nu6c t4i doanh nghiQp;

Cin ct Quy6t tlinh s6 3ll2018/Qg-UBND ngiry l0l8l20l8 cta UBND
tinh Dien Bi€n ban hdnh Quy ilinh ph6n cAp.quAn lf, st dung tdi sAn c6ng t4i co
q,uan nhe nu6c, don vi sU nghiQp c6ng lfp, t6 chric chinh tri-xd hQi-ngh6 nghiQp,

t6 chric x6 hQi, t6 chric xE hQi- nghe nghiQp, t6 chric kh6c duo.c thirnh lip.theo
quy dinh cria Ph6p luat vC hQi, phAn c6p quAn lli tiri s6n dugc x6c lQp quydn sd

hiru toen ddn tr€n.dia ban tinh Diqn Bi6n;
Cin cri Di6u 16 trudng THCS, trudng THPT vd trudng trung hgc ph6

th6ng c6 nhiAu c6p hoc ban hdnh kdm theo Th6ng tu sd ZZTZOZOITT-BGDET
ngiry 151912020 cta BQ trudng B0 Girio dqc vd Diro t4o; Th6ng tu s6

}4l2lnffT-BGgDT, yeiV 2310212023 cria B0 tru&ng B0 Gi6o dsc vir Ddo tqo

ban hdnh Quy chli vC t,5 chric vir ho4t dQng crla trudng ph6 th6ng ddn tQc nQi tru,

Di6u t. Ban hirnh ou,, ,n.:oa1;I ?t'ilT;, "euy ch6 quan li st dpng tii
san c6ng cua trudng PTDTNT THPT huyQn DiQn Bi€n D6ng ndm 2025".Y,,

Di6u 2. Quy6t tlinh niy c6 hiQu lgc kO ttr ngdy ky.
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Di6u 3. C6c 6ng(bd): Ph6 hi6u truong, K6 to6n, T6 trudng chuy€n m6n,
C6ng tloan vd toin th6 crin b6 girio vi6n, nh6n vi€n, hgc sinh trunngVdn phdng,

PhO rh6ng
Quy6t dlnh

DTNT THPT huy6n Di6n Bi6n D6ng chiu tr6ch nhiQm thi hdnh
ndy./.

Noi nhQn:
- Nhu di€u 3;
- Ddng tr6n mail trudng;
- Luu VT, KT.
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euAN r.,f va srrDUNG rA?yI^:g-G rRoNG rRuoNG Hec
(Ban hdnh kim theo Quyiit dlnh sii: TS/QE-DTNTDBD ngdy t 5/01/2025 cila

Higu trrdng Trudng PTDTNT THPT huyQn DiQn Bi€n D6ng)

Chuo'ng I
QUYDINH CHUNG

Eidu l. Ph4m vi tli6u chinh vh ddi tuqng 6p dgng.
l. Phamvidi6uchinh

Quy ch6 ndy quy dinh tr6ch nhiQm vd thAm quy€n quyiit Oinh cta c6c t6 chric,
c6 nh6n trong quin lj sri dung, mua sim, tii5p nh{n, sria chira, diAu chuy6n, thu
h6i vi thanh lf tdi sin c6ng trong Trudng PTDTNT THpT huy6n Dign Bi6n
D6ng.

2. D6i tuong 6p dUng

Quy chii ndy rip dung e6i vOi t6t c6 crin bQ vi6n chric, ngudi Lim hqp d6ng
ddi han trong chi ti6u bi6n chii, ngudi hqp d6ng theo c6ng viQc, hgc sinh ttruQc
trudng PTDTNT THPT huy6n DiQn Bi€n D6ng quin lf.

Di6u 2. Tiri sin c6ng trong nhi trudng.
I .1 . Tei s6n c6 dinh htu hinh:

, - Ld nhirng tdi sin c6 hinh th6i vat ch6t, c6 kt5t c6u d6c lfp ho6c ld mQt hQ
th6ng.g6m nhi6u b0 phAn ri6ng 16 li6n kiit vdi nhau d6 cung thuc hiQn mQt hay
mQt s6 chric n6ng nh6t tllnh,

- C6 thdi gian sri dqng 0l(mQt) n6m trd lOn

- C6 nguyOn gi6 tri 10.000.000 d6ng (mudi triQu tldng) tro t6n.

- Phin lo4i TSCD hiru hinh:
+ Loai l: Nhd, c6ng trinh xdy dgng; g6m: NhA ldm viQc; nhd kho; nhd hOi

trudng; nhe tap luy6n vir thi tl6u thti: thao;nhd xu&ng; phdng hoc; nhd kf tric xri;
nhd d c6ng vq vir nhd, c6ng trinh x6y dung kh6c.

-Lo4i.2: Vdt kii5n truc, gdm: Kho chria, b6 chua, bai d6, sAn phoi, s6n
choi, sAn th6 thao, UC Uol, gi6ng khoan, giting tldo, tudng rdo vd v6t ii6n truc
kh6c.

- Loai 3: Xe 6 t6; g6m: Xe 6 t6 phqc vq c6ng tirc cilc chtc danh, xe 6 t6
phUc vU c6ng t6c chung, xe 6 t6 chuy6n dtng, xe 6 t6 phqc vU 16 tAn nhir nudc vd
xe 6 t6 kh6c.

-Lo1i 4: Phuong tiQn vfn tdi kh6c (ngodi xe 6 t6); g6m: Phuong tiQn v6n
tai du<mg b9, phuong tiQn v4n t6i duong s6t, phuong tiQn vin t6i duong thty,
phucrng ti6n v{n tii hdng kh6ng vir phuong tiQn vfn tai khrlc.

- Lo4i 5: M6y m6c, thitit bi; g6m: Mriy m6c, thitlt bi vIn phdng phO biiin;
mdy m6c, thiCt bi phgc v1r hoat dQng chung cria co quan, t6 chric, don vi; mriy
m6c, thitit b! chuyen dtng vi m6y m6c, thi.5t bi kh6c.

- Lo4i 6: Cdy lAu nim, sric vAt lAm vi6c va./ho{c cho sin phAm.
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- . - -.. " I- Loai 7: Tdi sAn c6 dinh hiru hinh kh5c.

1.2. Titi s6n c6 dinh v6 hinh: ld nhirng tAi s6n kh6ng c6 hinh thrii v6t ch6t
md co quan, t6 chric, don v!, doanh nghiQp Aa aau tu chi phi tao lap tdi s6n ho{c
dugc hinh thdnh qua qu6 trinh hoat d6ng; g6m:

- Loqi l: Quydn st dung d6t.

-Loai2: Quy€n tic gii vd quy6n li6n quan d6n quy€n t6c giit.
- Lo4i 3: QuyAn sd hfru c6ng nghi€p.

- Loqi 4: Quy€n d6i voi gi6ng cdy tr6ng.
- Lo4i 5: PhAn m6m img dung.

- Logi 6: Thuong hi6u cria don v! sU nghi6p c6ng ldp.
1.3. COng cp, dUng cu: bao g6m c6c tdi san phqc vg c6c ho4t d6ng gi6o

dqc cria nhir truong: bdn ghi5 hoc sinh, dung cq thii duc th6 thao, tdi s6n k[ric c6
gi6 tri nguy6n gi6 du6i 10.000.000 d6ng.

Didu 3. Nguy6n tdc qu6n tf sir dgng tiri sin c6ng.
- Moi tdi san cO dlnh hi6n c6 tai co quan, t6 chric, don vi, doanh nghiEp

ilu-o. c quin li chAt ch6 vA nie, vAt vd giri tri theo dirng quy dlnh cr)a ph6p luQt vA
quin lf, sri dqng ldi sin c6ng vd ph6p luat c6 liCn quan. C6c chi ti6u vA nguy€n
gi6, hao mdn, kh6u hao, gi6 tri cdn l4i cira tai s6n iO ainf,, phin gi6 tri thuong
hiQu cria don v! sr,r nghiQp c6ng ldp phdn b6 vdo chi phi li€n doanh, li6n ktit la s5
nguy6n; truong hqp kilt qui x6c dinh ciic chi ti6u n-dy ld s6 thap phAn thi dugc
ldm tron theo nguy6n tic c6ng th6m 01 vdo phdn s6 nguy6n.

- Nhd trudng c6 trech nhiem:
+ Lip th6 tii sin c6 dinh, k.t to6n d6i vdi todn b6 tai s6n cO Olnh hien c6

cta don vi iheo dring quy dinh cria ctr6 aO tii torin hiQn hdnh; m6i tX san cO ainn
duo. c x6c dinh la m6t rlOi tuong ghi s6 kii toan.

+ Thuc hi€n kirim k6 tdi san dinh kj,hdng ndm; thuc hi6n di€u chinh si5
liQu kt5 to6n n6u c6 ch6nh lQch phrit sinh khithuc hien kiiim k€.

+ ThUc hi6n b6o c6o k6 khai, b6o c6o tinh hinh qu6n ly, sri dung tdi s6n
theo quy dinh cria phrip luQt vd qu6n lyi, sri dpng tii s6n c6ng.

- - Tdi san cO Ai*r da tinh thi hao mdn hoqc tli khdu hao triit gia tri nhmg
v6n cdn sri dung duo. c thi tlon vi v6n ph6i fii5p tgc qu6n l;i, theo dti, b6o qu6n
theo quy tlinh cria phrip luit.

- Thgc hiQn c6ng khai, minh b4ch trong vi6c qu6n lj, su dUng tdi sAn
c6ng trong truong. Moi hdnh vi vi ph4m chti d9 quin lf sir dgng tiri srin c6ng
ph6i b! xri lj nghiOm minh.

Chuong II
NHTNG QUY DII\H CU THE

Mgc I
euAN r.,'f, srl otTNG cO sO vAr cHAr TRTIONG Hec

DiAu 4. O5i tugng sri dgng diQn tich lim viQc, hgc tgp tgi trutrng
l. HiQu trudng, Ph6 hi6u tru&ng, Gi6o vi€n, c6n bq nhAn vi6n.
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2. Cdc t6 chuy6n m6n, c6c doin thd trong trudng.
3. Cric b0 phan chuy€n quan: Kil to6n, vin thu, y t6, thi6t bi, thu vi€n...
4. Todn th6 hgc sinh trong nhi trudng.
Didu 5. Ti6u chuAn, ilinh mric sri dgng diQn tich lhm viQc, hgc t$p
CEn ct c6c quy dinh hiQn hdnh cia nhd nu6c vd di6u kiQn vA diCn tich ldm

viQc thuc t6 cria nhdirudng d6 quy dlnh ti6u chuAn, dlnh mric sri dgng diQn tich
lim vi6c (tru phdng hgc).

Di6u 6. n5 tri sip x6p noi lim vigc

HiQu truong cdn cf vio ti6u chuAn, dinh mfc si dqng diQn tich ldm viQc
qi truong, chftc_ning, nhi€m vU, sli lugng crin bQ, c6ng chric crJra ttmg don vi vd
di6n tich thgc t6 tai trudng d6 xAy dr,rng phuqng an b6 tri s6p xi5p noi lam vi6c
cho c6c b0 phin chuyEn qudn, ciic doirn th6, t6 chuydn m6n, hQi ddng su ph4m.

Di6u 7. Quydn vh trdch nhiQm cia hgc sinh sft sgng co sO v$t ch{t
trulng hgc hgc.

l. Chi tluo. c vdo phdng hgc thpc hdnh, phdng bQ m6n khi tlugc sU cho
ph6p cria girio vi6n gi6ng dgy hoflc cria ngudi quin lj phdng bQ m6n.

2. Khdng mang c6c vAt dE ch6y n6, thfc in, nudc u6ng vd kh6ng xA r6c
trong phdng hgc, phdng bQ m6n.

3. Chi sri dung phdng tin hoc d6 hgc tip, kh6ng dugc choi trd choi <liQn tri,
nghe nhac, xem phim... vd kh6ng dugc truy c{p vdo c6c trang website md luft
ph6p Vi6t Nam nghi€m c6m.

4. Kh6ng tU y di chuyCn hodc thay aOi, thao lap b6t ki'thi6t b! ndo trong
phdng hgc thuc hdnh tin.

. 5. Kh6ng sri dung cdc d6 dung, dgng cr,r trong phdng bQ m6n khi chua c6
sg d6ng f cria gi6o vi6n phg tnlch.

6. Kh6ng tuj tiQn x6 dich bdn ghti trong phdng hoc vi c6 tr6ch nhi6m b6o
v6 tdi san trong l6p hgc.

Di6u 8. YGu cAu vd sir dgng co s0 vft ctrdt nna trudng
1. YGu ciu chung:
I . 1. Todn bQ Co sd v6t chAt cta nhd truong phii dugc sri dgng tiling c6ng

ning thi6t k6, dung muc dich. Kh6ng sri dung c6c diQn tich ldrn viQc, c6ng trinh
phg trg vdo mqc ttich san xu6t kinh doanh, cho thu€, cho muon ho{c b6 tri cho
c6n bQ, c6ng chric ldm ch6 d t4m thdi ho6c l6u ddi.

1.2, Todn bO kh6i c6ng trinh cta nhir trudng c6 so tl6 th,5 hiQn 16 c6c kh6i
nhd c6c phdng ldm vi6c, bQ ph4n c6ng cdng, ki thuat, phuc vU, vl tri ldm viQc
cria c6c don v! vi ttuo. c tl{t d v! tri thu4n lgi phpc vg cho c6ng tric rti6u hdnh.

1.3. B6n ngoii phdng ldm vi6c c6 bi6n ghi t6n, chuc danh c6n bQ, c6ng
chric.

1.4. Cic b0 ph6n c6ng cQng, k! thudt vir phqc vU c6 bi6n ten dii thuan lqi
cho viQc quin lf, sri dqng. Oiii voi c6c thitit bi nguy hi€m phAi c6 bi6n cinh b6o
vd biQn ph6p ngin ngira nhfrng ngudi kh6ng c6 trrich nhiQm sri dqng.
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2. YGu cAu v6 phin sir dgng chung:
2.1. Phan st dgng chung trong trudng ld phAn duqc dtng cho c6c t6

chuy6n m6n, b9 ph{n chuydn quan vir c6 nhin trong truong cr)ng sir dung, bao
g6m c6c phdng hoc, phong hgp, h6i trudng, hanh lang, cAu thang, c6c khu vQ
sinh chung, nhd d6 xe, sdn vudn, bdn hoa cay canh cac hq th6ng-;6p diQn, c6p
nudc, th6ng tin li6n lac...

2.2. CAc t6 chuy€n m6n, c6c b0 phan chuy6n quin vd c6 nh6n trong
trudng c6 quyiin binh tldng trong viQc su dqng.phAn su dgng chung vir c6 nghia
vu ch6p hanh cric quy dinh tai quy chtl ndy ,C qua, ty *-aung itAn sri dung
chung.

2.3.H)i trudng, phdng TruyCn thi5ng d6 t6 chric c6c cu6c hop, hQi nghi,
hQi th6o. ViQc ddng k1i b6 tri su dung h6i truong, cric phdng hgp, c6ng t6c phUc
vU t4i phdng hop thu6c tr6ch nhiQm cta t6 Vdn phong.

2.4. Kh6ng gay cT-!r9 lim.anh huong d6n an todn thuQn tiQn trong di lai
tai hdnh lang ciu thang. Kh6ng d6 c6c dO dtng vd trang thi6t bi ldm viQc dirng:.rieng ciia c6c t6 chuy€n m6n, bQ phgn chuyOn quan, cri nhAn t4i c6c khu vgc
hdnh lang cAu thang.

2.5. Khi vdn chuy6n trang thiiit bi ph6i triinh va ch4m gAy sut x6t tuong,
sdn nhd.

2.6. Gift gin cric khu vd sinh sach sE kh6 16o vir tho6ng khi. Khdng d6 rric
sinh hoat, bE chd vd c6c lo4i r6c khric vdo c6c chdu rua, b6n vQ sinh.

2.7. Nhd d6 xe cria truong dugc dirng tl6 xe m6y, xe d4p cho crin bQ gi6o
vi6n, nhAn vi6n trong trudng vA klfch d6n li6n hQ c6ng tric. C6m htt thu6c vd d6
xe rd ri xdng dAu trong khu vpc nhd xe.

2.8. SAn truong chi dugc sir dung tI6 phgc vq cho c5c hopt dQng tap thra.

Khdng sri dung sAn dii cho thu6, kinh doanh ua ta. a!"i, vg du6i moi trintr ttuic.
2.9. Kh6ng tg 1f tr6ng,.dpt chdu hoa, thay tt6i lo4i cAy, vi tri c6y cinh

trong trudng khi chua c6 sp d6ng f cria hiQu tru&ng. Kh6ng ng6t hoa vd vtrt r6c,
tdn thu6c 16 vio c6c chfu cAy.

2.10. Kh6ng *o plr6p b6t cf t6 chric ho{c t{p th6 n}ro ngoiri trudng st
dgng ngudn diQn. C6m d6u ni5i hd thiing c6p diQn, c6p nu6c, di6n tho4i, niang
intemet ra ngodi khu6n vi€n truong cho ngudi ngodi sri dpng ho[c sri dUng cho
mqc dich ca-nhan, kh6ng tl6 AO A4"c gay 

"In 
t.O 

"uig. 
v6n hinh, sta chfia c6c tt]

diQn, ch&a chriy tgi c6c tAng vi trong phdng ldm viQc.

2.Il.FlqLt, treo pano, bdng rdn vA khAu hiQu trong trudng phii tl6m b6o v6
m! quan, dE nhin. Khdng sri dung pano, bing r6n khAu hipu trong co quan vdi
mpc dich qudrng crio kinh doanh thuong m4i.

2.D.Tn cric trudng hqp dQt xu6t vd b6t thuong vA thoi tiiSt hC thi5ng chi6u
sdng hanh lang chi tluqc bft qua d6m tir l8 gid 30 phrit tli5n 5 gio 00 phrit s6ng
aiii vOl cne dQ mtra hd vd tir t7 gid 30 phrit diin O giO OO phrit iang A6i vOi ctE
dq mta d6ng.
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3. Y6u ciu vd phin sir dgng ri6ng t4i c6c bQ phfln chuyOn qu6n.
3.1. Phan st dr,rng.ri€ng cria c6c t6 chuy6n m6n, b6 ph{n chuyOn quan ld

phdn diQn tich vi c6c thict bi k! thuft kdm theo (phong ldm viQc, ddn chidu s6ng,
<tign thoai c6 dinh, mriy 6nh, quAt dien ...) duo. c giao cho ttng bQ phan tr.uc ti6fr'
qu6n lf vd sri dung.

3.2. C6c phdng ldm vi€c ph6i duqc b6 tri hqp lj, gan gang thuAn lsi cho

919 
thlnn vi6n trong phong ldm vi€c vir dim b6o c6c diau ki€n v6 chi6u sring,

di6u ti6t khdng khi, duong truyCn tin hi€u tli6n thoai, internet theo dirng ciic quy
dinh cta nhd nudc.

3.3. Kh6ng dem c6c ctr6t a6c hai, ch5t d6 g6y chriy n6 6 nhiSm m6i trudn
vdo phdng ldm vi€c.

6

3.4. Phuong tiQn th6ng tin li6n lac ft6 cA dudng truydn internet) t4i trudng
chi duoc sri dpng vdo mqc tlich c6ng vg.

3.5. Hi5t gid lim vi6c phii tEt c6c thi6t bi diQn vd kho6 cria. Khi nghi ldm
yiec_ty Z ngdy trd l6n phdi ni6m phong phdng ldm vi6c. Hdng ngdy sau m5i UuOi
hoc kho6 h6t c6c phdng hoc, c6ng.

, 4. Trich nhiQm t6 VIn phdng: C6 tnich nhiQm huong din theo d6i, d6n
d6c, ki6m tra crin bQ c6ng chric, vi6n chric vd kh6ch d6n co quan trong vi€c thgc
hiQn nQi quy nhd trudng, 91rV din\ v6 an torin phdng chi5ng .i.,ay nO tring iruOng
vd c6c quy tlfnh t4i quy ch6 ndy vE qu6n lf st dgng ph6n sri dqng chung.

5. Trich nhiQm cria HiQu tru&ng, Ph6 hiQu tru0ng phg tr6ch: C6 tr6ch
nhi€m t6 chric phAn c6ng ngudi theo d6i ki€m tra vi6c thuc hiQn c6c quy <l!nh v6
quin lf st dung phdn sri dung ri6ng tai c6c bQ phdn chuyCn quan,'t6 ciruyOn
m6n...

Didu 9: 86o dudng, sira chfra noi lim vifc
1. Nhd truong thuc hiQn vi6c sta chta vd dinh kj. b6o du0ng todn b6 c<y

sd vat chat theo ch6 dQ, ti6u chuAn k! thu6t quy d!nh.
2. Nhd trudng phAn c6ng mQt c6n b6 ki6m nhiQm c6ng t6c duy tu, bio

du0ng nh6, c6c trudng hqp quy m6 l6n thi hqp d6ng thu€ mu6n thg.
3. C6c t6 chuyEn m6n, bQ phfln chuyEn qu6n vd c6 nh6n c6 tr6ch nhi6m

thdng b6o kip thdi cdc hu h6ng rOi Ug pnan v6n phdng d6 trinh hiQu trudng xem
xdt sta chfta. Kh6ng tU li vd ggi ngudi ngodi vdo bAo du0ng, sria chta.

!. Cec t6 chuy6n m6n, bQ phQn chuy€n quAn vi c6 nh6n c6 tr6ch nhiem
tao di6u ki6n thu6n lqi dC ngudi c6 tr6ch nhiQm thr.rc hiQn vi6c b6o dudng sria
chfra d6i vdi phin su dgng ri6ng cfra minh.

5. Kh6ng lirm sai lQch thitit ti5 trign trang trong qua trinh bdo du0ng sria
chta co sd vdt ch6t nhri truong. Truong hqp cdn thi6i phai thay d6i thi6t k6 thi
bQ phQn, cri nhdn thgc hiQn b6o dudng sria chta dA xu6t phuong rin vd chi ti6n
hdnh b6o du&ng sta chira sau khi tluo. c hiQu tudng d6ng y.

Di6u 10: Thu hdi diQn tich tirm viQc.

. 1. DiQn tich ldm vi€c dd dugc giao cho c6c b0 phfln chuydn qurin du_o. c thu
h6i trong c6c trudng hop sau:
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- Vugt qu6 ti6u chudn dinh mric ho{c sri dr,rng sai mpc dich

- Dugc bti tri di€n tich ldm viQc m6i

2. Trinh tg tht tqc thu h6i dien tich ldm viQc t?i trudng dugc thgc hiQn

theo hu6ng din quy tllnh cira cric c6p c6 thAm quyAn.

Mgc 2

QUAN I,{. StI ogNC TAT SAN, TRANG THIfT BI
Didu 11. Ti6u chu6n, dinh mrlc tiri s6n, trang thi5t bi lirm viQc:

l. Cin cri c6c quy dinh cria nhir nu6c, tinh hinh thgc t6 cria nhir trudng,
kh6 ning ngAn srich d6 x6y dgng ti€u chuAn tlinh mric trang thi5t bl vd phuong
tiQn ldm vigc b6o dim chu6n h6a, hien d4i h6a.

2. Ti6u chuan dinh mric trang thi6t bi ldm vigc ctia nhd trudng thgc hiQn

theo quy tlinh cria bQ tdi chinh.

Di6u 12. Trang bi mra sim tii sin, trang thi6t bi:

l. ViQc trang b! muu ri- tdi sin, trang thi6t b! ph6i tlung d6i tugng phuc

vu hi€u qui cho c6ng viQc, drip tmg y6u cAu AOi mOi theo quy dinh do co quan

c6 tham quy6n ban hdrnh.

2. Cin cri ti6u chu6n dlnh mric trang thil5t bi vir phuong tiQn ldm viQc

trong trudng ph6 th6ng, hiQu trudng chi tl4o lQp ki5 hoach trang b! ho{c mua s6m

trang thi6t bi dC dam b6o tli6u kiQn ldm viQc cho crln bQ gi6o vi€n, nh6n vi€n.

3 BQ ptr$n k6 to6n cdn cu y6u cAu trang bi, mua sim, ti6u chuAn dinh
mfc trang thi6t bi vd phuong tiQn ldm viQc, dq to6n ngAn s6ch dugc giao d6

tham muu cho hiQu trudng thgc hiQn trang thi6t bi hoic mua sdm trang thi6t bi
ldm viQc cho c6n bQ, c6ng chric, vi€n chric trong trudng theo cric quy tlfnh cria

B0 Tdi chinh.

Di6u 13: Ti6p nhfn tii sin, trang thi6t b!

1. C6c trudng hqp ti6p nhfln tdi sdn, trang thitlt bi:

- TAi s6n, trang thiiit bl dugc S0 Girio dgc vd Diro t4o c5p.

- Tiri s6n, trang thi6t b! do c6c t6 chuc vir c6 nh6n tiri trg, cho, t{ng.

2. Vi€c birn giao tdi sirn, thiilt bi trong qu6 trinh tii5p nhan ph6i dugc thti
hiQn bdng bi6n bin vir c6 x6c nhQn cria HiQu tru&ng ho4c Ph6 HiQu trudng duo. c

HiQu trudng uj'quy6n.
3. Kh6ng ti6p nhfn c6c tdi sin, trang thi6t bi dd c6 thdi gian sri dgng qu6

213 thiri gian khSu hao theo quy d!nh, cric thi6t bi hu h6ng ho4c kh6ng pht hqp
kh6ng tuong thich v6i cdc trang thiiSt bi sin c6 t4i trudng, c6c thitit bi md trudng
kh6ng c6 nhu c6u.

4. Tdi sin, trang thi6t bi ttugc titip nhq.n phii dugc vdo sO theo d6i sri dung'v
t?i truong. B0 phdn ki5 to6n theo ddi d€ tnuc hiQn viQc ke teng tdi sin cria trulng.

Didu 14. Qunn I sri dgng tii sin, trang thi6t bi.

L Tiri sdn, trang thia5t b! phii dugc sri dung dlng ti6u chuAn, dinh mric vd

dung mgc dich.
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2. Kh6ng tU i d6i, trao d6i, cho, t{ng, bi6u trang thi6t bi ldm vi6c cria co
quan. Kh6ng t1r f <li6u chuy6.n trang.thi6t bi ldm vi€c gita c6c t6, c6 nhdn khi
chua duo. c phdp cta cAp c6 thAm quy6n.

. 3. Mang tdi sin, trang thi6t bi ra ngoii truong ph6i b6o c6o vd dugc sg
d6ng 1f cria higu truong.

4. Phan c6ng quin lf c6c tai sin, trang thitlt bi:

- Phdng thiist bi d4y hsc, phdng bQ m6n vd thi6t bi d4y hgc khric do c6n b6
GV dugc ph6n c6ng nhiQm vr,r qu6n lf.

- Nha l6p hgc do hgc sinh, girio vi6n chir nhiQm qu6n lf theo l6p.

- Phdng thu viQn cho ciln bQ thu viQn quan lj.
- Phdng d4y tin hgc do gi6o vi6n tin qu6n ly.

- HQi trulng, phdng truyAn th6ng, Phdng bAo v6, vdn phdng, nhd kho vd
cic dqng cg hfu c6n kh6c do t6 vin phdng quan lf.

- Phdng Y tti do c6n bQ y t6 quin lf.
- Vdn phdng C6ng tloan do BCH C6ng dodn quAn ly.

- Vdn phdng Dodn thanh ni6n do Doan thanh ni6n qu6n lf.
- C6c phdng lim viQc kh6c do cri nhin dang sri dgng quin l1i.

- Nhe d nQi tru do hgc sinh, gi6o vi6n cht nhiQm quan ly theo phdng.

- Cric h4ng mr,rc c6ng trinh php trg kh6c (sri dqng chung) tluo. c quin lj
theo sU phin c6ng cria Ban gi6m hiQu vd c6c t6 chtc doan thr! trong nhd trubng.

- Nhd bi5p, nhd 6n do t6 Quin trf doi s6ng quin lf.
5. Quan lj, su dung tiri sin, trang thi6t bi tai c6c bQ phQn chuy6n quin, c6

nhAn.

- Trang thii5t bi ldm viQc t4i c6c t6 chuy6n m6n (Bdn 916 ldm viQc, m6y vi
tinh, fii hd so ...) do t6 chuyCn m6n quin lf.

- Trang thi6t b! (ban ghi5 lim viQc, m6y vi tinh, tt.h6 so ...) t4i crlc phdng
ldm viQc cta HiQu trudng, Ph6 HiQu truOng, Y te, Thiet bi, Vdn thu, Ke to6n,
Thu viQn, C6ng tlod,n, Doirr thanh ni6n) do c6 nh6n t6 chric d6 quAn ly.

- Trang thi6t bi ldm viQc sti dqng chung trong trudng (m6y photocopy,
diQn tho4i c6 d!nh, m6y irnh, miur chi6u ...) do t6 Vdn phdng quin l!.

6. NhiQm v9 cg th6 cta d6i tugng dugc giao quirn lj tdi san c6ng

6.i.1. Hieu tru&ng, Ph6 hi€u truhng phq trdch cd trdch nhiQm:

a) HiQu truong le ngudi quyrit ttinh vd chiu tr6ch nhipm v6 viQc quan lf vd
srlr dgng tdi s6n cria Nhir nudc t4i trudng PTDTNT TIIPT huyQn DiQn Bi6n DOng.

b) Bti tri, diAu chuy6n trang thi6t bi ldm viQc t.9i9 iqi h.O truong hq:. ,9
tri, phdn cOng ngudi qu6n lf sri dgng, theo ddi trang thi6t bi dung chung, lfp so

s6ch ltru trfr c6c hd so, bi6n bin giao nhQn trang thii5t bi vir theo d6i todn b0
trang thi5t bi cria trudng.
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c) T6 chric kitim tra viQc quin lf, su dqng tdi s6n cria c6c bQ ph{n 0l lAn/l
h.Sc ki,. Thudng xuy6n girim set viec qu6n l1i, sri dqng tdi sin cria c6c b9 ph4n,
t6 chric, cri nh6n trong nhd trudng.

d) Xir ly c6 thAm quyAn hoqc trinh bdy vdi co quan c6 thAm quy6n xu lf
c6c hdnh vi, vi ph4m ph6p lu4t vC qudn l1i, sri dqng tiri s6n c6ng.

9) T6 chric x6y dgng k6 hoach ki6m kC tdi sin vdo cu6i nem, ki6m k€ theo
quyet dinh ki6m kC cria c6c cdp c6 th6m quy6n. XAy dmg k6 ho4ch b6o tri,
b6o du0ng.

f) Thpc hiQn b6o c6o tinh hinh quAn lj Gi s6n theo vdn b6n hien hdnh;
Lap hO so thanh 1)? tai sen kip thdi theo Quy ch6 ndy.

6.i.2. Kti todn

. a) L4p h6 so li6n quan d6n vi6c hinh thanh, bi6n ddng tdi sAn tr6n phAn
m6m qu6n ly tei san. Luu trft h6 so tai sin cira trudng;

b) Phdi hqp v6i c6c d6ng chi trong t6 vdn phdng, thi6t bi thuc hiCn m6t s6
c6ng vi€c sau:

- Vdo s,5 tai san khi c6 tiri s6n m6i nh4n v6.

- Ki6m k€ tdi s6n vdo cu6i k! kti torin nim, ki6m k€ theo quytSt dinh ki5m
^ 

, ,: I
Ke cua cac cap co tham quyen.

- Denh girl l4i tdi s6n; Xric dinh tai s6n thta, thi6u vd nguy€n nhdn d6 xir
lf theo quy dinh cta ph6p lu4t; Tinh hao mon cria tiri sin theo quy dinh cria ph6p
luQt.

- ThUc hi€n c6'c nhiQm vq kh6c do HiQu tru0ng phAn c6ng.

6.3.3. Nhdn viAn thiiit bi
a) T6 chric quin llf c6c trang thii5t bi cta c6c phdng thlrc hdnh V4t ly, H6a

hgc, Sinh hgc, Tin hgc, ngoai ngir, dung cu th6 duc th6 thao, dgng cg hgc m6n
gi6o dgc qu6c phong, ting Am loa ddi, m6y chi6u, m6y tinh, nhi da ning,
kho...Bdro quin, sri dUng thi€t bi; luu git, sri dgng h6 so thi6t bi; sta chta nhirng
thi6t bi tlon gi6n.

, b) Tham muu Ph6 hieu truong phu tr6ch CSVC ki5 ho4ch sir dung, mua
sim, sria chfra thi6t bi cia nhd trudng; ldp h6 so thanh lf c6c tiri sAn du-o. c giao
quan lf; ti6u hiry thiiit bi, h6a ch6t h6ng, hi5t hqn sri dqng.

c) ChuAn bi c6c thii5t bf, h6a ch6t vd vit liQu cAn thi6t theo y6u cdu cria
tirng m6n hqc, bdi hgc c6 sri dung thi6t bi; husng d5n sir dgng thiiSt bi cho gi6o
vi6n vi hgc sinh trong c6c bdi thgc hirnh, thi nghiQm; phiil trqp vcri girio vi6n
hudng d6n hgc sinh thqc hdnh, thi nghicm; thuc hi$n c6ng t6c dim b6o an toin,
phong ch6ng chriy n6 trong qu6 trinh thgc hdnh, thi nghiQm.

d) Khai th6c phAn m6m img dqng qudrn ly thilit bi.

<I) Lap b6o crio <tinh k), thuong xuy6n vd c6ng t6c thiiit b!, thi ngJriQm.

e) Ph6i hqp voi ki5 toren nhflp thi6t bi mdi nhdn v€ vdo sO tdi sdn.

g) D6n md cric tdi sirn dugc qu6n lf theo quy tlinh cria ph6p luflt.
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h) Thgc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do hiQu tru&ng (Ph6 hi€u truong phg
trrich) ph6n c6ng.

6.3.4. Td Vdn phdng
a) T6 chric quan ly c6c tdi s6n thu6c khu vuc nhd lop hgc, nhd n6i trir, thu

vi€n, kho, nhd xe, tudng rdo, c6c ph6n m6m qudn 1j...

. b) Sir"dyng higu qu6 tdi sin tluoc giao. Dinh ky t6 chric kirim tra (1
ldn/nam), ki6m k€ ( ldn/nam, ddu ndm vd cu6i ndm) tinh hinh sri dung cta c6c
bQ phfn, phdng ban, lop hgc dugc giao quAn ly.

c) Lap kri ho4ch sri dung, mua sim, sria chta, danh mqc c6c tdi sin thanh
lli trinh Ph6 hi6u truong phg tr6ch ph6 duy6t.

d) PhOi hqp v6i kti to6n nhgp tdi sin m6i nhAn vO vdo s6 tdi s6n.

d) D6n md c6c tdi sin dugc quAn l;i theo quy dinh cira phrip luit.
e) Luu trft h6 so tdi sAn duo.c ph6n c6ng phg tr6ch. Tap hSp todn b6 h6 so

tii sdn theo ndm d6ng quy€n luu vin thu.
g) ThUc hiQn c6c nhiQm vU khric do HiQu truOng (Ph6 hiQu truOng phu

tr6ch) ph6n c6ng.

6.3.5. Nhdn vi€n bdo vQ

. a) TuAn tra bao qu6t todn b0 khu Wc trong phqm vi quin lf cria trudng,
ki6m tra ngudi mang tiri sin cria trudng ra kh6i co quan (khi c6 nghi ngd);

b) Ki6m tra c6c phong hgc, nhd ldm vi6c, phdng chric ning ngoii gid
hinh chfnh, d,i tr6nh t6n thit tdi sin cta nhd trudng;

c) ThUc hi6n c6c nhiQm vg kh6c do Hi6u tru&ng phAn c6ng.

6.3.6. Ddi vdi gido vi€n gidng d4y tr€n lop

Quin lf t6t ca tdi s6n, trang thiiSt bi d6 dtng d4y hgc, khai th6c sri dqng
tltmg mgc dich, c6 hiQu qui vd c6 trrich nhi€m bio quan, git gin vir bAo ddm sri
dgng tdi sdn 16u bdn. Hu6ng d6n hqc sinh c6ch sri dqng, bio qu6n tdi s6n, thi6t bi,
dpng cq, c6ch sri dUng di€n nuoc ti6t ki6m. D6ng thdi n6u c6 ph6t hiQn hu h6ng
cric loqi tdi sAn, thi6t bi thi gi6o vi6n c6 tr6ch nhiQm brlo cho HiQu tru&ng ho4c
Ph6 hiQu truOng phq tr6ch CSVC.

6.3.7. Diii vdi cdc phdng ch*c ndng, phdng h7c bQ m6n, phdng tin hpc

Giao cho gi6o vi6n phu tr6ch tryc tiitp quin lf, c6 tr6ch nhi6m b6o quin,
thudng xuy6n lau chti, quyets don, nh6c nhd hqc sinh thgc hi6n t6t nQi quy
phdng hgc bQ m6n, phdng mriy. Khi thiiit bf, m6y tinh h6ng ho{c c6 sy cii b6o
lAi HiQu tru&ng ho[c Ph6 hiQu tru&ng phu trSch tt6 xri lf, kh6ng tg y th6o sta
chira-

6.3.8. Cdc td ch*c, dodn thii, hoc sinh trong trudng
a) Sri dpng tiri s6n, thi6t bi dtng c6ng n6ng, tiling mqc ilich, c6 trAch

nhiQm b6o quin, gin gift vir sri dgng tii5t kiQm, hiQu qu6.

b) Th6ng b6o klp thdi vC tinh trang hu h6ng cria tdi s6n, trang thi(it b!
duo. c giao vd d€ nghi nhd truong sria chfta.
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c) 86o c6o HiQu truong, khi xby ra m6t m6t ho{c c6c bi6n dqng thay d6i

li€n quan d6n tiri sin, trang thi6t b! dugc giao.

d) 86o quan tem ki6m k0 d6n tr6n thi.it bi trong quii trinh sri dpng- vir birn

giao bdng biC; ban c6c tdi sAn, trang trang thi6t bi dugc giao khi chuy5n c6ng

tric, nghi huu .. . .

e) Dlnh ty ph6i hqp voi tO Ven phdng bdn giao, ki,3m kd t?ri s6n.

Di6u 15: Theo d6i vh ki6m kO tiri s6n, trang thi6t bi.

1. 56 s6ch theo d6i tdi sin, trang thi(lt bi g6m:

- 56 Ai sin vd theo d6i sri dqng thi s6n cta trudng do kti to6n l4p vd luu
gifi theo quy tlinh cria Nhd nudc.

- 56 tai sin v6 sdch thu viQn do c6n bQ thu viQn lip vd luu git.
- 56 tai san vC thirSt b!d4y hqc do c6n bQ thi6t b! l{p vd luu gift.

2. Th6ng tin trong c6c lopi s6 s6ch theo d6i tdi sin, trang thi6t bi:

- T6ng hqp danh muc trang thiiit bi lirm viQc cria dcm vi, s5 lugng quy

c6ch vd ngdy trang bl.

- Ngu6n gi5c thii5t b! (Mua sim, qud t4ng, tdi tro).

- Hg t6n, cht ky cfra ngudi.dugc giao sri dgng trang thi6t bi vd ngudi
dugc giao theo d6i viQc su dpng thi6t bi cria don v!.

- X6c nhan cria HiQu trudng vir c6c bQ ph{n c6 li6n quan.

- Cric bi6n bin bAn giao li6n quan d6n viQc trang b!, mua s6m, ti6p nhQn,

thu h6i, tli6u chuy€n vd thanh lj trang thitit b! cria don vi.

3. Ki6m k6 tiri s6n, trang thiiit bi.

- ViQc ki6m k6 trang thii5t bi trong trudng du-o. c thg.c hiQn theo quy dlnh

cta Nhi nudc ho{c <tOt xufi theo y6u cAu cia c6J c6p c6 thdm quy€n.

- Thenh pnan niSm k6 g6m dai diQn: Ban girim hiQu, Ban thanh tra nh6n

ddn, Dqi diQn C6ng doirr co sd vh c6 nhAn c6 li6n quan.

.- C6c don vi c6 tr6ch nhiQm cri dai diQn tham gia ki€m kC trang thi6t b! vA

t4o di6u kiQn cho viQc ki6m k6 dugc thgc hiQn dring kii ho4ch.

Di6u 16. Bio du0ng s&a chiia tii sin, trang thi6t bi.

86o du0ng: Nhi trudng thWc hiQn viQc sria chfra vir tlinh kj b6o du0ng

todn bQ tdi s6n theo chti d0, ti6u chudn k! thuft quy dinh. Khi tei s6n bi h6ng, b0

phfn dugc giao su dqng vir qu6n ly sE thgc hiQn quy trinh sau:

1. B0 phin tryc tii5p sri dqng lfp phirlu dC nghi thay thii, sria chfra t4i vdn

phdng nhi trudng (Mdu s6 0l);
2. Nhd trudng thdnh l{p b0 phdn phq.tr6ch CSVC ki6m tra thqc t6, dA xuAt

phuong rin sria chta, kf x6c nhfn vir chuy6n Higu tru0ng (Ph6 hiQu tru&ng phU

tr6ch lfp, ki6m tra) (Mdu s6 03);

3. Sau khi sria chfta xong, thpc hiQn ban giao tii sAn cho b0 phfln quin llf
vd sti dung c6 bi6n ban kdm theo (Mdu s6 04).
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Truong hqp sau d6y nhd trudng kh6ng sta chfta, c6c bQ ph{n tryc tii5p sri

dqng phii tp sria chfia. Sau khi nhd trudng thdnh lQp ban ki6m tra tdi s6n x6c

nh4n:

- Ci5 1; Um h6ng tai sirn hofc kh6ng c6 1i thirc gift gin, b6o vq tii sirn;
^: ,,, i .. "- uo y lam mat tal san;

- Sri dgng thi sin kh6ng dtng noi quy dfnh (tg j di chuy6n tdi s6n khi
chua duo. c ph6p cira nhd truong).

Didu 17. Thu hdi trang thi6t bilirm viQc

1. Cic trulng hgp thu hdi trang thi6t bi lirm viQc nhu sau:

a) Sir dr$g kh6ng ttung mpc dich, kh6ng dring Ai5i tuqng.

b) Nghi huu hoflc chuy6n c6ng t6c

c) Sau khi hodn thinh chuong trinh ndm hgc

2. Trinh tg, thi tgc, th6m quydn thu hdi trang thiSt bi lirm viQc tlugc
thgc hiQn theo c6c bufc sau:

a) V6n phdng nhd trudng krhi ph6t hiQn c6c trang thi6t bi thuQc c6c trudng
hqp quy dinh tai KhoAn I di6u niy trong thdi h4n 03 ngdy phii l{p danh muc

b6o c6o HiQu tru&ng.

. b) VAn phdng nhd.truong th6ng b6o tt6n c6c trudng hqp n6u trong Kho6n
I diAu ndy danh mpc thii5t bithu hdi, ly do vi thdi gian thu h6i.

c) Cham ntr6t Ol ngdy k6 flr ngdy nhfln dugc th6ng b6o cri nhdn c6 trang

thi6t bi thu trOi cO y ki6n tri ldi beng vdn b6n gti nhd trudng.

d) Sau khi c6 j ki6n tr6 ldi ho4c qu6 thdi.h4n mir c6 nhAn d6 kh6ng c6 f
kiiSn tri ldi HiQu tru&ng cdn cri vdo khoirn 1 diAu ndy quytit dlnh thu h6i hoac

kh6ng thu h6i trang thii5t bl.

tt) C6 nhin hoac b0 ph{n nAo c6 trang thi5t bi thu h6i phii thgc hiQn

chuy6n giao diy dri trang thi6t bi vd cho c6c b0 ph{" ho{c vdn phdng tru}ng
theo thdi h4n trong quy6t <Iinh thu h6i.

e) Vdn phdng nhd truong t6 chuc thu h6i theo quyt5t dlnh cta HiQu tru&ng,

bAo qu6n vd dA xu6t sri dgng hiQu qui trang thitit bi thu h6i.

Didu 18. Didu chuySn trang thi5t bi lhm viQc

1. C6c trudng hqp di6u chuy6n fang thi6t b! Iirm viQc:

a) Di€u chuy6n.gifta c6c don vf trong nganh tir noi thria sang noi thi6u

theo chi d4o cia c6c cdp c6 thdm quy6n.

b) DiAu chuy6n cho c6c.don vi.ngodi ngAnh khi trudng kh6ng c6 nhu cAu

sri dgng vi dugc c6c cdp c6 thdm quy6n ph€ duyQt.

Trinh tu, thir tuc vd thAm quy6n di6u chuy6n trang thi6t bi dugc thUc hiQn

theo quy dinh cira Nhd nu6c.

c) ViQc di6u chuy6n tai san tt bQ ph{n ndy sang b0 phan kh6c trong

trudng do HiQu tru&ng quyi5t dinh. H6 so di6u chuy6n tdi sdn cria c6c tl6i tugng
su dung tiri sin tlugc gliAi5n Ph6 hiQu trudng phu tr6ch gdm:
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- Bi6n bin diAu chuyiln c6 x6c nhfn cria Ph6 hi6u tru&ng phnl trdch( Mdu
sil OZ1, UC^ theo bing t6ng hqp danh muc tai san dC ngh! tli6u chuy6n, [i x6c
nhgn cria d6i tuqng <16 nghl ti€p nh4n tai san.

Di6u 19. Thanh lf tiri sin, trang thi5t bi
1. C6c trudng hqp thanh lj tdi s6n, trang thii5t bi:

- Ed sri dqng vugt qu6 thoi h4n kh6u hao md kh6ng th6 tii5p tqc si dgng.

, - Bi hu h6ng kh6ng th6 sri dgng hoac bi hu h6ng md sira chta kh6ng th6
khic phgc duo. c.

2. Trinh tu thri tuc vA thAm quyAn thanh l;i trang thi6t bi duqc thgc hiQn

theo quy tlinh cria B0 tdi chinh.

a) ]rong thdi han 03 ngdy ki tu ngdy. HiQu trudng c6 quytit dinh.thanh lf
trang thii5t bi, ra guyl5t tlinh thanh lfp HQi d6ng thanh ly trang thiist bi tlti t6 chric
thanh lli trang thi6t b! g6m c6c thinh ph6n sau:

t.
- t)?l dlgn cap uy.

- Dgi diQn Ban gi6m hiQu.

- Dai dicn BCH C6ng dodn co sd.

- E+i diQn ban thanh tra nh6n d6n.

- tci5 toran.

b) HQi d6ng thanh lf trang thii5t b! t6 chric thuc hiQn thanh lf trang thii5t b!
theo quy tlinh cria Nhi nudc.

Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh l5I/20I7AID-CP ngiry 2611212017 cta
Chinh phri quy dlnh chi ti€t mQt s6 Di6u lu{t quan lj, sti dqng tdi s6n c6ng; Lu{t
qu6n ly, sri dpng tai sAn Nhd nu6c s6 l5l2017lQH14 ngiry 2l th6ng 6 ndm2017;
th6r,g t, 23l2OnnT-BTC ngdy 25/412023 cta BQ Tii Chinh Hu6ng d6n ch6

dQ quin ly, tinh hao mdn, kh6u hao TSCD t4i co quan, t6 chuc, don vi vd TSCD
do Nhd nudc giao cho doanh nghiQp quin llf kh6ng tinh thdnh phin g6p v6n nhd

nu6c t4i doanh nghiQp.

3. ViQc thanh ly tiii s6n, trang thitit bl phii duo. c c6ng khai dtin toan th6 cdn

bQ c6ng chric, vi€n chric biiit dii theo d6i girim s6t.

Di6u 20. Mua sim thi6t bi, tiri sin sin c6ng

- Cdn cri Quy6t dinh sii SOlzotzlqo-TTg ngdy 3l th6ng 12 ndm20l7 c:0ia

Tht tu6ng Chinh phu vd thAm quyAn trong quAn l1f, sri dgng m6y m6c, thi6t bi ;

- Cin cir Quy6t dinh sO ++lZOtSIqO-LIBND ngity 0611212018 cira UBND
tinh Diqn Bi6n v€ viQc ph6n c6p thAm quydn ban hanh ti6u chudn dinh mfic su

dung m6y m6c, thi6t b! chuy6n dtng cria c6c co quan, t6 chric don vi thuQc

ph4m vi quin ly tr6n tlla bdn tinh EiQn Bi6n.

- Cdn cri Nghi dinh s,i tStlZOtZfXrO-CP viQc mua sim tiri sdn nhd nu6c
duo. c thgc hiQn theo mQt trong c6c phuong thfc sau ddy:

+ Mua sim t{p trung;
+ Co quan duo. c giao quan lf, sri fung tdi san thgc hiQn mua sim.

Thri' nh6t: Mua s6m t$p trung
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Phuong thuc mua s6m t4p trung clugc 6p dgng Crii vOl c6c lo4i tdi s6n c6
: , - ! , .l

sO lugng mua sim nhi6u, t6ng giri tri mua s[m l6n vir c6 y6u cdu du-o. c trang bi
tl6ng bQ, hiQn tlai. BQ truOng, Thri tru&ng co quan ngang BQ, ngudi dimg ddu co
quan kh6c d Trung uong (sau d6y ggi chung lir 86 trudng, Tht tru&ng co quan

Trung.uong), Chrl tlch Uy ban nh6n ddn cip tinh quy6t dinh danh mgc tii sin
mua sdm theo phuong thric t4p trung, thuQc ph4m vi quin li.
, Thf hai: Co quan ilugc giao qu6n lf, srl dgng thi sin thqc hiQn mua

sam

Eon vi du.gc giao thgc hign viQc mua sim tdi s6n theo phuong thric tdp

trung c6 cric quy6n vir nghia vr,r sau dAy:

+ Dugc Nhd nu6c giao kinh phi di5 mua sim tdi sin cho c6c co quan nhir

nu6c theo phpm vi nhiQm vu dugc giao.

+ Thr,rc hiQn viQc mua sim tiri sin theo quy dinh ctia ph6p luQt vA d6u thdu

mrra sim thi sin, hang h6a tu ngdn s6ch nhd nudc;

+ Bdn giao tdi s6n cho co quan dugc giao qu6n l;i, sri dgng theo chi5 dQ

quy dlnh, sau khi hodn thdnh vi6c mua sdm.
!-

ViQc mua sdm sE phg thuQc viro nhi6u di6u kiQn kh6c nhau cria ttrng dcrn

vi mua si-. Th"o d6 ban c6 th6 dga vdo nhirng phuong thric thgc hiQn tr6n vir
cin ct ho4t dQng don vi d6 thuc hien.

- Trinh tu, thri tgc mua s6m thiait bi, tiri s6n: theo quy dinh cira Nhir nudc.

CHTIONG III
xr, LV vr rHAM vt srl ogNc rAI sAN 9ONG vA xU Lf rru(cn

NHIEM VAT CHAT
Didu 21. Xir lf vi ph4m vd quin lf, sft dgng tiri sin c6ng

1. Hinh thfrc xir l;f vi ph4m v6 quin lf, sri dung tdi sAn c6ng.

- Nhic nhd.

- Th6ng brio trong toan trudng.

- D6 nghi ha bOc khi x6t danh hiQu thi dua.

- D6 nghi xri lj kj luat.

2. Hinh thric nhic nhd dugc 6p dung aOi vOi c6c bQ phfln chuyEn quin vir

c6 nhAn c6 hdnh vi vi ph4m lin tliu c6c quy dinh v6 qudn lf, st dqng tdi s6n

c6ng.

3. Trudng hgp c6c bQ phan vir c6 nhAn dd dugc nhic nhd nhmg v6n ti6p

tuc c6 hanh vi vi phpm quy <l!nh vA quan lf, sri dpng tii s6n c6ng thi bi xri li
bing hinh thric thOng b6o c6ng khai trong toan HQi d6ng su ph4m.

4. C6c b0 phfn c6 nhAn t6i di6n ctrng mQt hdnh vi vi ph4m tir 05 lAn trd
l6n trong mQt nim hgc ho{c tu} theo mric dQ vi ph4m thi bi dO nghi ha mQt cAp

khi x6t danh higu thi dua trong ndm.

5. Ngudi vi ph4m c6c quy dinh cta Quy chr5 ndy tt6 xiy ra thiQt hai tai san

c6ng ngodi viQc bi xt lj theo c6c hinh thric t4i khoan I Di€u 20 cdn ph6i bi xti
llf tr6ch nhipm vflt chAt theo quy dlnh hiQn hanh.
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Di6u 22. ThAm quydn quy5t .Iinh xri lf vi phSm vB quin lf, sir dgng
tiri sin c6ng vh xri lf trich nhiQm vit ch{t.

HiQu tru&ng quy6t Oinh hinh thric xri li vi ph?m qyy dfnh vd qu6n ly, str

dqng tai sin c6ng vi hinh thuc xri lj tr6ch nhiQm vft chAt tl6i v6i d6i tuqng bi
xri ly ld cric bQ phfln ho[c cric c6 nh6n.

Di6u 23. HQi tldng xir lf tr6ch nhiQm vit ch6t

l. HQi <l6ng xri lj tr6ch nhiQm v4t ch6t du-ry. c thnnh lap khi c6 y€u ciu xri
lf tr6ch nhiQm vit chdt tl6i v6i ngudi gAy ra thiQt hqi tii sin cdng bao g6m.

- HiQu tru&ng: Ldm Chri tlch HQi <I6ng.

- Ph6 HiQu tru&ng phg tr6ch co sd v{t ch6t: Lem Ph6 chri tfch HQi d6ng.

- Dai diQn Ban ch6p hdnh COng dodn: 01 ngudi.

- Dai diQn ban thanh tra nhdn dAn: 0l ngudi.

- Kri to6n.

- Dai di€n ban Cha m9 hgc sinh trudng.

- Trudng hqp can thi6t cht tich hQi d6ng c6 thd mdi chuy6n gia ho{c thu6

tu vAn girlm dinh mfc dO thiCt h4i tai sin.

2. HQi tt6ng xt lf tr6ch nhiQm v|t ch6t c6 nhiQm vu xem x6t d6nh gi6 tinh
ch6t cua hanh vi gAy ra thiQt h4i, muc d0 thiet h4i, x6c dinh tflich nhiQm cria

nqudi gdy ra thi€ihai vi t4p thii, c6 nh6n c6 li6n quan, ki6n ngh! voi ngudi c6

thAm quydn v6 mric vd phuong thric b6i thulng thiQt hai.

3. HQi il6ng xt ly tr6ch nhiQm v6t chAt lam viQc theo nguyCn t6c.

- Kh6ch quan, d6n cht vir tuAn theo quy dinh cria Ph6p luQt.

- Vi€c kii5n nghi mric vh phuong thfc b6i thudng duo. c thgc hign bing
hinh thric b6 phi6u kin vd theo nguydn t6c da s6.

. 
- C6c cuQc hgp cira hQi d6ng ph6i c6 bi6n bin aii tnOng qua vd Cht tich

h6i d6ng, ky. Truonq hqp ngu&i g6y ra thiQt h4i dugc hQi tl6ng mdi 02 l6n md

tirOng.d6nihi hQi tl-6ng-van hqp-ve ngudi g6y thiet hai ph6i ch6p hdnh quyi5t

dinh b6i thuong thigt hai.

Di6u 24. Trinh tr; vir thri tgc xri lf vi phSm quy tllnh vA quin lf, sfr
d+ng tiri sin c6ng.

L Thdng b5o vi ph4m.

C6c b0 phQn vd c6 nhAn khi ph6t hiQn hdnh vi vi phqm c6c quy dinh cta
quy chti nny hoac phdt hiQn c6n b0, gi6o vi6n, nhAn vi€n, hqc sinh ldm th6t tho6t,

m6t, hu h6ng tai sin c6ng thi thdng b6o bing mgi hinh thric (th6ng b6o tr.uc ti.ip,
qua tliQn thoqi, grii vdn bnn...) <l6n nhd trudng.

2. Lfp bi6n bAn vi ph4m.

Khi nhfln duo. c th6ng b6o vA vi ph4m quy dinh v€ quirn l1f, sir dgng tiri s6Ln

c6ng HiQu tru&ng chi dao titin hdnh ki6m tra x6c minh, nh6c nhd, so bQ drinh giri

thiet h?i,]|p bien ban vi ph4m quy dinh v6 quan lf, sri dgng tiri si'n c6ng, b6o

c6o cic cdp c6 thdm quy6n.



3. HiQu trudng y€u ciu c6n bQ, girio vi6n, nhAn vi6n, hgc sinh vi ph4m vd

quin 11i,. sri dqng tai sin c6ng hoflc g6y.ra thi€t hai tdi sin c6ng trong thdi h4n 02

ngdy vi6t bin tucrng trinh v6 vu viQc, dA xu6t hu6ng gini quy6t.

4. Quyiit dinh xri lf vi pham.

Cdn cri bi6n bin vi ph4m quy dinh vA quan l1i, sri dqng tdi sin c6ng vir bAn

tulng trinh cria ngudi vi ph4m ho4c ngudi gAy ra thiQt hai tai san c6ng. HiQu

tru&ng xem x6t quy6t <tinh xri lf vi pham vi ra vdn b6n.

a) Nhic nhd ho{c th6ng b6o c6ng khai trong toirn truong di5i v6i cric

trudng hAp bi xri lj theo hinh thric nh6c nhO.

b) ThUc hiQn quyiit dinh xri lj vi pham.

c) Trinh tu xt lf ki luat xem x6t h4 bflc danh hiQu thi dua di5i v6i c6c bQ

phfn vi cri nhAn vi ph4m cric quy <l!nh v6 quin ly sri dung tiri sin c6ng thgc hiQn

theo quy dinh cria Lu4t crin bQ, c6ng chric, lu6t Lao dQng, luQt thi dua khen
thudng, nQi quy nhd nhd trudng vh c6c quy dinh hiQn hdnh cria Nhir nuoc.

CIil,ONG IV
TO CHIIC THTIC HIEN

Di6u 25. T6 chfc thgc hiQn

l. Quy chii ndy d5 duo. c c6ng khai thio lu{n rQng rdi, dAn chir trong
trudng tru6c khi HiQu truong ky ban hdnh. Cric trudng hqp ph6t sinh ngodi Quy
ctr6 nay dugc thgc hiQn theo Luat Quan lj, sir dqng tii sin c6ng, Nghi dfnh so

15 1/201 TAID-CP vd c6c vin b4,n ph6p luft kh6c c6 li6n quan.

2. Quy ch6 ndy c6 hiQu luc k5 tt ngdy lci./.
HIEU TRUONG
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r III
N|JNG

HoliN 
gl

D&DT DIPN BIEN
o rnoxc DTNT THPT
orpx utx ooxc

Miu s6: ot
ceNG HoA xA Hgr cs(r Ncufu vIT.T NAM

DQc l$p - Tg do - Hqnh phtic

PHIfU BAO HONG
Thi sin, thi6t bi, CCDC xin sira chira

Kinh grii: HiQu tru&ng truong PTDTNT TFIPT huyQn DiQn Bi6n D6ng.

NQi dung kh6c:

STT
S5

lugng
Dtrn vi

tinh Lf do h6ng Ghi chri

PHU TRACH CSVC
PH6 HIEU TRIJONG

Dign Bi€n E6ng, ngdy ... thdng ... ndm . . .

Ncr/or DE NGHI HIEU TRLI'ONG

18

TGn tiri sen, thi6t bi,
CCDC tld nghisira
chira, thay th6( ghi
rd md s6, bj,higu,

chting loqi)



H 0ltN

GNoUR

6HP &DT DIPN BIEN
THONG DTNT THPT

DIEN BIEN DONG

BITN BAN
Didu chuy6n, birn giao tii sin, thi6t bi, c6ng cg dgng cg

Mdu s6: 02

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric

Theo d6 ngh! cria

Chirng tdi g6m:

Ong/ Bd

Ong/ Bn

Ong/ Bn

I
2

J

Chirc vg: Ph6 hiQu truOng

Chric vg: B€n chuyi5n TS, TB, CCDC

Chirc vg: B6n nhqn TS, TB, CCDC

Ctng titin hdnh, tli6u chuy6n, birn giao c6c logi tiri s6n, thi6t bi, CCDC theo

danh muc sau:

Tu d6n

STT

T6n tii s6,n, thi6t
bi, CCDC(ghi rd
md s6, lE hiQu,

chilng loqi)

^tSO

lug'ng
Don vi

tinh

Nim tlua
vio sir
dung

Ghi chri

Llf do di6u chuy6n

Dien Bi€n D6ng, ngay . . . thdng ... ndm .. .

PH.u rRAcH csvc 
NGLror NHAN Nctrol cHUyEN

PHO HIE,T] TRTIONG

t9

HIEU TRI.IONG
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&DT DIEN BIEN
o rn6xc DTNT THPT
orpN utN oOxc

Miu sii: 03

cgNG HoA xA ugr cuu Ncuil vrET NAM
DQc l$p - Tq do - H4nh phric

BIEN BAN KIEM TRA KY THUAT THIET BI, TAI SAN

Hdm nay, ngay ... th6ng ... ndm ...
T4i: Truong PTDTNT THPT HuyQn EiQn Bi6n D6ng thdnh ph6n tham gia g6m:

A. D4i diQn bGn Sfta chiia:
l. Ong/ Bd Chric vu: K! Thu6t
2. Ong/ Bd Chric vr1:.....

B .D4i diQn tlon vi sfr dung thiait bi
1. Ong/ Bd.
2. Ongl Bir.
Cr)ng nhau ti€n hanh ki6m tra ky thuat thiet b!, tii sin vn l{p bi€n bAn x6c nhAn

thu th€ nhu sau:

Chtic vu:..........................

S co t

t. V titin don vi sira chta:

z.t vilndon vi sri dgng:................

HIEU TRUONG

Di€n BiAn D6ng, ngdy . . . thdng ... ndm . ..

PHU TRACH CSVC
PH6 HIDU TRIJONG KY THUAT VIEN THANH VIEN

DVT S6
luqng

Tinh trqng thi6t bi
(Ghi rO l1i do,
nguyAn nhdn)

Cich khic phqc

(thay th6, sr?a

chira)

TGn tiri sen, thi6t bi
- Quy cich

20
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lRUO DIE,N BIEN
THONG DTNT THPT
IPN BIEN DONG

BIIN BAN
Bin giao tiri sin, thi6t bi sau sria chira

Theo dO nghi cta
Chtng t6i g6m:

1. Ong/ Ba

a. Ong/ Be - Chric v1r: Ngudi nh4n

2.6nglBit
3.6ng/ Bn

HIEUTRI.IONG

Chirc vq: HiQu truOng

Chric vg: Ph6 hiQu tru&ng

Chric vp: K! thu4t vi€n

Dign Bi€n D6ng, ngdy ... thdng ... ndm ...

PHU TRACH CSVC NGIJoI NHAN KY THUAT VIEN
PH6 HIEUTRI'ONG

STT

TGn tiri sin, thi6t
bi,CCDC(ghi rd

md s6, b! hi€u,
chitng loqi)

S5

lugng
Don vi

tinh
Tinh trSng Ghi chf

21

Mdu sti: 04

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lflp - Tg do - H4nh phric

Cirng tii5n hdnh nghiQm thu, bin giao c6c lo4i thi sin, thi6t bi, CCDC sau

sria chfra theo danh muc sau:


