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SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHO THONG DTNT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THPT HUYEN PIEN BIEN PONG
S6: 119/QD-PTDTNTDBD Dién Bién Pong, ngay 24 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Bién ché to chirc b may nha truong
Nam hoge 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT HUYEN PIEN BIEN DPONG

Can cur Dzeu lé truong trung hoc co so, trung hoc pho théng va trucng pho
théng cé nhiéu cdp hoc dwge ban hanh kém theo thong tu so 32/2020/TT- BGDDT,
ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao;

Can cir Quy ché t6 chirc va hoat dgng cia truong PTDTNT ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 cua Bo truong Bé Gido duc
va Pao tao;

Can cir pham chat, nang luc va kinh nghiém trong céng tdc ciia cde dong
chi can bg, gido vién, nhan vién nha truong,

Can cik Nghi quyét ciia cudc hop lién tich ngay 16 thang 8 nam 2021,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Bién ché doi ngii can bd gido vién, nhan vién Nha truong thanh 04
T6 cong téc (trong d6 c6 03 t6 Chuyén mén, 01 td Vin phong) va 09 Tiéu ban
cong tac. Gom cac 6ng (ba) cé tén trong danh séach kém theo.

Piéu 2. Cac T4, Tiéu ban cong tac co trach nhiérr} thuc hiél} nhiém vu theo
quy dinh, linh vuc duogc phan cong va dugc hudng phu cap theo ché d6 hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céac 6ng (ba): Phé Hiéu truéng, Ké toan va cdc ca nhan cé tén tai Diéu 1
chiu tradch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- S& GD&DT (Phong TCCBY):

- Nhu biéu 3:
-Luu: VT.

Vii Trung Hoan
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BIEN CHE TO CHUC BO MAY

TRUONG PHO THONG DTNT THPT HUYEN DIEN BIEN PONG

NAM HOQC 2021-2022

(Kem theo quyét dinh sé: 11 9/0D-PTDTNTDBD, ngay 24 thdng 8 nam 2021)

I. Ban giam hiéu
(C6 Quyét dinh phdn cong kém theo)
II. Cac bo phan cong tac
1. Céc Tb cong tac
1.1. T6 Toan- Ly- Tin hoc- Céng nghé (08 ngudi)

dLisith g Nhiém vu Ghi
TT Ho va tén Chire vu | chuyén nganh B ’
5 dwge giao chu
dao tao
x vz 1 | PhoHiéu | DHSP Toan Sy
1 | Nguyen Khac Hung i N chuyén moén-
truéng | Thac si QLGD .
Day Toan
A n £ 2 s S Quan ly to-
2 | Tran Xuan Tuan To truong |  Thac si Toan h
Day Toan
3 | Nguyén BPic Hing | T6 pho DHSP Vit ly Day Vit ly
4 | Ha Ngoc Binh Giao vién DHSP Toan Day Toan
5 | Trin Thi Hué Gido vién DHSP Toan Day Toan
6 | Kiéu Anh Tuén Gido vién | Thac si Vatly Day Vit ly
- 7
7 | Nguyén Vian Dap Gido vién bH Tin Day Tin
8 | Tran Thi Ha Gidovién | DHSP KTCN | Day Cong nghé
1.2. T6 Héa- Sinh- Pia- Thé duc (09 nguoi)
Trinh do - :
TT Ho va tén Chirc vu |chuyén nganh Nhi¢m A Gh,l
: : 3 dwge giao chu
dao tao
. Quan ly
N . - P PHSP Hoa ) \
1 | Vi Trung Hoan Hiéu truong Thac s QLGD nha truo?lg-
Day Hoéa
x 5 . 2. s - Quan ly to-
2 | Nguyén Thi Kim Lién| To truong | Thac siDia Day Dia, NPT
3 | Lo Van Loi Téphé | ThacsiSinh |Day Sinh, NPT
4 Nguyén Thi Linh Giao vién Thac st Hoa Day Hoa
5 | Ng6 Van Minh Giao vién DHSP Hoéa |Day Hoa, NPT




Tenhdd | ose vu | Ghi
TT Ho va tén Chirc vu  |chuyén nganh e ;
* » dugec giao chu
dao tao
6 | Trinh Hai Thuy Gidao vién | Thac si Sinh |Day Sinh, NPT
7 | Lo Thi Huong Gido vién DHSP bia | Day Dia, NPT
8 | Ca Thi Cudng Gidovién | PHTDTT | Day Thé duc
<y o 4 T Day Thé duc
9 | Bui Van Cuong Gido vién DH TDTT vi GDQP-AN
1.3. T6 Vin- Sir- Ngoai ngir- GDCD (10 nguoi)
Trinh do A .
TT Ho va tén Chirc vu | chuyén nganh Nhlgm.vu Gh,l
: y dwgc giao | chi
dao tao
C Tye A DHSP Quan ly
I | Vii Xuin Hong PROMISU | Tiéng Anh | CSVC-Day
€ | ThacsiQLGD | Tiéng Anh
1 Quan ly t6-
2 | Lé Hiru Hai To truong | DHSP Lich st | Day Lich sir
va GDQP-AN
3 | Nguyén Thi Tao T6 phé DHSP GDCT | Day GDCD
4 | Lo Thi Tinh Gido vién | PHSP Ngir van | Day Ngir van
5 | Vi Thi Hoai Gido vién | PHSP Ngir van | Day Ngir van
6 | Tran Hai Van Gido vién | PHSP Ngir van | Day Ngir van
7 | Nguyén Thi Nhung Giao vién | DHSP Lich st | Day Lich sur
8 | Pao Thi Xuéan Gido vién DHSP NN Day NN
9 | Tran Thi Thanh Thuy | Gido vién DHSP NN Day NN
10 | Lé Thi Bich Phugng | Nhan vién DPHSP NN Day NN
1.4. T6 Vin phong (14 ngwo1i)
Trinh do - "
TT Ho va tén Chirc vu |chuyén nganh Nhlgm.“'l Gh,l
; duge giao chi
dao tao 9
1 | L& Thi Vui Tétruong | TCY té Q“a;’( 13; 10 -
2 | Nguyén Thi Nga T phé TC Ké toan Thu quy
3 | Hoang Thi Ngoan | Nhéanvién | TC Ké toan Ké toan
4 | Pham Thi Sau Nhén vién TC VT-LT NV Thu vién




Trlnk g Nhiémvu | Ghi
TT Ho va tén Chire vu chuy‘én nganh dqu’.c gia(.) chi
dao tao
5 | Truong ThuHong | Nhénvién | DPHSPSinh | NV TBTN
6 |H6 ALu Nhan vién CDBSP Giéo vu
7 | Lo Thi Xoan Nhan vién | DPH No6i vu Vin thu
8 | Vo ATua Nhan vién bH Bao vé
9 | Lo Thi Nhung Nhan vién CORT Nudi dudng
10 | Lo Thi Phuc Nhan vién CQDbT Nudi dudng
11 | Nguyén Thi Cuc Nhén vién So c4p Nuéi dudng
12 | Tran Thi Hoa Nhén vién CQDbT Nudi dudng
13 | Vii Thi Mai Nhén vién CQDT Nudi dudng
14 | Lo Thi My Linh Nhaén vién CQDT Nudi dudng
2. Cac Tiéu ban cdng tac
2.1. Tiéu ban Chuyén mén (khio thi, kiém dinh chat lrgng)
TT Ho va tén Chire vu ChuAyén Nhiém vu Gh,i
’ mon ’ ’ chu
1 | Nguyén Khic Hung |Pho Hidutruong| Toan  |Trudng Tiéu ban
2 | Tran Xuéan Tuén T6 trudng Toan Uy vién
3 | Nguyén Puic Hung T pho Vat ly Uy vién
4 | Nguyén Thi Linh Giao vién Hoa hoc Uy vién
5 | Lo Van Loi T6 phé Sinh hoc Uy vién
6 | Vi Thi Hoai Gido vién Ngir van Uy vién
7 | Lé Hiru Hai Tb trudng Lich s Uy vién
8 | Nguyén Thi Kim Lién|  Tb trudng Dialy Uy vién
9 | Lé Thi Bich Phuong Giao vién Tiéng Anh Uy vién
10 | Nguyén Thi Tao T6 pho GDCD Uy vién
2.2. Tiéu ban Quan Iy Ndi tru
TT Ho va tén Chire vu Chuﬂyén Nhiém vu Gh,i
: : mon i ’ chu
1 | Nguyén Thi Kim Lién | Té truéng | Dialy | Truéng Tiéu ban
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TT Ho va tén Chire vu C:;%y:n Nhiém vu Shhﬁi
2 | Lé Hiru Hai Té truong | Lich st Uy vién
3 |HOALu Nhan vién | Gido vu Uy vién
2.3. Tiéu ban TPKT hoc sinh
TT Ho va tén Chire vu C:I::,iynén Nhiém vu glhul
1 | Trdn Xuan Tuin Bi thu Poan Toéan Truong Tiéu ban
2 | Nguyén Dirc Hing | Thu ky HDGD |  Vatly Uy vién
3 | Lo Vin Loi T6 pho Sinh hoc Uy vién
4 | Tran Thi Hué Gido vién Toéan Uy vién
2.4. Tiéu ban TPKT gido vién, nhan vién
TT Ho va tén Chire vu Chulyén Nhiém vu Gh,i
j j mon ’ ) chu
1 | Vi Trung Hoan Hiéu trudng Hoéa hoc |Trudng Tiéu ban
2 | Nguyén Khic Hing | Phé Hiéu truéng |  Toan Uy vién
3 | Vii Xuan Hong Phé6 Hiéu truéng | Tiéng Anh Uy vién
4 | Lé Thi Vui Té trudng Y té Uy vién
2.5. Tiéu ban VHVN- TDTT
TT Ho va tén Chievy C;“ayné“ Nhigm vy g::
1 | Ca Thi Cuong Pho Bi thu Poan| Thé duc |Trudng Tiéu ban
2 | Vi Thi Hoai Giao vién Ngir van Uy vién
3 | Tran Thi Hué Giao vién Toan Uy vién
4 | Lé Thi Bich Phuong Gido vién Tiéng Anh Uy vién
5 | Bui Van Cudng Gido vién Thé duc Uy vién
6 | Ha Ngoc Binh Gi4o vién Toan Uy vién
2.6. Ti¢u ban Cong nghé Théng tin
TT Ho va tén Chire vu Chuﬂyén Nhiém vu Gh,i
i i mon j i chu
1 | Nguyén Van Dap Gido vién Tinhoc | Trudng Tiéu ban
2 | Nguyén Pac Hing | Thuky HDGD | Vatly Uy vién




TT Ho va tén Chirc vu Chuﬂyén Nhiém vu Gh,i
) ) mon ) : chu
3 | Truong Thu Hong Nhén vién TBTN Uy vién
4 | Lo Thi Xoan Nhan vién Vin thu Uy vién
5 |HO ALt Nhén vién Gido vu Uy vién
2.7. Tiéu ban Huéng nghiép
TT Ho va tén Chirc vu C::g;én Nhiém vu ?hl:
1 | Vit Xuén Hong Phé Hiéu truong | Tiéng Anh | Truéng Tiéu ban
2 | Nguyén Vian Dap Gido vién Tin hoc Uy vién
3 | Lo Van Loi T6 phé Sinh hoc Uy vién
4 '_.Tr?m Xuan Tuin T6 trudng T?ggj Uy vién
5 | Truong Thu Hong Nhan vién DSI;InShP Uy vién
2.8. Tiéu ban Lao dong
TT Ho va tén Chire vu Chuyen Nhiém vu Gh,i
| ’ : mon : : chu
1 | Nguyén Vian Dép Gido vién Tinhoc | Truéng Tiéu ban
2 | Bui Van Cuong Gido vién Thé duc Uy vién
3 | L& Thi Vui Té trudng Y té Uy vién
2.9. Tiéu ban CSVC
TT Ho va tén Chirc vu Chuﬂyén Nhiém vu Gh,i
: ; mon chu
1 | Vii Xuan Hong Phé Hiéu truong| Tiéng Anh | Truéng Tiéu ban
2 | L& Thi Vui Té trudng Y té Uy vién
3 | Nguyén Thi Nga T phé Tha quy Uy vién
4 | Hoang Thi Ngoan Nhén vién Ké toan Uy vién
5 | Truong Thu Hong Nhan vién TBTN Uy vién
6 | HO ALt Nhan vién Giao vu Uy vién
7 | Vo ATaa Nhén vién Bao vé Uy vién
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II1. Nhiém vu cua cac To, cac Tieu ban cong tac

- X4y dung ké hoach hoat déng chung ctia to chuyén mén, cua tiéu ban minh
phu trach theo nhiém vu dugc glao Thuc hién phan cap quan ly, phan cong nhiém
vu cu thé pht hop véi nang luc gido vién, nhan vién.

- Huéng dan xdy dung va quan 1y ké hoach c4 nhan cua té vién theo ké
hoach day hoc, phan phoi chuong trinh va cac quy dinh cua Bg, S& va yéu cau thuc
hién nhiém vy cta nha truong.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; té chic kiém tra, danh gia chét
lugng thuc hién nhiém vu cuia gido vién, nhan vién theo ké hoach cta nha truong.

- Pé xuét khen thuéng, ky luat doi voi gido vién, nhan vién (néu cd).

- T6 chuyén mén sinh hoat hai tudn mét 1an vao tuan thir 2 va tudn thir 4 clia thang.

- Céc tb chire ca nhan khi xéy dung ké hoach phai trinh Hiéu truong phé
duyét truoc khi t6 chirc thurc hién.

Quyét dinh trén duogc thong qua truéc BGH va toan thé gido vién, nhan vién
trong nha truong. Yéu cau céc tap thé ca nhan nghiém tic chip hanh, thuc hién tét
dugc khen thudng, vi pham sé bi xu ly ky luat theo quy dinh.




