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SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHO THONG DTNT Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
THPT HUYEN PIEN BIEN PONG

S6: 136/QP-PTDTNTDBD Dién Bién Dong, ngay 31 thang 8 nam 2021

QUYET DPINH
Ve viée kién toan bién ché to chirc bd may nha truong
Nam hoc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT HUYEN PIEN BIEN PONG
]

Can cit Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, trung hoc phé théng va triong phd
thong cé nhiéu cdp hoc dwoc ban hanh kém theo thong tw s6 32/2020/TT- BGDPT,
ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bé truong Bé Gido duc va Dao tao;

Can cir Quy ché t6 chikc va hoat dong cua truomg PTDTNT ban hanh keém
theo Thong tw s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 cua Bé truong Bé Gido duc
va Dao tao,

Cén ctr pham chat, ndng luc va kinh nghiém trong cong tac cua cdc dong
chi can bo, gido vién, nhan vién nha truong;
Xét dé nghi ciia dong chi Phé Hiéu truong,
QUYET PINH:
Pic¢u 1. Bién ché doi ngli can b gido vién, nhan vién Nha truong thanh 04
T6 cong tac (trong d6 c6 03 td Chuyén mén, 01 t6 Vian phong) va 09 Tiéu ban
cong tac. Gom céc 6ng (ba) ¢6 tén trong danh sach kém theo.

Picu 2. Cac Tb, Tiéu ban cong tac co trach nhiém thuc hién nhiém vu theo
quy dinh, linh vuc duge phan cong va duge hudng phu cap theo ché do hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiédu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6
119/Qb-PTDTNTDBD, ngay 24/8/2021 cua Hiéu trudng truo‘ng Phé thong DTNT
THPT Dién Bién Dong vé viéc bién ché tot chirc b may nha truong nam hoc
2021-2022.

Céac ong (ba): Pho Hiéu trudng, Ké toan va cac ca nhan co tén tai Diéu |
chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- SO GD&DBT (Phong TCCB);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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BIEN CHE TO CHUC BO MAY

I. Ban giam hiéu ’

NAM HOQC 2021-2022
(Kem theo quyet dinh s6: 136/0P-PTDTNTDBD, ngay 31 thang 8 nam 2021)

TRUONG PHO THONG DTNT THPT HUYEN DIEN BIEN DONG

Ban hanh kém theo 120/QD-PTDTNTDBD, ngay 24/8/2021 cua Hiéu
truong Truong Phd théng DTNT THPT Pién Bién Dong vé viéc phaan cong
nhiém $u cho céac thanh vién BGH ndm hoc 2021-2022.

II. Cac bd phan cong
1. Cac TO cong tac

tac

1.1. T4 Toan- Ly- Tin hgc- Cong nghé (08 nguoi)

Trinh do it .
TT Ho va tén Chirc vu | chuyén nganh e M Gh,l
5 dwgce giao chu
dao tao
. . | PhoHiéu | DHSP Toan Quan ly
1 | Nguyen Khac Hung " ~ chuyén mon-
trudng Thac si QLGD Y "
Day Toan
> | Tehn Xuin Tuén | Totruong | ThacsiTodn | 2oanyie-
, Day Toan
3 | Nguyén Pac Hing | To pho DHSP Vit ly Day Vit ly
4 | Ha Ngoc Binh Giao vién DHSP Toan Day Toan
5 | Tran Thi Hué Giao vién DHSP Toan Day Toan
6 | Kidu Anh Tuén Gido vién | Thac si Vatly Day Vat ly
7 | Nguyén Van Déap Giao vién PH Tin Day Tin
8 Tran Thi Ha Gido vién | DHSP KTCN | Day Cong nghé
1.2. Té Hoa- Sinh- DPia- Thé duc (09 nguoi)
r ‘ A
" , Trinhd | nyiamvy | Ghi
TT Ho va ten Chirc vu |chuyén nganh , .
: ’ " dwge giao chu
dao tao :
. Quan ly
- . ™ \ DPHSP Hoa 5
1 | Vi Trung Hoan Hiéu truong Thac si QLGD nha truoTlg—
Day Hoa
x - A X, . Quan ly to-
2 | Nguyén Thi Kim Lién| To truong Thac si Dia Day Dia, NPT
3 | ;0 Van Loi Téphé | ThacsiSinh |Day Sinh, NPT
4 Nguy?n Thi Linh Gidovién | ThacsiHéa | Day Hoa




Trinh d¢ oy ;
TT Ho va tén Chirc vu |chuyén nganh Nhl'gm.vg Gh,l
) X dwoc giao chu
dao tao i
5 | Ngo Van Minh Giao vién DHSP Hée | Day Hoa, NPT
6 | Trinh Hai Thuy Gido vién | Thac si Sinh |Day Sinh, NPT
7 | Lo Thi Huong Gido vién DHSP Dia | Day Dia, NPT
8 | Ca Thi Cuong Giaovien | PHTDTT | Day Thé duc
NP . o en Day Thé duc
9 | Bui Van Cuong Giao vién DH TDTT va GDQP-AN
1.3. To Vin- Sir- Ngoai ngir- GDCD (10 nguoi)
Trinh do - ;
TT Ho va tén Chire vu | chuyén nganh Nhi¢m Y Gh,l
' \ dwge giao | chi
dao tao :
— DHSP Quan ly
1 | Vii Xuan Hong P?r?lé{nleu Tiéng Anh CSVC- Day
& Thac siQLGD | Tiéng Anh
7 Quan ly to-
2 | Lé Hiru Hai To6 truong | DHSP Lich sir | Day Lich su
va GDQP-AN
3 | Nguyén Thi Tao T6 pho DHSP GDCT | Day GDCD
4 | Lo Thi Tinh Gido vién | DPHSP Ngir van | Day Ngit van
5 | Vi Thi Hoai Gido vién | DHSP Ngir van | Day Ngir van
6 | Tran Hai Van Gido vién | DHSP Ngir van | Day Ngit vaf
7 | Nguyén Thi Nhung Gido vién | BHSP Lich st | Day Lich st
8 | Pao Thi Xuan Giao vién DHSP NN Day NN
9 | Tran Thi Thanh Thuy | Gido vién | DHSP NN Day NN
10 | Lé Thi Bich Phugong | Giao vién DHSP NN Day NN
1.4. T6 Vin phong (15 nguoi)
Trinh do i .
TT Ho va tén Chirc vu |chuyén nganh Nhign A Gh,l
’ . dwgc giao chua
dao tao : ,
1 | L& Thj Vui Tétruong | TCY té Quag lé -
2 | Nguyén Thi Nga T6 pho TC Ké toan Tha quy
3 | Hoang Thi Ngoan | Nhanvién | TC Ké toan Kétoan *




Aol 6y Nhiémva | Ghi
TT Ho va tén Chire vu chuyfbn nganh du’q’.c giaé) chi
dao tao
4 | Pham Thi Sau Nhan vién TC VT-LT NV Thu vién
S | Truong Thu Hong | Nhanvién | PHSP Sinh | NV TBTN
6 |HOALu | Nhanvien | CDSP Gido vu
7 | Lo Thi Xoan Nhan vién PH No6i vu Van thu
8 | Vir A Tua Nhan vién PH Béo vé
9 | Chd A Thong Nhan vién Trung cap Bao vé
10 | Lo Thi Nhung Nhan vién CODbT Nuo6i dudng
11 | Lo Thi Phuc Nhén vién CQDT Nuoi dudng
12 | Nguyén Thi Ctc Nhén vién So cap Nuéi dudng
13 | Tran Thi Hoa Nhan vién CQDbT Nuoi dudng
14 | Vi Thi Mai Nhan vién CObT Nudi dudng
15 | Lo Thi My Linh Nhéan vién CQDbT Nuéi dudng
2. Cac Tiéu ban cong tac
2.1. Tiéu ban Chuyén mén (khéo thi, kiém dinh chat lwong)
TT Ho va tén Chirc vu ChuAyén Nhié¢m vu Gh,i
: ’ ) mon ) ’ chu
1 I:Iguyén Khic Hung |Ph6 Hiéu truong| Toan |Truong Tiéu ban
2 | Tran Xuén Tuén T trudng Toan Uy vién
3 | Nguyén DPic Hung T6 pho Vat ly Uy vién
4 | Nguyén Thi Linh Gido vién Hoa hoc Uy vién
5 | Lo Van Loi T6 pho Sinh hoc Uy vién
6 | Vii Thi Hoai Gido vién Ngfr van Uy vién
7 | Lé Hitu Hai T6 trudng Lich sur Uy vién
8 | Nguyén Thi Kim Lién| T6 truong bia ly Uy vién
9 | L€ Thi Bich Phuong Gido vién Tiéng Anh Uy vién
10 | Nguyén Thi Tao T6 pho GDCD Uy vién

2.2. Tiéu ban Quan ly Noi tra

m
THONG |
2 NOITRL

< PHO THON

3IEN DONG
4

X F



TT Ho va tén Chire vu Chuﬁyen Nhiém vu Gh,l
mon chu
I | Nguyén Thi Kim Lién Té truong | Dialy | Trudng Tiéu ban
2 | Lé Hiru Hai Té truong | Lich sur Uy vién
3 |HOALW Nhan vién | Gido vu Uy vién
2.3. Tiéu ban TPKT hoc sinh
1 e hi
TT Ho va tén Chire vy Chuyen Nhigmva | OM
mon ¢ | chn
1 | Tran Xuan Tuén Bi thu Poan Toan | Trudng Tiéu ban
2 | Nguyén DPtc Hung | Thu ky HDGD | Vatly Uy vién
3 | Lo Van Loi T6 phé Sinh h(_)c. Uy vién
4 | Tran Thi Hué Gido vién Toan Uy vién
2.4. Tiéu ban TPKT gido vién, nhin vién
N A ﬂh'
TT Ho va tén Chirc vu ChuAyen Nhi¢m vu . ,l
mon chu
1 | Vi Trung Hoan Hiéu truong Hoa hoc |Trudong Tiéu ban
2 | Nguyén Khic Hung | Phé Hiéu trudng Toan Uy vién
3 | Vii Xuén Hong Pho Hiéu truéng | Tiéng Anh | Uy vién
4 | Lé Thi Vui T trudng Y té Uy vién
2.5. Tiéu ban VHVN- TDTT :
TT Ho va tén Chirc vu Chuﬂyen Nhiém vu Gh,l
mon chu
1 | Ca Thi Cuong Phé Bi thu Poan| Thé duc  |Truéng Tiéu ban
2 | Vi Thi Hoai Giao vién Ngir vin Uy vién
3 | Tran Thi Hué Gido vién Toan Uy vién
4 | Lé Thi Bich Phuong Giao vién Tiéng Anh Uy vién
5 | Bui Van Cuong Giao vién Thé duc Uy vién
6 | Ha Ngoc Binh Giao vién Toan Uy vién
2.6. Tieu ban Cong nghé Thong tin
TT Ho va tén Chirc vu ChuAyen Nhiém vu Gh,l
mon ) chu
1 | Nguyén Vin Dép Giao vién Tin hoc | Truéng Tiéu Ban




TT Ho va tén Chirc vu ChuAyen Nhié¢m vu Gh,l
mon chu
2 | Nguyén Birc Hing | Thu ky HDGD Vit ly Uy vién
3 | Truong Thu Hong Nhan vién TBTN Uy vién
4 | Lo Thi Xoan Nhan vién Vin thu Uy vién
5 |HOA L Nhan vién Gido vu Uy vién
2.7. Tiéu ban Huwéng nghiép
’ huyé hi
TT Ho va tén Chirc vu ¢ uAyen Nhiém vu G ,l
mon chi
1 | Vii Xuan Hong Phé Hiéu truong | Tiéng Anh | Truéng Tiéu ban
2 | Nguyén Vin Dap Giéo vién Tin hoc Uy vién
3 | Lo Van Loi T phé Sinh hoc Uy vién
4 | Tran Xuan Tuén T4 trudng Thag ! Uy vién
Toan
5 | Truong Thu Hong Nhan vién DSPIIHS;) Uy vién
2.8. Tiéu ban Lao dong
huyé hi
TT Ho va tén Chire vu ¢ uﬂyen Nhiém vu G ,l
mon chu
1 Nguyén Van Dap Giéo vién Tin hoc | Truong Tiéu ban
2 | Bui Van Cuong Gidovién | Thé duc Uy vién
3 | Lé Thi Vui T6 trudng Y té Uy vién
2.9. Tiéu ban CSVC
TT Ho va tén Chire vu ChuAyen Nhiém vu Gh,l
. . mon * cha
1 | Vii Xuan Hong Phé Hiéu truong| Tiéng Anh | Truong Tiéu ban
2 | Lé Thi Vui Tb trudng Y té Uy vién
3 | Nguyén Thi Nga T6 pho Thu quy Uy vién
4 | Hoang Thi Ngoan Nhén vién Ké toan Uy vién
S | Truong Thu H(‘A)ng' Nhan vién TBTN Uy vién
6 |HOALuw Nhan vién Gido vu Uy vién
7 | YU A Tua Nhan vién Bao vé Uy vién
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I1I. Nhiém vu cia cac To, cac Tieu ban cong tac

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cla to chuyén mén, cua tiéu ban minh
phu trach theo nhiém vu duge giao. Thyce hién phan cap quan ly, phén cong nhiém
vu cu thé phit hop véi nang luc gido vién, nhan vién.

- Huodng dan xdy dung va quan ly ké hoach ca nhan cua to vién theo ké
hoach day hoc, phan phdi chuong trinh va cac quy dinh ctiia B9, S¢ va yéu cau thuc
hién nhiém vu cta nha truong.

- Té chirc boi duéng chuyén mén, nghlep vu; td chire kiém tra, danh gia chét
lugng thuc hién nhiém vu cua gido vién, nhan vién theo ké hoach cua nhd truong.

- Dé xuét khen thuong, ky luat d6i véi gido vién, nhan vién (néu o).
- T4 chuyén mén sinh hoat hai tuan mét 1an vao tuan thir 2 va tuan thir 4 clia thang.

- Céc t0 chirc ca nhén khi xéy dung ké hoach phai trinh Hiéu truong phé
duyét trudce khi té chire thuc hién.
Quyét dinh trén dugc thong qua trudce BGH va toan thé gido vién, nhan vién

trong nha truong. Yéu ciu céc tip thé ca nhan nghiém tic chip hanh, thuc hién t6t
duoc khen thuong, vi pham sé bi xtr ly ky luat theo quy dinh.




