1

SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHO THONG DTNT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THPT HUYEN DIEN BIEN PONG
S6: 264/KH-PTDTNTPBD Pién Bién Dong, ngay 28 thang 8 nam 2021
KE HOACH

HOAT PONG THU VIEN NAM HOQC 2021-2022

Cin ct Quyét dinh sb 1406/QD-UBND ngay 06/8/2021 ciia UBND tinh
Pién Bién vé viéc banh hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2021-2022 doéi1 véi
giao duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban
tinh Pién Bién;

Can cr cong van sd 1921/SGDDT-KHTC ngay 20/8/2021 vé viéc hudng

dan thuc hién nhiém vu trong tam cong tac ké hoach hoat va tai chinh nim hoc
2021-2022;

Thuc hién ké hoach nhiém vu nim hoc 2021-2022;

Truong Pho théng DTNT THPT huyén Dién Bién Pong xdy dung ké
hoach hoat dong thu vién nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao nhan thirc cta can bd giao vién, hoc sinh, cha me hoc sinh vé
vai tr, ¥ thirc tam quan trong cua hoat dong trong nha truong dbi v6i viéc nang
cao kién thirc k¥ ning, phat trién tu duy, gido duc va _rén luyén nhan cach; con
ngudi thanh thoéi quen doc sach thuong xuyén ciia modi nguoi va xay dung vin
hoa doc trong cong déng.

- Nang cao nhan thirc cua cac tang 16p nhan dan, cong dong, dan cu vé
hoc tap sudt doi va xay dung xa hoi hoc tap.

2. Yéu céu

- Tb chiic cac hoat dong phu hop véi didu kién nha truong, dic diém vé
tdm sinh ly ctia hoc sinh; hoat dong cua thu vién thuc sy ¢6 hiéu qua doi voi
gido Vvién va hoc sinh; Tao dong luc day - hoc va khong khi vui twoi, phan khaoi
trong nha truong.

- Céac hoat dong can phét huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao, tu quan
cua can b, giao vién va hoc sinh gan v6i hoat dong xdy dung truong chuan
qudc gia, trudng hoc than thién hoc sinh tich cuc.

- Thuc hién xa hoi hoa giao duc.
Il. NHIEM VU CHUNG

- Luu trix cac loai sach, bao va tai liéu tham khao.
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- Phat sach, bao cho hoc sinh theo ding quy dinh.

- Thue hién tét cong tac quan 1y thu vién; cho gido vién, hoc sinh mugn
cac loai sach tai li¢u tham khao dé€ phuc vu cho nhu cau giang day, hoc tap theo
ding quy trinh dé tirng budc nang cao chat luong giao duc ctua nha truong.

- Hang nam co trach nhiém tham muu v6i BGH mua b sung sach gido
khoa, sach tham khao va cac tai liéu co lién quan cho thu vién.

I11. NHIEM VU CU THE
1. Cong tac quan ly

- Quan ly chat ché viéc muon, tra sach gido khoa, sach gido vién, sach
tham khao, bao tap chi; thuong xuyén sap xeép k¥ thuat va thuan tié€n cho viéc sr
dung.

- Sach, bao tap chi, sach gido khoa, sach gido vién,sach tham khao trong
thu vién phai dugc quan 1y chat ché, thuong xuyén sap x€p k¥ thuat va sir dung
thuan tién.

- Chu trong cong tac bao quan, dam bao sach thu vién dugc st dung lau
dai, han ché s6 lugng sach bi mat mat, hu hong.

- Thu vién trudng phai c¢6 cac loai s theo ddi hoat dong cua thu vién nhur:
S6 dang ky bao, so theo ddi tinh trang sach giao khoa, s6 muon sach cua giao
vién, hoc sinh, sb theo di ban doc, s6 phat bao tap chi cho hoc sinh, s6 muon
sach bao va tai liéu tham khao.

- B4 tri, sap xép, quan 1y thu vién theo quy dinh cua BGH.
2. Hoat dong cuaa thu vién
2.1. Cho mwon sach

- Cho giao vién va hoc sinh muon céac loai sach: Sach gido khoa, sach
tham khao, bao tap chi.

- Sap xép cho mdi 16p 1én thu vién doc sach bao 2 tiét /1 tudn VAo cac budi
chiéu.

2.2. Muc tiéu

- Thu vién can hoat dong t6t hoat dong ngoai khoa ctia nha truong va )
chure hinh thire hoat dong phu hop véi dicu kién cta truong.

- Cho muon sach gido khoa theo dung ché do chinh sach, giéi thiéu céc
loai dau sach va thong bao saich méi nhép.

2.3. Chéng chdy no
a) Nguyén nhan chay

- Do chép dién hodc thoi tiét hanh khé 1au ngay lam cho sach gion s& dan
dén chay.
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- Thuong xuyén kiém tra cac 6 dién, dudong day dién trong thu vién néu bi
hu hong phai stra ngay.

b) Phong chéng va cdch khdc phuc

- Trang bi binh ctru hda, x06, chau, cat ¢ trong thu vién.

- Lap quat thong gid, ctra s6 can cé rém che nang.

3. Pam bdo cho thw vién hoat dong thwomng xuyén

- Xin kinh phi cua nha nuéc, cac danh nghiép.

- B6 sung thém sach mo1 thudong xuyén va lién tuc.

- Co s& vat chat phai dap tng day du.

NOI DUNG CU THE

Théang/
nam

TT cong
viéc

Noi dung cong viéc

HQOCKY I

8/2021

On dinh thu vién.

Don, sap xép va chuan bi ho so thu vién.

Théng ké s6 lugng sach hién con trong thu vién.

Nhép sach méi, van phong pham.

Truc phong thu vién.

9/2021

Lam s6 theo ddi sir dung sach cia GV va HS.

Sép xép lai kho sach.

Tiép tuc cho GV va HS muon sach, tai liéu tham khao.

Truc phong thu vién.

10/2021

Niém yét cong khai noi quy thu vién.

Don, sdp x€p sach trong thu vién.

Két hop véi BCH Poan truong don ddc, kiém tra phong
trao doc sach cua GV va HS.

Suu tAm tai liéu bo sung cho thu vién.

11/2021

Trung bay sach bao nhan ngay 20/11.

B sung sach bao tap chi cho nim hoc.

Xt 1y k§ thuat sach béo tai lidu.

A WO FP|IA WO INDNMNNPRP[IPRIOINPRPIOIPP WD

Hudng dan hoc sinh sir dung sach bai tap, sach tham khao
bo tro cho kién thirc.

(62}

Két hop véi GVCN, gido vén bd mén, gisi thiéu, hudng
dan hoc sinh sir dung sach gido khoa.

Truc phong thu vién.
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12/2021

St 1y k¥ thuat sach, bdo méi nhap.

T6 chirc gidi thiéu va cap phat sach phuc vu cho hoc ky 1.

T6 chirc cho HS muon sach gido khoa, huéng dan, van
dong HS dung lai sach cii.

So két phong trao doc sach, gidi thiéu sach, diém sach.

Séap xép lai sach va kiém ké kho.

Bao cao kétqqué hoat dong thu vién hoc ky I ndm hoc
2021-2022 d¢ BGH phé duyét.

N o ok W I

Truc phong thu vién.

HOQC KY II

01/2022

Tiép tuc phong trao doc sach trong toan trudng.

T6 chie cho giao vién va hoc sinh mugn sach gido khoa,
sach tham khao, sach bai tdp phuc vu cho hoc ky I1.

Hoan thién thu muc phuc vu cho viéc gidng day va hoc tap.

Tiép tuc don ddc phong trao doc, muon sach tap chung
hudng vé chu de.

Truc phong thu vién.

Sép xép kho sach.

02/2022

T6 chirc gidi thiéu sach theo chu dé.

Tiép tuc d6n dbc phong trao doc sach trong toan truong.

Truc phong thu vién.

AlwINMNMNEFRPOOOGIH B WO N |-

Don phong thu vién.

3/2022

bé xuat BGH chuan bi hé so cho viéc kiém tra cong nhan
thu vién truong hoc theo ké hoach cua sé.

Keét hop véi gido vién chi nhiém to chirc gi6i thiéu sach
dé phuc vu ky niém 8/3 va ngay thanh 1ap BPoan TNCS Ho
Chi Minh 26/3.

Truc phong thu vién.

Két hop vdi gido vién chd nhiém gidi thi¢u sach, hudng
dan str dung sach phuc vu 6n tap.

Lén ké hoach t6 chtrc ngay hoi doc sach.

4/2022

Sap xép lai sach trong thu vién.

T6 chuc thi doc sach giita cac 16p.

Két hop vé1 GV chua nhiém, GV bd moén, cong ty sach
thiét bi truong hoc gidi thi€u va hudng dan st dung sach
tham khao phuc vu va ki€ém tra cu6i nam.

T4 churc gidi thiéu sach chao mimg ngay 30/4.

Xay dung ké hoach gigi thiéu va phat hanh sach giao khoa
phuc vu cho nam hoc moi.




Tham muu v61 BGH lién h¢ voi S6 GD&DT, cong ty sach
thiét bi dé€ nam danh muc sach dé co6 ké hoach dat sach.

Truc phong thu vién.

5/2022

Trung bay sach va gidi thiéu sach chao ming ngay sinh
nhat Bac 19/5.

Két hop vo1 gido vién chu nhiém ti€p tuc gidi thiéu,
hudéng dan hoc sinh st dung sach phuc vu cho viéc 6n tap
ki€ém tra cudi nam.

Truc phong thu vién.

Thu hoi céac loai sach cho muon, st 1y kho sach,chuan bi
bao quan kho sach, bao, tai li€u, cac trang thiét bi ctua thu
vién trong thoi gian nghi he.

Sép xép lai thu vién.

G161 thi€u va phat hanh sach gido khoa phuc vu cho ndm
hoc 2022-2023.

Kiém ké danh gia tinh hinh nim hoc. Lap danh sach céc
dau sach khong str dung dugc dé lam bién ban thanh ly.

KET THUC NAM HQC 2021-2022

6/2022

Thue hién cong tac vé sinh kho sach, quan 1y (chéng mat
mat, hu hong, am udt, moi mot, chudt gam sach).

Tham muu véi BGH x@y dung kinh phi, bo sung trang
thiét bi va tai liéu.

Chuan bj tt cong tac thu vién phuc vu cho nim hoc 2022-
2023.

Chuén bi tot cong tac thu vién.

HIEU TRUONG NGUOI LAP

Vil Trung Hoan Pham Thi Sau




