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SO GD&DT DIEN BIEN
TRTIONG PHO THONG DTNT

THPT HUYEN DIEN BITN DONG

Ei€n BiAn D6ng, ngdyJ.0 thdng 9 ndm 2021

QUY CHE
HOAT DONG CUA TRTIONG PTDTNT THPT HUYEN DIEN BION DONG

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s,iitt+tgO-ffOTNriBD, niayW OtzOztl

I. NGUYf,N TAC CHUNG

Quy chti ho4t dQng quy dinh vd diAu chinh c6c m6i quan hQ c6ng tac, quan hQ

gi6o dqc trong nhir trudng. Eim b6o nguyCn tic c6ng khai, d6n chri, minh bach, t6n

trgng l5n nhau vd phii tuAn thri dirng c6c quy dinh trong Luft Girlo duc, DiAu 16

trubng trung hqc n6i ri0ng vdL phrlp luat n6i chung.

II. CHUC NANG, NHIPM VV CUA CAC CA NHAN VA TO CHIJC

Didu 1. NhiQm vp quy6n h4n cira HiQu tru&ng vdL Ph6 HiQu truong

HiQu tru&ng ld ngudi l6nh d4o cao nh6t trong nhd trudng, thqc hiQn chric ndng,

nhiQm v.u tlugc giao theo ding Di6u l€ trudng trung hqc. Chiu tr6ch nhiQm tru6c Sd

Gi6o dqc vir Ddo tao vd tru6c ph6p luat ,C to* b0 hoat dQng cria nhd trubng. Tryc
,:. , ^ti6p phAn c6ng nhigm vu cho c6c ph6 HiQu trudng. Tryc ti€p phq tr6ch c6c linh vuc:

tu tuong chinh trf, t6 chirc bg mriy, kli ho4ch, tdi chinh vd mQt s6 c6ng lic khric.

Ph6 Hi6u truong thr;c hiQn vir chiu trrich nhipm tru6c HiQu truong vd c6c linh

vpc c6ng t6c tlugc HiQu tru&ng ph6n c6ng. Khi dugc Hieu truorlg phdn c6ng cAn x6y

d\rng k6 ho4ch thgc hiQn vd trinh HiQu truong trudc khi tri6n khai.

Di6u 2. NhiQm vu, quydn h4n vd nhiQm k, bO nhiem cria t0 trucrng, t6 pho.

tO truong chfu tr6ch nhiQm tru6c HiQu truong vd ph6 HiQu trudng (trong linh

vuc dugc HiQu tru<rng ph6n c6ng) vd todn bQ hopt dQng do minh phg tr6ch. T6 ph6

chiu tr6ch nhiQm truoc t6 tru&ng vC nttCm vu duoc t6 trudng ph6n c6ng. t6 truong,

t6 ph6 duqc HiQu trucrng tO nhigm m5i n6m mQt ldn vdo dAu ndm hoc. Trong trudng

hqp can thi5t, Hieu truOng c6 th6 miSn nhiQm td truong. to pho vd b6 nhi€m ngudi

kh6c thay thi5.

a) NhiQm vg cta t6 tru&ng

- X6y dr,mg k6 ho4ch ho4t dQng chung cria t6; huong d6n xAy dr,mg vd qu6n ly k6

ho4ch cri nhAn cira c6c t6 vi0n theo quy dinh chung.

CQNG HOA XA TTQI CHT] NGHIA VIET NAM
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- T6 chric UOi auOng chuyCn m6n nghiQp vg, tham gia drffi gi6 x6p loai c6c

thanh vi6n cria t6 theo quy dfnh hiQn hdnh.

- Ti6p nh6n, xri lli vd giai quyilt c6c y€u ciu cria t6 vi6n theo pham vi chric tr6ch
duoc giao, trong trulng hqp vuot qu6 th6m quyd, 

"an 
trinh HiQu truong hodc ph6

Hi6u trudng laOi vOi linh vr,rc tlugc phdn c6ng) tt6 gi6i quyrit.

- Ph6i hap chet chE v6i C6ng tlodn, Dod,n thanh ni6n vd cric bQ phgn kh6c trong
nhd truong trong viQc thuc hiQn nhiQm vq cta t6, ctia crlc bO phAn chfc ning cfing
nhu nhi€m vu chung cria nhd trudng. .

- Du ki6n phAn c6ng c6ng tric cht nhi6m vir c6ng titc giingday cta c6c tO vi6n
trinh HiQu truong ph6 duy€t.

- XAy drmg kti hoach dinh kj, (1 th6ng, I tuen) vd nQp cho thu lqi tru6c 3 ngAy

tinh tu ngdy t6 chuc hop.

- XAy dpg ng6n hdng aA n6m tra d6i vdi cric bdi ki6m ila ru I ti.it trOlCn. Xay
dmg k6 hoach thgc hi€n cric bdi ki,5m ha tir 15 phrit trd l6n cria t6 theo trng hqc kj'
(tinh theo don vi tuAn). KC hoach ph6i dugc trinh Ban gi6m hi6u ph€ duyQt chpm nh6t

ld ngdy 1 5/9 d6i v6i hoc kj, I vd ngdy l5l1 d6i vdi hgc kj' II.

- XAy dpg kC hoach dU gid, them lop thudng xuy6n vir dinh k,. T6 chuc rut
kinh nghi€m gid day theo quy dinh chung.

- TO chirc, duy tri nd n6p sinh ho4t chuy6n m6n, tO chric b6i du&ng chuy6n m6n
nghiQp vu.

- DAnh gi6 x6p loai chuyEn m6n nghi€p vU cira tO vi€n theo th6ng, hgc k! vd cA

ndm.

- DA xu6t khen thu&ng, lci luat d6i gi6o vi6n, nhfn x6t d6nh gi6 x6p 1o4i t6 viOn

hdng ndm.

- HOi i tO, nh6m chuy6n m6n khi cin thi6t, chri dQngt6 chric d4y bt d6i v6i c6c

lop chAm chuong trinh theo quy dinh chung.

- Hdng tu6n ki6m tra, nh6n xdt lich b6o giirng cta GV trong tO (ghi 16 ngdy kitim
tra; s6 ti6t thuc day, s6 ti6t day thay, ......)

- DOn d6c, ki6m tra thuong xuy6n viQc cdp nh{t di6m vdo sO aiiSm cria lop. ViQc

cpp nh4t di€m phni hoirn thiQn chAm nhAt Id ngdy 26hingthring).

b) Nhi6m vq cria t6 ph6

DiAu hdnh hoat d6ng cria t0, nh6m chuy6n m6n trong linh vuc dugc t6 tru&ng
phdn c6ng.
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Di6u 3. NhiQm vq cta gi6o vi0n bQ m6n

- Dqy hqc vd gi6o dqc theo chuong trinh, k6 hopch gi6o duc; soan bdi; dpy thgc

hanh thi nghi6m, ki6m tra, d6nh gi6 theo quy dinh; vdo sO ai6^, ghi hqc ba diy dir,

l6n lop dirng gio, qu6n lf hgc sinh trong c6c ho4t dQng gi6o dr,rc do nhd truong t6

chirc; tham gia c6c hoqt dQng cria t6 chuyCn m6n.

- Tham gia c6ng t6c phd c4p gi6o dr,rc 6 dia phuong.

- Rdn luy6n tl4o tlirc, hqc tfp vdn h6a, UOi auOng chuy6n m6n, nghiEp vu d6
^ ,r,

nAng cao chdt luqng, hi6u qui gidng d4y vir gido duc.

- Thgc hiQn Di6u lQ trucmg Trung hgc, thqc hipn c6c quy6t dinh cira Hieu
,.1

truong, chiu su ki6m tra ctra HiQu truong vd c6c c6p quan lf gi6o dpc.

- Git gin ph6m ch6t, danh dW, uy tin cta nhd gi6o; guong m6u tru6c hoc sinh;

thuong y6u, t6n trong hoc sinh; dtii xri c6ng b5ng vdi hgc sinh; b6o vQ c6c quyAn vd

loi ich chinh d6ng cria hgc sinh; doan ktit, girip dd d6ng nghiQp.

- Ph6i hqp v6i gi6o vi6n chri nhi6m, v6i cfuc gi6o vi6n kh6c, v6i gia dinh hoc

sinh, v6i Doan thanh ni6n trong vigc d4y hoc vd gi6o dUc hgc sinh.

- Thgc hiQn c5c nhi6m vp kh6c theo quy dinh cria ph6p luat.

- Ra dC ki6m tra theo y€u cAu cria t6 tru&ng.

- TO chric ch6m vd tri bdi ki6m tra ngay sau khi t6 chric ki6m tra. Ph6i hodn

thiQn viQc chim, tb bdi vd th6ng b6o di5m cho hgc sinh ch4m nh6t ta t tuan lAOi vOi

bdi ki6m tra 15 phirt), 2 tuan (d6i v6i bdi ki6m tra 1 ti6o tinh tt thoi diem t6 chuc

ki6m tra.

- Ni6m y6t tlctr b6o giAng cria c6 nh6n l6n bang cria to chuy6n m6n, chAm nh6t ld

nAti6tZ ngdy thf hai cria tuAn thyc hiQn ki5 ho4ch (tru truong hqp dac biQt).

- Trong qu6 trinh gi6ng d4y, n6u c6 hoc sinh vi lf do suc kh6e kh6ng th6 ti6p tuc

hoc tAp thi gi6o vi€n bQ m6n y6u ciu mQt hgc sinh trong Ban c6n sg ho{c trong Ban

ChAp hAnh Chi dodn cta lop dua hoc sinh d6 v6 phong y t5 cria trudng dC nh6n vi6n y
I .l : _

te truc ti6p giai quy6t. Tuy6t tl6i kh6ng duoc dC hgc sinh tg 1i v6 phdng.

- Ph6 duyQt ti sO OAu bdi dring quy dinh.

Di6u 4. Girio vi€n kh6ng dugc c6 c6c hiLnh vi sau:

- Xric pham danh dg, nh6n ph6m, x6m pham then thr3 cria hgc sinh, d6ng nghi6p,
ngudi khric.

- Gian lfn trong ki6m tra, thi cri, tuy6n sinh; gian lfn trong d6nh girl k6t qud hoc
tQp, rdn luy6n cria hoc sinh.
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- Xuy6n t4c nQi dung gi6o dgc.

- Ep buQc hgc sinh hoc th€m dC ttru tiAn.

- Hrit thu6c; u6ng ruou, bia trong khu vgc trudng.

- Nghe, tr6 ldi bing diQn tho4i di dQng khi dang d4y hpc, khi dang tham gia c6c

ho4t d6ng gi6o duc d nhA truong.

- Trang phrJc kh6ng dring quy dinh (quAn c4p trE, quan dti, viy ngln, 6o nghn,
cO tr5, kh6ng c6, cdi trin, ...).

- Tq li cho hoc sinh nghi titit hqc kh6ng vi lf do stc kh6e. '

DiAu 5. H6 so cria gi6o vi6n bQ m6n g6m: girio an, sO ai0m c6 nhAn, sO k6 hoactr

gidng day theo tuin; s6 du gid, rO nOi aoarg thuorrg xuy6n; sO ho.p.

Eiiu 6. Nhi6m vu cria gi6o vi6n chri nhi6m lop

- Thay m{t nhd tru}ng tri6n khai c6c cht chuong, c6c quy dinh, c6c biQn ph6p

girlo dpc hoc sinh aOi vOi hgc sinh lcrp minh chri nhi6m.

,.1 . i- Tim hi€u vd n6m vtng hgc sinh trong lop v6 moi m4t d€ c6 biQn ph6p t6 chric

gi6o duc s6t d6i tucmg, nhim thirc dAy su ti6n bQ cria lcrp.

- CQng t6c ch[t chE vdi gia dinh hgc sinh, cht dQng phOi trqp v1i cdc gi6o vi6n

bQ m6n, v6i Dodn thanh ni6n vd c6c t6 chirc c6 li6n quan trong ho4t tlQng giing d4y

vir gi6o duc hoc sinh cira l<rp do minh cht nhiQm.

- NhQn x6t, drinh gi6 vd xiSp lo4i hgc sinh cu5i f9'vd cu6i n6m hgc; d6 nghi khen

thu&ng vd ky luAt hoc sinh; d€ nghi danh srich hgc sinh dugc 16n lop thing, phii ki6m

tra l4i, phrii rdn luyQn th6m v€ hAnh ki6m trong lcj,nghi hd, phii d lai lop; hodn chinh
. ; -,1viQc ghi vAo sd di6m vd hoc ba cua hgc sinh.

- B6o c6o thuong kj'vd dQt xu6t vd tinh hinh cria lop v6i HiQu tru&ng.

- Sau khi dinh chi viQc hqc tQp cira hgc sinh (theo thAm quy€n dd quy dinh) cAn
, .:

phAi b6o c6o truc ti6p vdi HiQu truong.

- Thgc hiQn ch6 aq bao c6o vdL thu c6c kho6n kinh phi theo quy dinh ph6i chinh

xric vd kip thdi.

- Thuc hi€n nghiEm tuc vd c6 HiQu qui vi€c qu6n ly hpc sinh 15 phrit dAu buOi

hoc (ki€m tra si s5 hoc sinh, ki6m tra viQc thuc hien nQi qrry, nd nt5p, ki6m tra c6ng

tric vC sinh vir trft tq nQi vq trong lc,p,...).

- LAp s6 chir nhiQm l6p theo quy dfnh chung. 56 chri nhiQm lop phai th6 hien ro

phuong hu6ng trong timg th5ng, tung k' vd c6 ndm hgc; ph6i c6 phAn theo ddi hgc

sinh oi biQt vd bi€n ph6,p gi5o dUc hgc sinh cri biQt.
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- B6o quin tOt sO Oau bai, sO tti6m chinh theo dung quy dinh. Phan theo d6i 1i

thuc hgc t{p cria hgc sinh trong s6 di6m phii tlugc c{p nhat thuong xuy6n theo tuAn.

Hoan thanh viQc t6ng hqp th6ng tin theo thring chim nh6t ld ngdy mtng 03 cria thang

sau.

- D6nh giri k5t qui hqc tfp, rdn luyQn cira hgc sinh theo quy chti hiQn hanh. Vi6c

tl6nh gi6 hoc sinh ph6i dim b6o: c6ng khai, c6ng bdng, kh6ch quan, chinh x6c vir toirn

diQn. Kt5t qu6 ddnh gi6 vd x6p loai hoc sinh ph6i dugc th6ng b6Lo cho gia dinh hgc
. :.,

Gi6o vi6n chfr nhifm l6p c6 quyin:

- Dg c6c gid hgc, ho4t dQng gi6o dpc kh6c cria hgc sinh lop minh.

- DU cric cuQc ho.p cria HQi d6ng khen thuong vd kj' luat khi gi6i quyt5t ntrlrng

v6n dA c6 li6n quan tt6n hoc sinh cira lop minh.

- Cho ph6p cri nhdn hgc sinh nghi hgc kh6ng qu6 3 ngdy.

Eidu 7. C6ng uic thiCt bi, thi nghiQm, thu viQn

1. NhiQm vp vd trrlch nhi6m cria c6n b0 phq trrlch thit5t bi thi nehiQm.

- Ph6i lap sO theo d6i viec sri dung thi6t bi cria c6c gi6o vi6n.

- Thudng xuy6n lau chiri thi6t bi s4ch sE, kh6 16o, s6p x6p thi6t dugc mQt c5'ch

khoa hoc, dE b6o quan vd su dqng.

- C6 k6 hoach idm viQc cg th6, tpo di6u kien thu4n lqi cho girio vi6n muon vir

tra thi.it bi.

- C6 k6 hoach mua b6 sung vd stra chfta thudng xuy6n.

- Kh6ng cho c5n bQ, gi6o vi€n mu<yn tli5t Ui ma kh6ng vi mr,rc dich phgc vp giang

day

- Cho mugn thiet Ui OC mang ra kh6i khu v.uc truong, nh6t thiiSt phai duqc sU d6ng,
criaBGH.

- Thi6t bi hu h6ng, mAt trong quri tinh sri dqng thi phai hp bi6n ban vd brio crlo BGH.

2. NhiQm vu vd tr6ch nhi6m cria crin bQ thu viQn.

- Lqp sO theo d6i mugn, tr6 SGK, tei hQu tham kh6o cria gi6o vi6n vd hoc sinh.

- Cho muon dring d5i tugng.

- Thudng xuy6n b6o quin vd vd sinh, kh6ng dugc dti srich, tdi li€u Am m6c.

- Ldm t6t c6ng t6c tham muu cho BGH vA xAy dpg, bO tri phdng doc cho hoc
sinh.
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Didu 8. Quy dinh vd chlm s6c y tti AOI vOi hoc sinh 6m, tlau.

Trong nhd truong, ndu vi llf do sric kh6e hoc sinh kh6ng th6 l6n lop hgc t{p vd
sinh hoat duoc gi6o vi6n b6 m6n; gi6o vi6n tryc nQi tru; gi6o vi6n chri nhiQm ho6c

ban ctng lop, cirng phdng dua dt5n phdng y ti5 65t ki thdi gian trong ngdy) thi nhan

vi6n y tC chiu tr6ch nhiQm:

- Chbm s6c sric kh6e ban dAu cho hgc sinh.

- N6u th6y cAn thi6t, nh6n vi6n y ti5 t4rc ti€p <lua hgc sinh di c6p cuu hodc

kh6m bQnh t4i benh vi6n gin ntr6t va th6ng b6o tinh tr4ng sur kh6e cua hgc sinh cho
gi6o vi6n cht nhiQm lop vd gia dinh hgc sinh d6.

Di6u 9. Chirc ning nhiQm vU cria t6 VEn phdng

- Lrru git, b6o qudn ciic loai h6 so s6 silch trong nhd truong; h6 so hoc sinh

theo dring quy dinh hiqn hanh.

-. ,(- Ti6p nhan c6ng vdn tl6n, trinh BGH ph6 duy6t vd tri6n khai; ph6t hanh c6ng

vin tli; tO chuc luu git c6ng vdn di, d6n theo dring quy dinh.

- Tham muu v6i BGH vA viQc tO chr?c v6 sinlr vd gifr gin v9 sinh; t6 chrlc duy
tu, b6o quan vd xAy dlmg co s0 v6t chAt trudng, l6p; mua sim tai san thitlt dugc phqc

vu c6ng tdc day vd hoc trong nhd trudng.

- fhOi trqp v6i c6c b0 phfln chirc ndng trong nhd trudng trong viQc thtrc hi6n
l,t

tr4t t.u nQi vU, nE n6p c6ng t6c cta ciin bQ, vi6n chric, gi6o vi€n vd nh6n vi6n.

- Chri dQng tham muu vdi BGH v6 viQc xAy dpg vd tri6n khai thyc hi6n c6c

di6u ki€n phqc vg nhu cdu sinh hopt, hqc tfp cria hoc sinh.

- Git gin vQ sinh khu vuc ldLm viQc cria vdn phdng nhd trucmg; t6 chfc b6o vQ tdi
sin cria nhd trudng vd git gin trdt tU, tri an trong toirn trudng.

- Thuc hi6n c6ng t6c tii chinh, k6 torin theo dirng quy tlinh hi6n hanh cira nhd
nudc; tl6Lm b6o cOng khai, minh b4ch vd d6n chir trong quan ly chi ti6u.

ru. Lt LoI CONG TAC vA VIEC To CHIIC CAC CUoC HoP TRoNG
NsArntloNc

Di6u 10. I-C t6i tam vi€c trong nhi trudng

Triet di5 thUc hiQn nguy6n t6c "Tflp trung, dAn chri"; nguy€n t6c "Tfp th6 lanh
dao, cri nhAn phu tr6ch, cdp dudi phpc ttng c6p tr€n"; nguy6n t6c "C6ng khai, minh
bach" trong tdt ctt citc linh vuc c6ng t6c. Mqi quy6t s6ch trong nhd truong d6u ph6i
ddm bAo tinh hqp phdp, hqp lj vd pht hqp v6i di€u ki6n chung cta nhd trudng. Ki6n
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quy6t ch6ng moi bitiu hiQn ti6u cuc, cria quyAn, h6ch dich ldm phuong hai tdi lqi fch

tfp th6 vn di nguoc lai xu thii chung cira nhir trudng.

Ban gi5m hiQu tru6c khi tri€n ktrai b6t kj, mQt cht truong m6i, mQt quy6t Ai*r
,. ,), : .

mdi ddu phdi tnmg cdu 1i ki6n cta c6n bQ, gi6o vi0n vd nhdn vi6n vdL chi thyc hiQn khi

c6 trCn 50% c6n bQ, gi6o vi6n dugc h6i d6ng j.
HiQu truong diAu hdnh c6ng viQc th6ng qua Ph6 HiQu trudng, t6 tru&ng vd c6c

gi6o vi6n ch0 nhiem lop.

Ph6 Hicu'trucrng di6u hanh c6ng vi6c duoc phdn c6ng thdng qua t0 truong vA

gi6o vi€n chri nhi6m lop.
.l , -,:Cec tO truong di€u hanh c6ng viQc trong tO th6ng qua c6c t6 vi6n; n6u duoc

BGH cho phdp thi c6 th6 di6u hanh vd quin lj hgc sinh th6ng qua gi6o vi6n chri

nhiQm lop.

Bi thu vd Ph6 Bi thu Doin trudng phOi hgp v6i gi6o vi6n chrl nhigm quAn ly hgc
).;,(.,

sinh v0 n0 n6p sinh hoqt vd hqc t?p; di6u hdnh ho4t dQng cira Dodn trudng theo Di6u

lQ Dodn vd theo ktl ho4ch thpc hiQn nhiQm vg ndm hgc cria Hi6u truOng. Bi thu vA

Ph6 Bi thu Doiur trudng n6u c6 nhu cAu di6u dQng hgc sinh tham gia c6c hoat d6ng

t{p th6 phai dugc Hi6u trucmg dting y.

C6n b0, gi6o vi€n vAL nhAn vi6n khi c6 nguyQn vgng cAn AC dat vOi t6 truong d0
,1 

-gidi quy€t. Trong truong hqp nguyQn vong vuot qu6 thAm quy€n thi t6 trucrng cdn

trinh d6 BGH xem x6t gi6i quy6t (khi trinh cin dO xu6t ludn phuong an gi6i quya5t).

C6n b0, gi6o vi€n vd nhAn vi6n chi dA dat truc tit5p nguy6n vgng v6i BGH trong

truong hqp thAt su c6n thi6t. BGH sau khi giii quyr5t nguyQn vgng cAn th6ng b6o k{it
:^

quA cho to truong - nguni tryc tiOp qu6n lf c6n b0, gi6o vi6n d6.

Hgc sinh trong toin trucrng n5u c6 nguyQn vgng, thic m6c ho{c ki6n nghi gi cAn

trinh girio vi€n chri nhiqm d,5 gi6i quytit. N6u nguy€n vong cria hgc sinh vuot qu6

thAm quy6n cho ph6p thi GVCN trinh BGH d6 gidi quyiit. Mgi j kitin d€ xu6t cia hoc

sinh dAu phii dugc trinh bdy bdng dcm. Trong trulng hqp can thiiSt hgc sinh c6 th6

g{p trr,rc ti0p BGH nhrmg ph6i c6 gi6o vi6n chri nhiQm di cirng.

Didu 11. Quan hQ c6ng lic cua Ban girim hiQu voi t6 chirc DAng vd c6c Doan th6

Ban gi6m higu, C6ng dodn vd Doirn thanh ni6n trong nhi truong chiu su 15nh

dao vd ki6m tra cta Chi bg ilirng trong nhd trudng vd t6 chfc Ding c6p tr6n. Ban
gi6m hi€u, C6ng dodn vd DoAn thanh ni6n ph6i thulng xuy6n bilo c6o vdi to chuc

D6ng vd kii ho4ch c6ng t6c cria minh. Trong trudng hqp cdn thi6t, t6 chuc Ddng c6

th€ y6u cAu BGH, C6ng dodn vd Doirn thanh ni6n di6u chinh k6 hoach cho pht hqp
v6i duong l6i cta Ding vd Ph6p luAt cria Nhd nu6c.
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Ban girim hi6u phii thulng xuy€n quan tdm chdm 1o t6i ho4t d6ng cria C6ng
dodn, Dodn thanh ni6n. Ph6i hqp ch4t ch6 v6i C6ng doirn, Dodn thanh ni6n trong viQc

thuc hi6n nhiQm ru ndm hoc. BGH tao mqi di6u kiQn thufn loi trong didu ki6n ph6p

luat cho ph6p tI6 cdng dodn, Dodn thanh ni6n hoat d6ng theo phqm vi chric tr6ch cria

minh. BGH kh6ng lim thay, kh6ng duoc truc tiiip lanh dao ho6c can thiQp vdo quri

trinh c6ng tiic cria C6ng tlodn vd DoAn thanh ni6n mir chi duo. c phiii hqr'p c6ng tric.

Mgi c6 nhAn trong co quan phai tham gia nghi€m tuc, nhi6t tinh c6c ho4t d6ng cira

COng tloan vd Eoan thanh ni6n khi c6c ho4t d6ng d6 dd duo. c Chi bQDang ph6 duy6t.

Khi cAn t6 chric h6i hop hoic t6 chric c6c ho4t dQng t{p th€, C6ng dodn, Dodn
thanh ni6n phii th6ng ntrdt vOi BGH de l6n k6 ho4ch thuc hi6n.

Di6u 12. Ch6 dO truc l6nh d4o vd h6i hop, giao ban trong nhd trubng

l. Thdi gian ldm viQc vd truc lSnh dao cria BGH vd Dodn trudng

a) D6i v6i Higu tru0ng: Lim vi6c theo gid hdnh chinh. nu6i sring tt 07h00,
d€n 11h00', UuOi ctrl0u tt 13h45' tl6n 17h00'.

b) D6i vdi Ph6 Hi6u tru&ng vd t6 trudng: Ph6n c6ng tryc ldnh tl4o theo ca.

c) O6i vcri Dodn trudng: Bi thu vd Ph6 Bi thu phin c6ng c6c dodn vi6n truc nA

n6p dAu vd cutii bu6i hoc.

- Ca s6ng: tu 7h00' d6n 11h00';

- Ca chidu: tu 13h30' d5n 17h00'.

2. Hop co quan duoc t6 chirc mQt th6ng mQt lAn vdo chiAu ngiy thri 2 tudn dAu

cira thring (thoi gian tt 13h45') .

Tru6c khi t6 chfc hop t6 trucrng c6c t6, Bi thu Dod,n thanh ni6n, Bi thu Chi

dodn gi6o vi6n, Cht tich C6ng doan, Ph6 Bi thu Chi bQ x6y dr,mg kti hopch c6ng t6c

cira t6 chric do minh phu tr6ch, bao g6m: drinh gi6 c6ng t6c th6ng tru6c vi k6 hoach
.:

c6ng t6c th6ng ti€p theo. KC hoqch c6ng t6c phii dugc gui cho thu ky HQi d6ng vdo

thri s6u cira tu6n trudc so v6i tu6n tO chuc hgp.

3. HAp t6: TO chfc hgp t6 it nl6t Z tuan mQt lAn vdo c6c tu6n chin (tinh theo

37 tuAn thuc hgc trong ndm hgc). Trong d6 c6 it nh6t mQt tudn sinh hoat theo chuyCn
-: -;d€. T6 truong dang ky v6i BGH vC lich hgp (vdo thit mdy trong tu6n) vd nQi dung oia
chuy6n d6. CuQc hgp t6 do cric t6 trunng tryc ti6p t6 chric di0u hdnh.

4. Hop giao ban c6ng t6c lSnh d4o

\
I
G
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T6 chuc mQt tuAn mQt lAn vdo hdi 13h45'ngiy thtt 2 citc tuan (dnh theo 37 tuAn

thqc hgc trong ndm hqc). Ni5u tuen d6 trung voi cuQc hgp co quan thi c6 th6 sE kh6ng

t6 chirc hgp giao ban c6ng t6c lSnh d4o.

Thdnh phAn: Ban gi6m hi6u; Chri tich C6ng doan; Bi thu Doirn trucrng; t5

trudng c6c t6; thu k! hQi tl6ng.

Ban gi5,m hi6u; Chir tich C6ng doan; Bi thu Doirn truong vir tti truong c6c t6

x6y dpg kt5 ho4ch c6ng tric bao g6m: d6nh gi6 c6ng t6c tuin trudc vd k6 hoach c6ng

t6,c tuAn ti6p theo, giri chcrthu ky hgi d6ng vdo thir b6y crla tuin tru6c so,v6i tuAn t6

chirc hop; Thu ky h6i d6ng t6ng hqp b6o c6o trinh HiQu trucrng trong ngiry thu 2 cira
). .: ,,

tuan to chuc hop.

Di6u 13. YOu cAu chung d6i vli cttc cuQc hgp trong nhd trudng

Ci* cfubQ gi6o vi6n, nhAn vi€n thu6c thdnh phAn cuQc hgp ph6i di hop d6y dri,

dttng gid. Trong khi hop kh6ng dugc n6i chuyQn vir ldm viQc ri6ng; kh6ng dugc tu y

ra ngoiri; kh6ng dugc sri dqng diQn thoai di d6ng, diQn tho4i di dQng ph6i dat 6 ch6 do

yOn 14ng. Trong trudng hq,p can thiOt phii giao dich diQn tho4i thi ph6i xin phdp cht
toa vir giao dich b6n ngoiri cu6c hqp. C6c 1f kii5n thAo 1u6n trong cuQc hgp ph6i duqc

ph6t bi6u tr6n tinh th6n xdy dpg, m6 pham vir t6n trong nguoi diii thoAi. Cric 1f kir5n

ph6n di5i v6i ! kit5n cira chri tga phdi n6u 16 lf do, d6ng thdi ph6i d€ xu6t phucrng 6n

thay thti.

Y tii5n ti5t lufn cria cht toa t4i cuQc hgp sC c6 hi0u lgc thi hanh ngay sau khi
cuQc hgp k6t thtc. Cdc cinbQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n kh6ng d6ng f v6i k6t lu{n tr0n c6

ttr6 ti6n nghi v6i BGH ho4c c6p quan lf c6p tr6n, trong thdi gian chd BGH ho4c c6p
t^

quan 1! cdp trdn giai quy6t, c6ng viQc trong nhdr truong vAn ph6i thqc hiQn theo k6t

lu{n cira chit toa.

rv. HOAT DQNG VAN NGHE THt THAO TRONG NHA TRUTONG.

Di6u 14. Moi crin b9, gi6o vi6n vd nhdn vi€n khi duoc b5 tri tham gia c6c hoat

d6ng VH\N, TDTT hodc c6c ho4t dQng tAp the do nhd trudng t6 chuc d6u ph6i tham

gia nhigt tinh v6i tinh than tr6ch nhiQm cao. Ngudi dugc Higu truong giao vai tro phq

tr5ch phdi xAy dpg kti ho4ch trinh HiQu truong ph6 duyQt vd chir dQng t6 chirc thgc

hiQn kt5 hopch mQt c6ch hi6u qud.

C6c ho4t dQng th€ thao ddnh cho c6n bQ, gi6o vi6n vdL nh6n vi6n cta truong tlu-o. c
7,,

to chuc thuong xuyr3n viro 17h15' c6c bu6i chi6u trong tuAn (tru thir b6y vd cht nhpt).

v. euy EINH vt LOr vI PHAM euy cHf cHUytN MON

Diiiu 15. Cic l6i mi cri. m5i l5i dugc tinh lir mQt lin vi ph4m.

t0



1. Tu y b6 ti6t dqy (theo thoi kh6a bi6u) ho6c kh6ng dg chdo cd theo quy dinh.

2. I(h6ng su dung thi6t bi ti5i ttri6u cho tiiit dpy theo quy dinh chung.

3. LCn lop kh6ng c6 gi6o r{n tirit giang a6; dC ki6m tra kh6ng c6 drip rin bi6u
di6m; tu j thay <t6i k6t qu6 hoc tQp cria hgc sinh.

4. Gii,o vi6n chri nhi6m kh6ng quan tam tli5n si s6 hgc sinh ca ti6t chinh kh6a
vd tU hoc; dE Ban girlm hi€u ph6t hiQn hoc sinh vi ph4m nQi quy drin lan thri 2 md
minh kh6ng bi6t.

5. Ra 66 ki6m tra sai ki€n thirc co bAn, chSm bAi ki6m'tra cira hoc sinh kh6ng
dring hudng dan ch6m ldm tnh huong di5n k6t qud xtip loai cira hgc sinh.

6. E6 lO AC U,5m tra trong qu6 trinh bi6n soqn, sao in; thi6u tnich nhi6m trong
c6ng tric coi ki€m tra ldm 6nh huong d6n kt5t qu6 drinh gi6, xilp loai HS; dung tnng d6

HS sri dung tdi li6u tty theo mric d6 xri ly theo quy dinh cira nhd trudng, ph6p lu6t.

L C6 d6n2 hn thuc hign y6u ciu d6t xu6t cua cdp f€n kh6ng dung thoi gian quy dinh.

8. Tri ch6i ho6c c6 tinh kh6ng thgc hiQn nhiQm vu ho4c thi6u tinh thAn tr6ch
nhi6m tl6i vdi nhi6m vg dugc giao ldm anh huong kh6ng t6t d6n hoat d6ng chuy6n
m6n chung cria nhd trudng.

9. C6 hdnh vi xric ph4m nhdn phdm cria CB, GV, NV vir hoc sinh.

10. Thu ti€n cria hoc sinh tr6i v6i quy dinh; dp buQc HS hgc th€m d6 thu tiAn.

11. TU f cit *6n chuong trinh, ki6m tra, ch6m, tr6 bdi, nQp bdi thi, ki6m tra
kh6ng dring ti6n dQ.

Didu 16. C6c l6i mir cri, hai l6i duqc tinh lir mQt lin vi ph4m.

1. Ra hodc vdo lcrp kh6ng dung thdi gian quy dinh.

2. Tv i b6 truc n€ n5p dAu hodc cu6i bu6i hqc.

3. TU i b6 sinh hoat t6 chuyEn m6n.

a. Cflp nhft di6m ch6m tri 2 ngdy trd l6n so v6i quy dinh cta trudng.

5. Kh6ng thgc hi6n treo lich b6o gi6ng hodc treo muQn so vdi quy dinh chung.

6. Ph6 duy6t ki sO diu bdi kh6ng chinh x6c so v6i quy dinh chung.

7. Khdng su dgng thiCt bi, thi nghiEm vdLo gi6ng dAy, rl6i voi citc thi6t bi ma
trudng c6 (kh6ng thu6c thiCt bi tOi ttri6uy.

8. Kh6ng c6 s6 ghi ch6p; du gid; tq hoc mi AuOng.

9. C6 tinh vi ph4m trang phpc c6ng s6.
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10. Gi6o vi6n chri nhiQm kh6ng thuc hiQn ch6m c6ng HS nghi hgc, b6 ti6t trong

s6 ghi t6n ghi tli6m.

Ei6u 17. Xir lf vi ph4m

Cdn bO, gi6o vi€n ho{c nh6n vi6n n6u vi ph4m sE dugc xir lj nhu sau:

- Uac l6i dugc tinh d6n I lan vi ph4m: Khi6n trrich (Ift6ng hoan thanh nhiQm

vp th6ng).

- l,tic 16i dugc tinh dCn 2 1 l vi ph4m: kh6ng x6t thi dua cao (Hoan thdn!,

nhiQm vu trong hgc k, d6).

- Vt6c l6i dugc tinh d6n 3 lin vi ph4m: kh6ng x6t thi tlua (Kh6ng hodn thdnh

nhiQm vp ct nim).

- NI6c l5i dugc tinh diSn 4 lAn vi pham trd l€n sE xri l1i theo quy dinh cta Lufit

vi€n chtc.

VI. T6 CHTIC THII. C HIEN

1. TQp th6, cloin vi6n, lao dQng c6 tr6ch nhiQm t6 chric thgc hiQn nghidm tric

Quy ch6. TQp th6, c6 nh6n thuc hiqn ti5t Quy ch6 sE du-o. c khen thuOng, n6u vi ph4m

Quy cht5 thi tuy theo mirc dQ vi ph4m de dr{nh gi6 thi ttua hoac bi xir lf lcj'luQt.

2. Quy chi5 ndy t15 tlugc thting nh6t t+i HQi nghi Vi6n chuc nim hgc 202l-2022,

c6c quy dinh trudc dAy dAu bdi b6 vi c6 higu lgc tu ngdy loj'. Trong qu6 trinh tri6n khai

thgc hiQn n6u c6 v6n dC gi cin sua d6i, b6 sung, chinh stra phtr hqrp.

HIEU TRTICING

Vfr Trung Hoin

11.DtEll El iil ooil
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