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QUYET DINH
V/v tran hirnh Quy ch5 quin lf, sir dgng thi sin c6ng trong trud'ng hgc

HIEU TRTIOI{G TRTTONG PTDTNT THPT HUYEN DIPN BITN DONG

Cin cu LuQt qudn hi, su d\rng tdi sdn Nhir nu6c s5 15l2O17lQH14 ngdy 21

th6ng 6 nim2017;
Cdn cu Lu4t NgAn srich Nhd nu6c s5 $l2}15l QH 13 ngdy 25 th6ng 6 ndm

20i5;
Cdn cu Nghi dinh sO IS1IZOtZND-CP ngdy 2611212017 cua Chinh phu quy

dlnh chi ti6t mQt s6 di6u cria Lu{t qudn ly, sri dpng tdi s6n c6ng; Th6ng tu s6

l44l20l7ITT-BTC ngdy 2911212017 cira BQ TAichinh huong ddn mQt s6 nQi dung

cuaNghidinh s6 151/2017[ND-CP ngdy 2611212017 cua Chlnh phu quy dinh chi

ti0t mQt s6 di6u cira Luqt Quin lj, su dgng tdi sin c6ng.

Cdn cir Nghi dinh 167AID-CP ngdy 3111212017 ctra Chinh pht Quy dfnh
,^ ! :. ,

viQc sdp xdp lqi, xu ly tai s6n c6ng; Nghi dinh s6 6712021ND-CP ngdy 151712021

cta Chinh phi sua d6i, bd sung mdt 16 aiAu cta Nghi dinh s6 167,ND-CP ngdy

3111212017 cta Chinh phu quy dlnh viQc sip x6p lpi, xi'ly tiri sdn c6ng;

Th6ng tu 23120231TT-BTC ngdy 251412023 cria B6 Tdi Ch(nh Huong dAn

cne A9 quan l;.i, tinh hao rndn, khAu hao TSCD tai co quan, t6 chuc,.don vi vd

TSCD do Nh2r nudc giao cho doanh nghidp qu6n lii kh6ng tinh thirnh ph6n g6p v6n

nhir nu6c t4i doanh nghiQp;

Cdn cu Quytit dinh sO:tlZOtAIQO-UBND ngity l0l8l20l8 cta UBND tinh
DiQn Bi6n ban hirnh Quy dlnh phdn c6p"quin lii, su dr;ng tiri s6n c6ng.tai co quan

nhir nudc,, don, vl sr,r nghiQp c6ng. l6p, t6 chuc chinh tri - xd hQi- ngh6 nghiQp, t6

chrlc xi hQi, t6 chilc x5 hQi- ngh6 nghiQp, t6 chuc khric dugc thdnh lAp theo quy

dinh cua Ph6p luQt v€ trgi, pnan c6Lp qu6n l;i tiri s6n duoc xrLc l4p quydn sd hiru toirn

ddn tr6n dia bdn tinh Di6n Bi6n;

Cdn c['DiAu l0 trudng THCS, trudng THPT vir truong trung hoc phO th6ng

c6 nhiAu c6p hoc ban hiinh kdm theo Th6ng tu sd 32120201TT-BGDET ngdy

15lgl2)2} cua BQ trudng 86 Gi6o duc vir Diro tao; Th6ng tu sd O+lZO23nf-
BGDDT, ngity 2310212023 cua BQ truong B0 Gi6o dgc vd Ddo tao ban hdnh Quy
cn6 vd tO chirc vir hoqt dQng cia tnrong phO thOng ddn tQc nQi trir;

QUYtr DfNH:
Ei6u 1. Ban hirnh kdm theo Quy0t dinh niry "Quy ch6 qu6n ly su dung tdi

sAn c6ng cua trudng PTDTNT THPT huyQn DiQn Bi6n Ddng ndm 2024" .

Di6u 2. Quyiit dlnh ndy c6 hiQu luc k6 tu ngdy ky.

Di€n BiAn D6ng, ngdy\Lthdng 0l ndm 2024
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Ei6u 3. Ban girim hieu, Td truong chuydn m6n, C6c t6 chuc dodn th6 vd c6n
bQ, girio vi6n, nhAn vi6n, hgc sinh trudng PTDTNT THPT huyQn DiQn Bi0n D6ng
chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t dinh ndy./.

Noi nhQ.n:
- Nhu di6u 3;
- Dlng tr6n Website cta trucrng;
- LLru VT, KT.
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QUY CHT
euAN r,v va sTIDUNG rat sAN coNc rRoNG TRUoNG HQC

(Ban hdnh kim theo Quy1t dinh s6: &o /QE-DTNTDBD ngdy 3'l /01/2024 cila
HiQu tructng Trudng PTDTNT THPT huy(n DiQn Bi€n D6ng)

Chuo'ng I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tli6u chinh vir tliii tugng 6p dgng.
1. Ph4m vi di6u chinh
^ ,:
Quy che ndy quy dinh tr6ch nhiQm vir thdm quyOn quy6t dlnh cria c6c t6

chuc,.cri nhdn trong quan lj su dgng, mua sim, ti6p nhQn, sua chfra, di€u chuy6n,

thu h6i vir thanh lj tdi s6n c6ng trong Truong Phd th6ng DTNT THPT huyQn DiQn

Bi0n D6ng.

2. D6i tuqng 6p dung

Quy chi5 ndy 6p dpng AOi vOi tit cA cdn bd vi6n chuc, ngu<ri lao dQng, hoc

sinh thuQc truong Ph6 th6ng DTNT THPT huyQn Di€n Bi6n D6ng quAn l1i.

Di6u 2. Thi sin c6ng trong nhh trudng.
l. Tdi sAn cO Ainn hiru hinh:

- Ld nhcmg tiri s6n c6 hinh th6i v6t ch6t, c6 ktit cAu dQc lap ho[c ld mQt he

th6ng g6m nhi€u. b0 phQn ri6ng 16 li6n ktit v6i nhau d6 ctrng thpc hiQn mQt hay rrrQt

s6 chirc n6ng nh6t d!nh,

- C6 thdi gian sir dung 01(mqt) ndm tro l6n

- C6 nguy6n gi6 ttr 10.000.000 d6ng (mudi triQu diing) trd l6n.

- PhAn loai TSCD hiru hinh:
+ Loai 1: Nh2r, c6ng trinh xAy dpg; g6m: Nhd ldm vi6c; nhir kho; nhd hQi

trudng; nhd tdp luy6n vd thi d6u th6 thao;nhd xucrng; phdng hgc; nhd kli tirc x6; nhir

o c6ng vu vd nhd, c6ng trinh xAy dmg kh6c.

- Loqi 2: Vat ki(5n trtic, gdm: Kho chira, b6 chua, bai d6, s6n phoi, s6n choi,
sAn th6 thao, b6 boi, giilng khoan, gi6ng diro, tucrng riro vd vAt ki6n truc khric.

- Lo4i 3: Xe 6 t6; gdrn: Xe 6 t6 phqc vu c6ng tiic c6c chric danh, xe 6 t6 phpc

vu c6ng t6c chung, xe 6 tO chuy6n dtng, xe 6 t6 phuc vu 16 tAn nhd nuoc va xe 6 tO

kh6c.

- Loqi 4: Phuong tiQn vfn t6i kh6c (ngodi xe 6 t6); g6rn: Phuong ti€n v{n tiri
dudng bQ, phuong tiQn vfln tii dudng s6t, phuong tiQn vfn tii duong thuy, phucrng

ti€n vAn tai hdng kh6ng vir phuong tiQn v4n t6i kh6c.

- Loai 5: M6y m6c, thi6t bi; g6rn: M6y m6c, thi6t.bl vin phong ph6 Uitin;

rn6y m6c, thi6t bi phpc v9 ho4t dQng chung cta co quan, t6 chric, don vi; m6y m6c,

thi6t bl chuy€n dtrng vir m6y m6c, thi6t bi khac.

- Lo4i 6: Cdy lAu nim, sric v{t lirm viQc v?r/ho[c cho srin ph6m.

- Lo4i 7: Tiri san .O Ainn hlu hinh kh6c.

2. Tiri sirn cO Ainn vd hinh: l2r nhirng tdi sdn khOng c6 hinh thrii v4t ch6t m,t

co quan, t6 chuc, clcrn vi, doanh nghigp dd dAu tu chi phi t4o l4p trii sdn ho4c dugc
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hinh thdnh qua qud trinh hoat dQngl gorn:

- Lopi 1: QuyAn su dgng d6t.

-Loqi2: Quy6n t6c gia vd quyAn li6n quan d6n quy6n t6c gia.

- Loai 3: Quy6n s<r hiru c6ng nghiOp.

- Lo4i 4: Quy6n d6i voi gi6ng cAy tr6ng.
- Loai 5: PhAn m6m img dpng.

- Loai 6: Thuong hi6u cua don vi sq nghi€p c6ng lAp.

3. C6ng cg, dqng cu: bao g6m c6c tiri s6n phpc vu c6c hoat dQng gi6o duc
cta nhdL trudng: bdn gh6 hgc sinh, dqng cq th6 dpc th6 thao, tiri s6Ln kh6c c6 gi6 tri
nguy6n giri dudi 10.000.000 d6ng.

Di6u 3. Nguy6n tic quin tf sii' dgng thi sin c6ng.
- Moi tei san c6 dinh hidn co tai co quan, to chuc, don vi, doanh nghiQp duqc

quan ly ch{t che v€ hiQn vat vA gi6 tri theo dring quy dinh cua ph6p luat v6 quirn I1i,

sri dung.tdi s6n c6ng vd phrip lu4t c6 li6n.quan. C6c chi ti6u v6 nguy6n gi6, hao
mon, khAu hao, gi6 tri con lai. cria tdLi sdLn c6 dinh, ph6n giri tr! thuong hiQu cta dcrn

vi sg nghigp c6ng lgp phAn b6 viro chi phi li6n doanh, li6n k€t ld s6 nguy6n; trucrng
hqp k6t qudr x6c dlnh c6c chi ti6u nAy ld s6 th4p ph6n thi duoc lirm tron theo
nguy€n tdc cgng th6m 01 vdo phAn s6 nguy6n.

- Nhd trucrng c6 tr6ch nhiem:
+ LAp thd tiri sin c6 d!nh, k6 to6n d6i v6i todn b0 tdi s6n cO ainn hiQn c6 cua

tlon vi theo dirng quy dinh crja ctr€. A9 te to6n hiQn hdnh; m6i tdi s6n c6 dinh duoc
xric dinh ld m6t d6i tugng ghi s6 k6 to6n.

+ Th\rc hiOn ki6m k6 tdi sAn dinh kj,hdng nim; thgc hiQn di6u chinh sd li6u
kt! to6n n6u c6 ch6nh l6ch ph6t sinh khi thgc hiQn ki6m k6.

+ ThUc hiQn b6o c6o kC khai, b6o c6o tinh hinh qudLn lf, su dung tdi s6n theo
quy dinh cira ph6p luAt vA qudn l1i, su dung tiri sirn c6ng.

- Tdi sfin cO ainn dd tinh d[r hao mon hodc dA kh6u hao h6t gi6 tri nhrmg vin
con su dung dugc thi don vi v6n phai tirip tuc qudn l1i, theo d6i, b6o qudn theo quy
dlnh cira ph6p lu4t.

- Thuc hi0n cdng khai, minh b4ch trong vi6c qu6n ly, su dyng tdi san c6ng
trong trudng. Moi hrinh vi vi pham ch6 dg qudrn lj su dung tdi sdn c6ng phAi bi xu
lj nghiCm minh.

Chuo'ng lI
NHTING QUY DINH CV THE

Mgc I
euAN l,i, su'oqNG co so vdr cuAr TRUoNG Hec

Di6u 4. D5i tuo.'ng sfr dgng diQn tich lirm viQc, hqc tflp t4i trud'ng
1. Hi€u truong, Ph6 hieu tru6ng, Gi6o vi6n, c6n b6 nhAn vi6n.
2. Cdc t6 chuy6n m6n, c6c dodn thd trong trudng.
3. C6c b0 phfln chuy€n quan: K6 to6n, vdn thu, y tC, thi6t bi, thu vi€n...
4. Todn th6 hqc sinh trong nhir trudng.
Di6u 5. Ti6u chu6n, tlinh mri'c sii dgng diQn tfch lirm viQc, hgc t$p
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Cdn cu c6c quy dinh hiil hdnh cria nhir nuoc vd diAu kien ve diQn tich ldm
viQc thgc t6 cia nhir truong d6 quy dlnh ti6u chuAn, dlnh mirc sfr dpng di6n tich
ldm viQc (trtr phong hqc).

Diiu 6. nii tri sip x5p noi lim viQc

HiQu trudng cdn cu viro ti€u chuAn, dinh muc su dqng diOn tich ldm viQc t4i
truong, chuc ning, nhiQm vu, sO luong c6n bQ, c6ng chuc cua tung don v! vd diQn

tich thqc te tai trudng d€ xdy dgng phuong 6n b6 tri sdp x6p ncvi ldm vi6c cho c6c

b0 phan chuy6n quin, c6c dorin th6, t6 chuyCn m6n, h6i d6ng su ph4m.

Di6u 7. Quydn vh tr6ch nhiQm cria hgc sinh sfr' sgng ccr s6' v$t ch6t
trud'ng hgc hgc.

l. Chi dugc viro phong hoc thqc hdnh, phong bQ m6n khi dugc sq cho phdp

cua gi6o vi6n gi6ng day hodc cua nguoi qudn l! phdng bQ m6n.

2. Kh6ng mang c6c vat d6 chriy n6, thirc 5n, nudc u6ng vir kh6ng xfi r6c

trong phong hgc, phong bQ m6n.

3. Chi su dqng phdng tin hoc dd hqc t?p, kh6ng dugc choi trd choi diQn tu,
nghe nhac, xem phim....vd kh6ng duoc truy c{p viro c6c trang website md ludt
ph6p ViQt Nam nghiCm cAm.

4. Kh6ng ts 1i di chuy€n ho4c thay aOi, tnao lap b6t ki' thi6t bi ndo trong
phong hgc thuc hdnh tin.

. 5. Kh6ng su dqng c6c d6 dirng, dung cg trong phong b6 m6n khi chua c6 su

d6ng 1i cria gi6o vi6n php trrich.

6. Khdng tuj, tiQn xC dlch bdn gh6 trong phong hgc vir c6 tr6ch nhiQm bAo vQ

tdi s6n trong lop hqc.

Didu 8. YGu cAu v6 sii- dgng co sO v{t ch6t nhi trudng
1. YGu ciu chung:
l.l. Todn bQ Co so v4t ch6t cua nhir truong ph6i duoc su dung dirng c6ng

ndng thi6t k6, dring mqc dich. Kh6ng su dpng c6c diQn tich lirm vi€c, c6ng trinh
php tr<r vdo mr,rc dich:6n xudt kinh doanh, cho thu6, cho muqn ho{c b6 tri cho c6n

bQ, c6ng chuc lirm ch6 o t4m thdi ho4c l6u ddi.

1.2. Todn bg kh6i c6ng trinh cira nhd truong c6 so d6 thti hiQn 16 c6c khdi
nhd c6c phong ldrn vi€c, b6 ph{n c6ng cQng, ki thuat, phuc vr;,.vi tri lirm vi€c cua

c5:c don vi vir dugc det o vi tri thuQn loi phr,rc vp cho cOng t6c di6u hirnh.

1.3. B6n ngoiri phdng lam vidc c6 bi6n ghi tdn, chuc danh c6n bQ, c6ng chric'

1.4. Cdc b0 phfln cong cQng, k! thuqt vd phpc vU c6 biCn t€n d6 thu4n lgi
cho vi6c quan ly, su dgng. oi5i vOi c6c thi6t bi nguy hi6m phai c6 bi6n cdnh b6o vir

bi6n phrip ngin ngua nhffng nguoi kh6ng c6 tr6ch nhiQm su dgng.

2. Y6u ciu vG phin sil dgng chung:
2.1. PhAn su dqng chung trong truong ld phAn dugc dirng cho cric t6 chuy6n

m6n, bQ phfn chuydn qudn vir c6 nhAn trong truong cing sri dqng, bao g6m cric

phdng. hgc, phdng hqp, hQi trudng, hdnh lang, c6u thang, c6c khu v6 sinh chung,

,na OO "., sAn vu:dn, b6n hoa cAy crinh cric h6 th6ng c6p dien. cdp nuoc, th6ng tin
li6n lpc...

2.2. Cdc t6 chuy6n rn6n, c6c b0 phdn chuyEn quAn vir c6 nh6n trong truong
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c6 quydn binh ding trong viec su dung phin su dung chung vir c6 nghia vu ch6p
hdnh c6c quy dinh tpi quy ch6 niry vd qu6n lli su dpng phAn sf dung chung.

2.3. Hgi trudng, phong TruyAn th6ng dC t6 ch(r'c c6c cu6c hqp, hQi nehi, hQi

thao. ViQc ddng kli b6 tri su dung hQi trucrng, c6c phong hgp, c6ng t6c phuc vu tai
phong hgp thugc tr6ch nhiQm cua t6 Vdn phong.

2.4. Kh6ng g6y cdn trd ldm dnh.huong d6n an todnthu{n tiQn trong di l4i t4i
hirnh lang cAu thang. Kh6ng dC cric d6 dtng vd trang thi6t bi ldrn viQc dtng ri6ng
cta c6c t6 chuyCn m6n, b6 phin chuy6n qu6n, c6 nh6n t4i c6c khu vgc hirnh lang
cdu thang.

2.5. Khi vAn chuy6n trang thiet b! phdi trrinh va cham gAy sut x6t tudng, sdn

nhd.

2.6. Giir gin c6c khu vQ sinh sach sE kh6 16o vd thoring khi. Kh6ng do rdc
sinh ho4t,, bd chd vd c6c lo4i rric kh6c viro c6c ch{u rira, b6n vQ sinh.

2.7. Nhd d€ xe cua truong du'oc dtng d€ xe mity, xe dap cho c6n bQ gi6o
vi6n, nhdn vi€l trong trudng vit kh6ch d6n li6n hQ c6ng tdc. C6tm hrit thu6c vd de
xe rd ri xang dAu trong khu vuc nhir xe.

2.8. Sdn truong chi duoc su dgng de phirc vu cho cdc hoat dong tqp the.
Kh6ng su dgng sAn d6 cho thu€, kinh doanh vd ldm dich vq du6i moi hinh thirc.

2.9. Kh6ng tu y tr6ng, dat chau hoa. thay d0i loai c6y, v! tri cAy c6nh trong
truong khi chua c6 sy d6ng j cua hi6u truong. Kh6ng ng6t hoa vd vu1 r6c, tirn
thu6c l6 vao cdc chau cay.

. 2. 10. Kh6ng cho phdp b6t cu t6 chric ho.qc t4p thti ndo ngodi trudng sir dgng
ngu6n diQn. Cdm dAu n6i hC th6ng cAp diQn, cAp nuoc, di6n thoai, m4ng internet ra
ngodi khu6n viCn.trudng cho ngucri ngodi su dgng ho4c sir dr,rng cho muc dich c6
nhdn, kh6ng d6 d6 d4c gAy can trcy vi6c vgn hirnh, s[ra chira cric tu di6n, ch0'a ch6,y
tai cric t6ng vir trong phdng ldm vi6c.

2.1l.-DAt, treo pano, bdng ron va khiu hiQu trong truirng phdi ddm bdo ve
m! quan, dC nhin. Kh6ng st dung pano, bdng r6n khAu hiQu trong co quan v6i muc
dich quang c6o kinh doanh thucrng mai.

2J2.Tn c6c trudng hqp dQt xu5t ve b6t thu<rng,C ttOi ti6t hd thdng chi€u
s6ng hdnh lang chi duoc b6t qua d€m tu 18 gid 30 phirt ddn 5 gid 00 phirt.s6ng d6i
v6i ch6 dQ mira hd vd tir 17 gio 30 phtt d€n 6 gio 00 phirt s6ng d6i vdi ch6 dQ mta

3. Y6u ciu vd phAn siidr;ng ri6ng tqi cic bQ phgn chuy6n quin.
3.1. Phin su dung ridng cua cdc t6 chuy6n m6n. b6 ph{n chuy6n quan la

phdn di€n tich vir cric thi6t bi k! thuAt kdm theo (Phong ldm vi6c, ddn chi6u s6ng,
diQn thoai c6 dintr, mdy dnh, qu4t di6n...) tluqc giao cho tung bQ phAn truc tiOp
quan ly vd sri dung.

3.2. Cdc phdng ldm viec phai duoc bo tri hqp lli, gon girng thu6n lgi cho c6c
thirnh vi6n trong phong. ldm viQc vd drim bAo c6c di6u ki€n vA chi6u sring, di6u ti6t
kh6ng khi, duong truy6n tin hi6u diQn tho4i, intemet theo di-rng crlc quy dinh cua
nhd nudc.

3.3. Kh6ng dern c6c ch6t dQc hai, chAt d0 g6y ch6y n6 6 nhi6m m6i truong

d6ng
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vdo phong l2rm vigc.

3.4. Phuong ti6n th6ng tin li6n lac (k6 ci <luong truy€n internet) tai trudng
chi dugc srlr dpng vdo mgc dich c6ng vp.

3.5. Htit gio ldm viQc ph6i t6t c6c thitlt bi diQn vd kho6 cira. Khi ngti lirm

viQc tir 7 ngdy tro l6n phai ni€m phong phdng liim vi6c. Hirng ngdy sau m6i bu6i
hoc khori h6t cric phong hgc, c6ng.

4. Tr6ch nhiQm tii Vin phdng: C6 tr6ch nhifm hu'ong din theo d6i, d6n
.,i ,.^

doc, ki6m tra cdn b9 cong chuc, vi6n chuc vd kh6ch dOn co quan trong vi6c thuc
hiOn n6i quy nhir truong,, quy d-inh vO an todn phong ch6ng ch6y n6 trong trucrng vd
c6c quy dinh tai quy ch6 niry v6 qudn lli su dpng ph6n su dung chung.

5. Tr6ch nhiQm cta HiQu tru'Ong, Ph6 hiQu tru0ng phg tr6ch: C6 tr6ch
: .,

nhiQm to chuc phan cdng ngudi theo d6i ki€m tra viQc thqc hign c6c quy dinh v€

qu6n lli st'dgng phdn su dqng ri6ng t4i c6c bQ phfn chuy6n qudrn, t6 chuy6n mdn,

Diiu 9: Bio du0ng, sfra chfia noi lhm vi$c

1. Nhir truong thgc hiQn vi6c sua ch0a vir dlnh ki' b6o dudng todn bQ co so

vat chdt theo ch6 do. ti6u chuin k! thuit quy d!nI.
2. Nhd truong phdn c6ng mQt c6n b0 ki6m nhi6m c6ng tric duy tu, biro dudng

nho, c6c trudng hgp quy mO l6n thi hgp d6ng thu6 mutrn tho.

3. C6c td chuy6n m6n, bQ phfn chuy6n qudrn vir c5 nhdn c6 tr6ch nhiem

thdng brio kip thdi c6c hu hong voi b6 phAn vdn phong d6 trinh hiQu truong xerr
x6t su'a chfra. Kh6ng tU i va ggi ngudi ngoiri vdo b6o dudng, sua chta.

4. Cac t6 chuy€n rn6n, bQ phQn chuy€n qudn vd c6 nhAn c6 tr6ch nhi€m t4o

di€u ki€n thuAn lgi de ngu<ri c6 trech nhi6m thgc hi€n viQc b6o dudng sua chira d6i
,' . i

voi phdn su dung ri6ng cua minh.

5. Kh6ng liun sai l€ch thi;5t k6 hiQn.trang.trong qua trinh bdo dudng sua chta
co so v{t cn6t nna trudng. Trucrng hqp cAn thi.5t ph6i thay d6i thict t<ti ttri Ug pnan,

c6 nhdn thqc hi6n bdo dudng sua chira d6 xudt phuong 6n vd chi ti6n hdnh bdo

dudng sua chCra sau khi dugc hiQu tuong d6ng )r.

Dii,u l0: Thu h6i diQn tich lhm viQc.

l. DiQn tich ldm viQc dd duoc giao cho c6c bQ phan chuy6n qu6n duoc thu
.;,
hol trong cac truong nqp sau:

- Vugt qu6 ti6u chudn dlnh mu'c hoiLc su dung sai mqc dich

- Duoc bO tri diqn tich ldm viQc m6i

2. Trinh tu thu tuc thu h6i diQn tich ldm viQc tai trucrng dugc thqc hiQn theo

hu6ng d6n quy dinh cua c6c c6p c6 thAm quyAn.

Mgc 2

QUAN LV SUDUNG TAI SAN, TRANG THITT BI
Dii,u I l. Ti6u chu6n, tlinh mtirc tiri sin, trang thi6t bi tirm viQc:

l. Cdn cu c6c quy dinh cua nhir nu6c, tinh hinh thqc t6 c[a nhd truong, kh6

n6ng ngan sdrch d6 xAy igng ti6u chuAn dlnh muc trang thi6t bi vd phuong tign ldm

viQc bdo clam chuAn h6a, hiQn dpi h6a.

IU
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2. Ti6u chuAn dinh mirc trang thit5t bi ldm viQc cta nhd truong thuc hiQn theo
quy dlnh cua b6 tAi chinh.

Di6u 12. Trang b! mua sim tii s6n, trang thi6t b!:
1. Viec trang bi mua sem tdi s6n, trang thi6t bi ph6i dring d6i tu-o. ng phgc vu

hiQu qua cho c6ng viQc, drip ung y6u cAu d6i m6i theo quy dinh do co quan c6
thAm quy€n ban hdnh.

2. Cdn cit ti6u chuAn dinh muc trang thi5t bi vd phuong tiQn ldm vi6c trong
trudng ph6 th6ng, hig.u tru&ng chi dao l4p kti ho4ch trang bi hodc mua s6m trang
thiet bi d6 dam bdo di6u kign ldm vi€c cho c6n bQ gi6o vi€n, nhdn vi€n.

3. B0 phan kii to6n cin cu y6u cAu trang b!, mua sim, ti6u chuAn dlnh mirc
trang thi6t bi vd phuong ti€n ldm vi6c, du to6n ngAn s6ch duoc giao d€ tham muu
cho higu truong thuc hi6n trang thi6t bi ho{c rnua sem trang thi6t bi ldm vi€c cho
c6n bQ, c6ng chuc, vi6n chric trong trudng theo c6c quy dfnh cta BO Tdi chinh.

Diiiu 13: Ti6p nh4n thi s6n, trang thi6t bi
1. C6c truong hqp tii5p nhan tdi sin, trang thi6t bi:

, ..: . . .
- Tdi srin, trang thiOt b! dugc Sd Gi5,o dpc vd Eiro tqo cAp.

- Tdi sdn, trang thi6t bj do cdc td chuc vd cd nhAn tiri tro, cho, tdng.

. 2. Viec ban giao tiri s6n, thi6t bi trong qu6 trinh ti€p nhAn ph6i duoc th6 hi€n
bdng bi6n ban.vd c6 xric nhfn cua Hi6u trudng ho6c Ph6 Hi6u truong rtuoc Hi6u
truong uy quy6n.

3, Kh6ng ti6p nh6n c6c tdi sdn, trang thi6t bi dd c6 thoi gian sir dgng qu62l3
thdi gian kh6u hao theo quy d!nh, c6c thi6t bi hu hong hoac khdng pht hqp kh6ng
tuong.thich voi c6c trangihi6t Ui sin c6 tai rruong. c6ithi6r bi mdlruong i.l.,Ong.O
nhu cAu.

4. Tdi sdn, trang thi6t b! duoc ti6p nhan phrii duoc v2ro sO theo d6i sri dung
tgi truong. BO ph6n kC to6n theo d6i dC thqc hi6n vi6c kC tdng tdi s6Ln cta trudng.

Di6u 14. Quin lf sir dgng tii sin, trang thi6t bi.
1. Tdi sAn, trang thi5t bi phai duoc sri dqng d[ng tidu chudn, dinh mric vd

dring muc dich.
2. Kh6ng tu yi d6i, trao d6i, cho, tdng, bi6u trang thi6t bi ldm vi€c cira co

quan. Kh6ng tW y diAu chuy6n trang thi6t bi ldm vi6c gitra cdc to, c6 nhdn khi chua
duoc phip ctia cAp c6 thArn quy6n.

3. Mang trii san, trang thi6t bi ra ngodi trudng phii biio c6o vir du<yc sy d6ng
y cira hiQu trucrng.

4. PhAn c6ng quan ly cdctiti s6n, trang thi5t bi:
- Phdng thi6t bi dqy hgc, phdng bQ m6n vd thi6t bi day hoc khric do crin b6

GV duoc phAn c6ng nhiQm vu quan ly.
- Nhd l6p hoc do hgc sinh, girlo vi€n cht nhi6m qurin ly theo lcrp.

- Phdng thu vi6n cho c6n b6 thu viQn qu6n ly.
- Phdng day tin hoc do girio vi6n tin qu6n ly.
- H6i trucrng, phong.truy€n th6ng, Phdng b6o v6, vdn phong, nhd kho vd c6c

dung cg hqu cdn kh6c do t6 vin phong qudn ly.

8



- Phong V t6 do cdn b6 y 16 quan ly.
- Vdn phong C6ng doirn do BCH COng dodn quan l1i.

- Vin phong Doirn thanh ni6n do Dodn thanh ni6n qu6n l1i.

- C6c phdng ldm vigc kh6c do c6 nhAn dang s[r dpng qu6n l1i.

- Nha d n6i tru do hgc sinh, gi6o vi6n chu nhiQm quan lj theo phong.

- C6c hqng mqc c6ng trinh phq trg kh6c (su dung chung) duoc qu6n ly theo

sq ph6n c6ng cia Ban gi6m hiQu vd cric t6 chuc dodn th6 trong nhir truong.
- Nhd bi5p, nhd 6n do t6 Quan tri ddi s6ng qu6n lf .

5. Qudn l1i, stt dung tdi sin, trang thi6t bl tai c6c b0 phan chuyCn quirn, c6

nhAn.

- I.ung thitit b!" lirm viQc t4i c6c t6 chuy6n m6n (Bdn gh6 ldm viQc, m6y vi
tinh, tu h6 so ...) do tO chuyCn m6n qudLn l1i.

- Trang thi6t bi(bdn gh6 ldm vigc, m6y vj tinh, tir h6 so ...) tqi.c6c phdng
ldm viQc cria Higu truong, Ph6 Hi6u truong, Y t6, Thi6t bl, Van thu, KC to6n,, Thu
vi6n, C6ng tlodn, Doirn thanh ni6n) do cri nh6n t6 chuc d6 quan l1i.

- Trang thi6t bi lirm viQc su dqrng chung trong truong (mrly photocopy, dign
thopi c6 dinh, m6y dnh, mdn chi€u ...) do t6 Vdn phong qudLn ly.

6. Nhi6m vr,r cp th6 cira dOi tugng dugc giao qu6n ly tiri s6n c6ng

6. l. HiQu traong, Ph6 hi€u trudng phqt trdch cd trdch nhiQm.

a) 86 tri, di6u chuy6n trang thi6t b! ldm viQc trong nQi b6 trudng hqc. 86 tri,
ph6n cOng nguoi qu6n ly sri dung, theo d6i trang thiet bi dtng chung, l{p s6 s6ch

iuu trir cac hO so, bi€n ban giao ntran trang thi6t bi vir theo d6i todn b6 trang thi6t
bi cira truong.

b) T6 chfc ki6m tra viQc qu6n lj, su dqng tdi sdn cta c6c bQ phan 01 lAn/1

hgc kj,. Thutrng xuy€n gi6m s6i viQc quin 11i, su dung tiri sirn cta c6c b0 phan, t6
chfc,, c6 nhAn trong nhd truong.

c) Xu lli c6 thAm quydn hoac trinh bdy voi co quan c6 thAm quydn xu l1i c6c

hirnh vi, vi ph4m ph6p lu{t vC qudn li, su dqng tdi san c6ng.

d) T6 chric x6y dgng k6 ho4ch ki6m k6 tdi sdLn vdo c"Oi ti' k6 toan narn,

ki6rn k€ theo quy6i dlnh licm kc cira c6c c6p c6 thAm quy6n. Xdy dung k6 ho4ch

bdo tri, bao dudng

6.2. Kii rodn

a) LAp h6 so li6n quan d6n viQc hinh thdnh, bi6n dQng tai sdn trdn phin n6rn
quan l;i tiri s6n. Luu trfr h6 so tdi sdn cta trudng;

b) Ph6i hqp v6i c6c dong chi trong to vdn phong, thi6t b! thuc hi6n mQt s6

cong vl9c sau:

- Vdo s6 tiri san khi c6 tiri sAn moi nh6n vi.
- Ki6rn kC tdi sAn viro cu6i ki,kii to6n ndm, ki6rn k€ theo quy6t ainn ki€m k6

i ,,l ).

cua cac cap co lnam quyen.

- D6nh gi6 lai tdi s6n; X6c dinh tdi san thua, thi5u vd nguyCn nhdn dd xu lli
theo quy dlnh cua ph6p lu4t; Tinh hao mdn cria tdi s6n theo quy dlnh cria ph6p lu{t.

- Thgc hiQn b6o ciio tinh hinh qudn t1; tai san theo v6n ban hien hdnh; I-pp h6

]
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so thanh ly tdi san kip thcri theo Quy ch€ niry; Xdy dgng kC ho4ch bho tri, b6o

dudng.

- Thuc hi6n c6c nhi6m vp kh6c do Higu trudng ph6n c6ng.

6.3. Nhdn vi€n thiiit bi
a) T6 chuc qudn lj c6c trang thii5t bi cua c6c phong thr,rc hdnh Vat ly, H6a

hqc, Sinh hgc, Tin hgc, ngopi ngir, dqng cq th€ dr,rc th€ thao, dqng cr,r hgc m6n girio
dpc qu6c phong, ldng Am loa ddi, mrly chiOu, mriy tinh, nhir da ndng, kho...Bao
qudn, s[r dr,rng thi6t b!; luu giit, su dpng h6 so thi6t bf ; sira chira nhtng thi6t bi don
gian.

b) Tham muu Ph6 hi6u truong p\U tr6ch CSVC k6 hoach sri dung,, mua sdrn,
sua chfta thiCt bi c0a nhir truong; lqp h6 so thanh lf c6c tiri sdn duoc giao quan lj;
ti0u hty thiet bi, h6a ch6t h6ng, h6t han sir dung.

c) ChuAn bi c6c thitlt bi, h6a chAt vir v4t liQu cAn thitit theo y6u cdu cta timg
m6n hoc, bdi hoc c6 su dung thi6t bi; hu<rng d6n su dpng thii5t bi cho gi6ro vi6n vd
hoc sinh trong c6c brii thuc hrinh, thi nghiQm; ph6i hqp vdi girio vi6n hu6ng d6n
hgc sinh thuc hdnh, thi nghi6m; thuc hi€n c6ng t6rc dam bdo an toirn, phdng ch6ng
ch6y n6 trong qu6 trinh thuc hinh, thi nghi€m.

d) Khai th6c phAn mArn fng dyng quan lf thi6t bi.

d) Lap b6o c6o dinh kj,, thudng xuy6n vA c6ng t6c thitlt bi, thi nghi€m.

e) PhOi hqp v6i k6 to6n nhap thit5t bi moi nhQn vA vdo s6 tdi sdn.

g) D6n md cric tdi s6n duoc qudn lj theo quy dinh cta ph6p luat.

h) ThUc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do Hi6u truOng (Ph6 hi6u truong phr,i trrich)
phAn c6ng.

6.4. T1; Vdn phdng
a) T6 chirc quan l1i c6c tdi sdn thuQc khu vuc nh2r lop hgc, nhd nQi tr[, thu

vi6n, kho, nhd xe, tudng rho, cric phdn m6m qudn Ij...

. b) Sirdpng hi6u.qu6 tdi s6n duoc giao. Dlnh kj t6 chuc ki€m tra (t lin/nam;,
ki€m kC ( lAn/ndm, clAu ndm vd cu6i ndm) tinh hinh su dr,rng cta c6c bQ ph{n,
phong ban, lcrp hqc duoc giao qu6n lj.

c) Ldp k6 hoach su dung, mua sim,, sua ch[a, danh muc c6c tdi srin thanh l1i

trinh Ph6 hi6u trucrng phu tr6ch ph€ duyQt.

d) PhOi hgp v6i k6 to6n nh{p tdi s6n m<ri nh6n vd viro s6 tdi sdn.

d) Drin md c6c tiri s6n duoc qu6n l1i theo quy dinh cila ph6p luat.
, ^,;.e) Luu trir ho so tai sirn duoc phdn c6ng phy trrich. Tap hSp todn b6 h6 so tiri

s6n theo ndm d6ng quy6n luu vdn thu.
g) Thuc hi6n cric nhiQm vr,r khdc do HiQu tru0ng (Ph6 hiQu truong phu trrich)

phdn c6ng.

6.5. Nhdn vi€n bao vQ
._:

a) Tu6n tra bao qu6t toirn b0 khu vqc trong ph4m vi qu6n lli cta trudng,
ki6m tra ngudi mang tiri san cua trudng ra khoi co quan (khi c6 nghi ngd);

b).Ki€m tra c6c phdng hoc, nhir lirm viQc, phong chuc nlng ngoiri gid hdnh
chinh, d€ tr6nh t6n thAt tdi sdn cua nhd trudng;
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c) Thr,rc hiQn c6c nhigm vu kh6c do HiQu truong phdn cOng.

6.6. D6i vdi gido viAn giang dqy tr€n l6p

Quin lyf t6t ca trii sdn, trang thi6t bi dO dtng d4y hqc, khai th6c su dung dfing
muc dich, c6 higu qud vir c6 tr6ch nhiQm b6o quin, giir gin vd bdo dim sri dgng tdri

shn l6u b6n. Hu6ng din hgc sinh c6ch st dqng, biro qu6n tdi sin, thiet bi, dr,rng c9,

c6ch sir dpng diQn nuoc ti6t kiQm. Ddng thdi n6u c6 ph6t hiQn hu h6ng c6c loqi tiri
sdn, thi€t bi thi gi6o vi6n c6 trrich nhi6m b6o cho HiQu trudng hoic Ph6 hieu

trudng phq trrich CSVC.

6.7 . D6i vdi c6c phdng chric ndng, phdng hgc bQ rn6n, phdng tin hgc

Giao cho gi6o vi6n phr,.r trrich t4rc ti6p quan l1i, c6 tr6ch nhiQm bdo qutn,
thuong xuy6n lau chti, quyets don, nhdc nhd hgc sinh thr,rc hiQn t6t nQi quy phong
hgc bQ m6n, phong m6y. Khi thiet bi, q6y tinh hong ho[c c6 sq c6 b6o lai HiQu

trudng ho[c Ph6 hieu trudng phu tr6ch d€ xu l1i, kh6ng tg y th6o s[ra chita.

6.8. Cdc t6 chi'c, dodn the, hoc sinh trong trud'ng

a) Sri dung tdi sdn, thi6t bi dtng c6ng ndng, di.rng rnr,rc dich, c6 tr6ch nhiem
b6o quirn, gin giir vir su dgng ti6t kiQm, hiQu qud.

b) Th6ng brio kip thoi vC tinh trang hu hong cta tdi sirn, trang thi6t bi duqc
giao vd d6 nghi nhir truong s[ra chira.

c) B6o c6o HiQu tru'ong khi xay tu rnat -6t ho6c c6c bitln dQng thay d6i li6n
quan d6n tdi sdrn, trang thi6t bi dugc giao.

9) eao qudn tem ki6rn k€ drin tr6n thi6t bi trong qu6 tfnh 1u dgng vd b2rn

giao bdng bi6n ban c6c titi sAn, trang trang thiet bi duoc giao khi chuy6n c6ng t6c,

nghi huu....
e) Dinh kj,ph6i hqp voi t6 Vdn phong ban giao, ki6m k€ tdi sdn.

Didu 15: Theo d6i vh kiilm k6 thi sin, trang thi6t bi.

l. 56 s6ch theo d6i tiri sin,, trang thi6t bi g6m:

- 36 tdi sirn vh theo ddi sir dgng tiri sin cta trucrng do k6 to6n l4p vd luu giir
theo quy dinh cta Nhir nu6c.

- 56 tdi san vd s6ch thu vi€n do c6n bQ thu viQn l4p vd luu giir.

- SO tai sen vA thitit bi day hqc do c6n bQ thiiit bi lAp vd luu gifr.

2. Th6ng tin trong c6c loqi so sdch theo ddi tiri san' trang thi6t b!:

- T6ng hqp danh muc trang thi6t bi ldm viec cta don vi, sd luqng quy c6ch

vd ngdy trang bi.

- Ngu6n g6c thi.it bi (Mua sim, qud t{ng, tiri tro).

- Ho t6n, chfr kli cta ngudi duoc giao su dr,rng trang thi6t bl vd ngudi dugc

giao theo ddi viQc su dpng thi.:t bi cria don v!.

- X6c nh{n cira Higu tru6ng vd c6c b6 phQn c6 1i6n quan.

- C6c bi€n b6n bhn giao li6n quan d6n vi6c trang b!. mua sim' ti6p nhdn, thu

nOi, Aieu chuy6n vir thanh l5i trang thiCt bi cta don vf.

3. Ki6m k6 tdi san, trang thiilt b1.

- Viec ki6m k€ trang thi6t b!. trong trudng dugc thqc hiQn theo quy dinh cua

Nhd nu6c ho4c dQt xuAt theo ydu cAu cta cac cAp c6 thdm quy€n.
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- Thdnh phAn ki6m k6 g6m dai di€n: Ban gi6m hiQu, Ban thanh tra nhAn dAn,

Dai diQn C6ng dorin co so vir c6 nhdn c6 li6n quan.

.- C6c d<vn vi c6 tr6ch nhiQm cu dai diQn tham gia ki6rn k6 trang thi6t bi vd
t4o diAu ki6n cho vi6c ki€m k6 dugc thuc hi0n dring k6 ho4ch.

Di6u 16. Bio du6'ng sila chfi'a tiri sin, trang thi6t bi.
Bao dudng:.Nhir trucrng thpc hiQn vi6c sua chira vd dinh kj,bao dudng tohn

b0 tdi san theo ch€ d0, ti6u chuAn k! thu6t quy dinh. Khi tdi san bi h6ng, bQ phan
duoc giao su dqng vir qudn l1i sE thuc hiQn quy trinh sau:

1. 86 phdn truc ti6p su dirng l6p phi6u dO nghi thay thii, sira chira tai vdn
phong nhir trudng (Miu sii O t) ;

2. Nhd tru<rng thdnh lap b6 ph6n phq tr6ch CSVC ki6m tra thqc t6, d€ xu6t
phucmg 6,n sfta chira, k1i x6c nh6n vd chuy6n I{i6u truong (Ph6 hi6u truong phr,r

tr6ch l6p, ki6m tra) (Mdu s6 03);
3. Sau khi sua chfra xong, thuc hi€n bdn giao tdi sdn cho b0 phan qurin lf vd

su dung co bi6n ban kdm tt'reoiUdu ,6 Ol1.

Truong hqp sau ddy nhd truong kh6ng sua chira, c6c bQ ph6n trgc ti5p su
dqng phai tu sira chfra. Sau khi nhir trudng thdnh lAp ban ki6m tra tdi sAn x6c nhAn:

^i. ,,,
- Co y ldm hong tdi s6n hoic kh6ng c6 li thirc giir gin, b6o vC tai san;

- C6 1i tarn m6t tdi s6n;

- Su dung tdi srin kh6ng dfng noi quy ,Jinh (tU y di chuy6n tdi sdn khi chua
duoc ph6p cua nhir trudng).

Didu 17. Thu h6i trang thi6t bi lhm viQc

I. C6c tru'd'ng hgp thu hdi trang thi5t bi tim viQc nhu.sau:
a) Sir dung kh6ng dfng muc dich, kh6ng dirng d6i tuong.
bt Nghr huu hodc chuy6n cong rdc

c) Sau khi hodn thirnh chuong trinh nim hoc
2. Trinh tg', tht tgc, th6m quydn thu h6i trang thi5t bi lhm viQc du'g'c

thuc hi$n theo c6c bu'6c sau:

a) Vdn phdng nhd trudng khi ph6t hi6n c6c trang thi6t bi thu6c c6c truong
hqp quy dinh tai Khoin 1 di€u ndy trong thoi han 03 ngdy ph6i lap danh muc b6o
crio Hi6u trudng.

.., 9) Y5: phdng nhd tr{dng.th6ng brlo d6n c6c trudng.hqp n6u trong Khoan 1

di6u ndy danh muc thi6t bi thu h6i, 11; do vd thoi gian thu h6i.
c) Ch6m nh6t 03 ngdy. k6 tir ng2ry nhAn dugc thdng b6o c6 nh6n c6 trang thi€t

bi thu h6i c6 j ki6n trd loi bdng vdn bein grii nha trudng.
d) Sau klli c6 ]i ki€n trd loi hoic qu6 thdi hqn md cd nhdn do kh6ng co 1i ki6n

trd loi Hi6u truong cdn cri vdo khodn 1 diAu ndy quy6t dinh thu h6i hoa&hong thu
h6i trang thi€t bi.

dtCd nhAn ho4c bo phdn nao c6 trang thidt bi thu hdi phai thgc hi6n chuydn
giao dAy ctu trang thi6t bi v6 cho c6c b0 phdn hodc vin phdng truong theo thdi han
trong quy6t dinh thu hdi.

e) V[n phong nhd trudng tO chuc thu h6i theo quy6t dinh cua Hi6u trunng,
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b6o qudn vd dA xu6t sri dung hi6u qu6 trang thi6t bi thu h6i.

Di6u 18. Ei6u chuy6n trang thi5t bi lirm viQc

l. C6c truong hgp di6u chuy6n trang thi6t bi ldm viQc:

a) DiAu chuy€n gifta cdc dcrn vi trong ngirnh tir noi thua sang noi thi5u theo
chi dpo cfra c6c cdp c6 thdm quy6n.

b) Di6u chuy6n cho c6c don.vi ngoiri ngdnh khi truong kh6ng c6 nhu cAu srl'

dpng vd duoc c6c cAp c6 thdm quy6n ph6 duyOt.

Trinh tu, tht tpc vri thAm quy€n diAu chuy€n trang thi6t bi duqc thqc hiQn

theo quy dinh cta Nhd nudc.

c) ViQc di6u chuy6n tiri s6n tir b9 phan.ndy sang bQ ph6n kh6c trong trudng
do Hi6u truong quy6t dinh. H6 so di6u chuy6n tdi sdn cta c6c d6i tugng su dpng

tiri s6n duoc giri d€n Ph6 hiQu truong phu tr6ch g6m:

- Bi€n bdrn diAu chuy6n c6 x6c nh{n cira Ph6 hiQu trucrng phu tr6ch( Miu sii
02),kim theo b6ng t6ng hqp danh muc tdi s6n d6 nghi di6u chuy€n, k1i xrlc nhqn

c0a d6i tugng d6 ngh! ti6p nhfn tdi sAn.

Didu 19. Thanh lf tiri sin, trang thi6t bi
1 . C6c truong hqp thanh ly tdi san, trang thi6t bi:

- Dd su dpng vugt qu6 thdi h4n kh6u hao mir kh6ng th6 titip tpc su dqng.

. - Bi hu h6ng kh6ng th6 su dgng hodc bi hu h6ng mir sua chira kh6ng th€

khdc phqc dugc.

2. Trinh tq tht tr,rc v?r thAm quyAn thanh lf trang thitit bi dugc thgc hiQn theo

quy dlnh cua BQ t2ri chinh.

a) Trong thdi h4n 03 ngdy k6 tu ngdy Hi€u truong c6 quytit dinh"thanh li
trang thi5t b!, ia quy.it dinh thdnh lap {0i diing thanh ly trang thi6t bi d€ t6 chuc

thanh ly trang thi6t b! g6m c6c thirnh phdn sau:

- Dai diQn cAp uj'.
- Dai diQn Ban gi6m hi€u.

- Dai diQn BCH C6ng doirn co sd.

- Dai diQn ban thanh tra nhAn d6n.

- Kt5 to6n.

b) HOi d6ng thanh lj' trang thi5t b! t6 chric thuc hiQn thanh lli trang thi5t bi

theo quy dinh cua Nhir nudc.

,N\z
)\ IRU,

Sllotls
,'%-l

Quy trinh thanh lj theo Nghi dinh 151/2017,ND-CP ngdy 2611212017 cta
Chinh phu quy dinh chi titit mQt sO Oi6u lu{t qu6n ly, sir dqng tiri s6n c6ng; Lu{t
quan ly, su dqng tdi sAn Nhd nu6c s6 15l2O17lQH14 ngity 21 thdng 6 nim 2017;

Th6ng tu 23I2O23ITT-BTC ngdy 251412023 cua Bq Tdi Chinh Hudng d6n ch6 dQ

qr,an'iy, tinh hao mon, kh6u hao TSCD tai co quan, t6 chric,.don v[ v.d TSCD do

Nhd nurc giao cho doanh nghi6p quan ly kh6ngllnh thdnh phAn g6p v6n nhd nudc

tai doanh nghigp.

1. Viec thanh lj tdi.sdn, trang thi6t bi phdi duqc c6ng khai d€n to2rn th6 c6n b0

c6ng chuc, vi6n chric bi€t d6 theo d6i gi6m s6,t'

Didu 20: Mua s6m thi6t b!, thi sin s6n c6ng
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- Cdn cf Qu1,0t dinh sti 50/2017/QD-'f lg ngiry 3l th6ng l2 ndm 20l7 cLra
'fhri 

trL6ng Chinlr phLi. r,ir thirn qu1'0n tron-e cluan iy, su dgng mri1, rroc, thiet tr! ;

- C'irr cu (lulct clinh sir.l.iil0lS(lD-Llill'iD ne.iv 06/12/20 l8 cua LillNI)
tinh Di6n Bi0rr re ',icc phin cip tirAr.n ciuy'6n [;an hrinh ti€u clruin dinh nrirc sLi

clr.rng ni61' nr6c. thiOt bi chLry0n clirng cLra cic co qtnn. ro chuc <ltlr r i thutlc plrant
r,i quirn lj trCrr dia ban tinh Di€n Bi0n.

- Theo quy dinh cua Nghi dinh 56: 151/2017,ND-CP viQc mua sdm tdi sdn
nhir nudc duoc.thuc hi€n theo m6t trong c6c phuong thfc sau clAy:

* Mua sdm tfp trung;
* Co quan cluoc giao quan ly, su dpng tdi sdn thr,rc hi6n mua s6m.
Thri'nh6t: Mua sim t{p trung

_ Phuong thirc mua.sdm t4p trung dugc 6p dung d6i vdi cric lo4i tdi srin c6 s6
luo-ng mua sdm nhi6u, t6ng gi6 tri mua sdm l6n vd c6 y6u cdu duoc trang bi d6ng
b0, hiQn dai. B6 truong, Thir tru<ing co quan ngang BQ, ngudi dung dAu co quan
kh6c d Trung uong (sau dAy goi chung ld 86 truong, Thu trucrng co quan Trung
uong), Cht tich Uy ban nhdn dAn c6p tinh quyilt dinh danh muc tdi sdn mua sim
theo phuong thric t@p trung, thu6c pham vi quan lj.
, Thf' hai: Co quan clu,g'c giao quin Iy, si' dgng thi srin thgc hiQn mua

sim
Don.vi du<rc giao thpc hi€n vi6c mua se- tdi s6n theo phuong thirc tfp trung

c6 ciic quy6n vd nghia vU sau cl6y:
+ Dugc Nhd nudc giao kinh phi dC mua sim tdi s6n cho c6c co quan nhd

nu6c theo ph4m vi nhi€m vp duoc giao.
+ Thirc hi€n vi6c mua sAm tiri s6n theo quy dinh cua ph6p luAt v€ d6u thAu

mua sim tiri sAn, hdng h6a ti'ng0n s6ch nhri nuoc;
+ Birn giao tAi san cho co quan tlunc giao quan l:i, sir dpng theo ch6 d6 quy

dinh, sau khi hodn thdnh vi6c mua sem.:-Vidc mua sdm sd phu thu6c vdo nhi6u di6u ki€n kh6c nhau cta tung dcrn vi
mua sdm. Theo d6 b4n c6 th6 dua vdo nhirng phucrng thuc thuc hi6n tr6n vd cdn cf
ho4t dgng don vi d6 thirc hi€n.

- Trinh tu, thu tuc mua se* thi6t bi, tdi s6n: theo quy dinh crja Nhd nu6c.
CHUONG III

xtlr.f vr rHAM vt sUDVNG rAr sAN cONG vA xrlI,'f TRACH
NIITEM VAT CHAT

Didu 21. Xii lf vi ph4m vd qudn lf, sfr dgng thi sin c6ng
L Hinh thuc xir lf vi pham vA qu6n l!, sir dqng tdi s6n c6ng.
- Nh6c nhcy.

- Th6ng b6o trong todn trudng.
- DA nghi ha b6c khi xdt danh hi€u thi dua.
- D€ nghi xu l1i kli lu6t.
2. Hinh thirc nh6c nho duoc 6p dqng AOi vOi cric b6 phdn chuyOn qudn vd cii

nh6n c6 hdnh vi vi pham ldn ddu cdc quy dinh v6 quan 11f, su dyng tdi sdn c6ng.
3. Tru<rng hgp c6c b0 ph41r vd cii nh6n cl6 duoc nhic nhd nhmg vin ti€p tuc

c6 hdnh vi vi pham quy dinh vd quAn lj, su dung tdi sdn c6ng thi bi xt f, bing
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hinh thirc th6ng b6o c6ng khai trong toirn HQi d6ng su pham.

4. C6c b0 ph4n crl nhin trii diSn cing mqt hdnh vi vi phqm tu 05 lAn trd I6n

trong m6t ndm hgc hodc tuli theo muc dQ vi ph4m thi bi dC nghi ha mQt c6.p khi x6t
danh hiqu thi dua trong nam.

5. Nguoi vi phqm cdrc quy dinh cta Quy chti ndy d6.x6y ra thiQt h4i tdi s6Ln

c6ng ngoiri viQc bi.xu ly theo c6c hinh thuc tqi khoin 1 Di6u 20 con phdi bi xu ly
tr6ch nhiQm vat chat theo quy dinh hien hdnh.

Didu 22. Th6m quy6n qry6t alnn xri'lf vi ph4m vil quin l;f, sil dgng tiri
s6n c6ng vi xir lf tr6ch nhiQm v$t ch6t.

,i.
HiQu truong quyet dinh hinh thric xri lj vi phqm.quy dinh v€ qu6n ly, su

dung tdi s6n c6ng vd hinh thfc xi li tr6ch nhigm vpt ch6t d6i v6i d6i tuo.ng bi xri
lli ld c6c bQ phdn ho{c c6c c6 nhdn.

Di6u 23. HQi tl6ng xir lf tr6ch nhiQm v{t ch6t
1. HQi d6ngxu l1i tr6ch nhiQm vpt ch6t dugc thdnh lap khi c6.y6u cdu xu li

tr6ch nhiQm vat chet d6i voi ngucri gAy ra thiQt h4i tiri s6n cdng bao g6m.

- HiQu truong: Ldm Cht tich HQi d6ng.

- Ph6 HiQu truong phr,r tr6ch co sd v{t ch6t: Ldm Ph6 chi tlch Hoi d6ng.

- Dai dien Ban ch6p hirnh C6ng tlodn: 01 nguoi.
- Dai di6n ban thanh tra nhdn d6n: 01 ngudi.

-- I- Ke toan.

- Dai dien ban Cha me hoc sinh truong.
.:

- Truong hgp cdn thi6t cht tich h6i d6ng c6 th6 mdi chuy6n gia hodc thuC tu
v6n gi6m dlnh muc d0 thiQt hpi tdi srin.

2. HQi d6ng xu li tr6ch nhiQm v{t chAt c6 nhi€m vq xem x6t d6nh gi6 tinh
ch6t cua hdnh vi gAy ra thigt hai, muc d0 thiet hqi,.x6c dinh tr6ch nhigm_ cia nguoi
g6y ra thigt hai vd t{p th6, cri nhAn c6 li€n quan, kiOn nghi v6i nguoi c6 thAm quy6n

v6 mric vir phuong thirc b6i thuong thiQt hpi.

3. H6i d6ng xu lyi tr6ch nhiQm v4t ch6t ldm vi€c theo nguy6n tic'
- Kh6ch quan, d6n chir vd tuAn theo quy dlnh cta Ph5p luflt.

/. .,
- ViQc kien nghi mric vdr phuong thric b6i thudng duoc thuc hiQn bnng hinh

thric bo phiiiu kin vir theo nguydn tdc da s6.

- C6c cuQc hop cia h6i d6ng ph6i c6 bi6n ban Oe tnOng qua vir.Cht tich hdi

d6ng k1i. Trutrng hgp ngudi gAy ra thiQt h4i dugc hQi d6ng moi 02 l6n.mri kh6ng

aen"tninoi ooni u6n hlp vd ngudi g6y thiQt hai phdi chSp hdnh quy6t dinh btii
thuong thiet hAi.

Di6u 24. Trinh tr,r vir thii tgc xii'lf vi ph4m quy tlinh vG quin l1f' si'dgng
tii sin cdng.

l. Th6ng b6,o vi pham.

C6c b0 phpn vd c6 nh6n khi ph6t hiQn hdnh vi vi pharn c6c quy dlnh cria quy

che ndy hoflc ph6t hiQn c6n bQ, girio vi6n, nhdn vi6n, hoc sinh litm that thoat, met,

hu hong tdi san c6ng thi th6ng Lao Uang moi hinh thftc (th6ng b6o truc ti€p, qua

cli6n thoai, gui vdn b6n...) d6n nhd truong.

"\,ls li
tz il
?/i
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2. Lap bi6n bdLn vi pham.

Khi nh6n duoc th6ng b6o v6 vi pham quy dinh v6 qu6n l1i, su dr,.rng tdi sdn

c6ng HiQu tru6ng chi d4o ti6n hdnh ki6m tra x6c minh, nhic nho, so bQ d6nh gi6

thiQt hgi, lQp bi6n bhn vi phqm quy dinh v6 quan ly, stl dr,rng tAi sdn c6ng, b6o c6o

c6c cAp c6 thAm quy6n.

3. Hieu truong y€u cAu crin bQ, girio vi6n, nhAn vi6n, hgc sinh vi ph4m vC

quin lj, su dgng tdi sdn c6ng ho4c gAy rathiQt hqi tAi sdn c6ng trong thdi hqn 02

ngdy vi6t ban tucrng trinh v6 vq viQc, d€ xu6t huong gi6i quy6t.

4. Quyiit dinh xu ly vi ph4rn.

Cdn cir bi6n bdLn vi ph4m quy dinh vA qudn lj, sri dgng tdi s6n c6ng vir bdn
tudng trinh cira ngudi vi ph4m hodc ngudi gAy ra thigt hgi tdi sdn c6ng. HiQu
tnrdng xem xdt quy€t dinh xu lli vi ph4m vir ra vdn bdn.

a) Nh6c nho ho4c th6ng.b6o c6ng khai trons todrn trucrng d6i v6i c6c trudng
ho-p bi xu lj theo hinh thric nhdc nho.

b) Thsc hign quytit dlnh xt ly vi ph4m.

c) Trinh ty xu lli k! luat xem x6t h4 bqc danh hi6u thi dua diii v6i c6c bd
ph4n vd c6 nhdn vi ph4m cric quy dlnh v€ quan lf su dqng tiri sin c6ng thr,Ic hiQn

theo quy dfnh cira Luft crin bQ, c6ng chilc, luft Lao dQng, lu{t thi dua khen thuong,
nQi quy nhd nhd truong vd c6c quy dinh hien hirnh crla Nhd nudc.

CHUONG IV
TO CHIIC THUC HIEN

Didu 25. T6 chri'c thrpc hiQn

l. Quy ch{i ndy dd dugc c6ng khai thAo lu{n rQng rdi, dAn chu trong trudng
trr.rdc khi HiQu truong ky ban hanh. Sau khi ban hirnh, vdn phong. c6 tr5ch nhi6m
c6ng khai theo quy dinh. Cdc trudng hqp ph6t sinh ngodi Quy ch€ niry clugc thr,Lc

hi€n theo Luqt Qu6n ly, su dpng tdi s6n c6ng, Nghl dlnh sO tStlZOtZNE-CP vd
c6c vdn ban ph6p luAt khric c6 li€n quan.

2. Quy ch6 ndy c6 higu lUc kti tu ngdy kyi./.



SO CNAOT DIE,N ETEN
rnUoNc puO rnoNc DTNT THPT

HUYEN DIEN stEN OONC

l,ri, tii; o t
ceNG HoA xA ugI cHU NcHi.q, vlET NAM

DQc lap - TU do - H4nh phric

PHIEU BAO UONC
Thi sin, ttri6t bi, CCDC xin sri'a chfr'a

Kinh gui: Hi6u tru&ng trudng PTDTNT THPT huyQn Diqn Bi6n D6ng.

N6i dung kh6c:

PHU rnACU CSVC

PHO HIEU TRUONG

Di€n Bi)n D6ng, ngdy . . . thdng . .. ndm . ' .

NGUOI EE NGHI HIEU TRUONG

STT

TGn tiri s6n, thi6t bi,
CCDC tI6 nghi sri'a

chfra, thay tniil ghi
rd md so, lcy hiQu,

chung loqi)

S6

lugng
Dcrn vi

tinh
Ly do h6ng Ghi chti
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so coapr plFN gtEN
TRUONG PUO THONC DTNT T'TIPI.

HUY-E,N DrEN erEN OONC

It'liu s6. oz

ceNG [roA xA uqrr cHO NcHi,q vrET NAM
DQc l$p - Tr3'do - H4nh phric

BIEN gAX
Didu chuy6n, birn giao tiri sin, thi5t bi, c6ng cg dqng cqr

HOm nay, ngdy ... th6ng ... ndm

T'ai. .

Theo d6 nghi cua: .

Chirng t6i g6m:

1. Ong/ Bd

2. Ongl Btt
3. Ong/ Bd: ......

Ctng ti6n hdnh, didu chuy6n, bdn giao c6c loai tdi sdn, thi6t bi, CCDC theo
danh muc sau:

Tu:.... den
Ly do diAu chuy6n

Chric vu: Pho hi6u trucrng

Chirc vu: BCn chuy6n TS, TB, CCDC
Chfc vu: B€n nhpn TS, TB, CCDC

HIEU TRUoNG

DiAn Bi1n D6ng, ngdy .

PHU TRACH CSVC -.^-:,_,.
PHo HIEU TRuoNG NGLToI NHAN

thdng ... ndm ...

NGUOI CHUYEN

STT

TGn thi srin, thi6t
bi, CCDC (ghi rd
md s6, lqt hiQu,

chung loai)

S5
lugng

Dcrn vi
tinh

Nim dua
viro sfr'

dBng
Ghi chri
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SO GD&DT PIEN EIEN
TRUONG Prt6 IUONC DTNT THPT

HUYEN DrEN srEN OONC

Uiu tA; OS

ceNG HoA xA ugr cHU Ncuia. vrET NAM
DQc lflp - Trl do - H4nh phric

BrEN sAN Xr6U TRA rY rnUAT THrET BI, TAr SAN

A. D4i di6n bOn

1. Ong/ Bd:
2. OnglBd: ..

B .D4i diQn tlo'n vi sfr dung thi6t bi
1. Ong/ Ba

co

t. Y t<itln don vi sria chira

z. V titin don v! str dpng:

HIEU TRUONG

FI6m nay, ngay ... th6ng... ndm ...
T4i: Trudng PTDTNT THPT HuyQn D iqn Bi0n Ddng thdnh phAn tharn gia g6m

Chric vu: K! Thudt
Chric vu

Sfra chita:

2. Ong|Bd....,.................;........ Chric vu:............
Cung nhau tiOn hdnh kiOm tra k! thuflt thi6t bi, tai s6n vd lap bi€n bAn x6c nh6n su

th6 nhu sau:

Dien Bt€n D6ng, ngdy ... thdng ... ndm ...

PHU TRACH CSVC --=- ____ 1 A

PHO HIEU TRTI6N; KY THUAT VIEN THANH VIEN

S6

lug'ng

Tinh tr4ng thi6t bi
(Ghi rd ly do, nguyAn

nhan)

Crlch khic phqc

(thay thO, sua
chita)

TT
TOn tiri sin, thi6t bi

- Quy cich
DVT
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SO CNAOT DIE.N BIEN
TRUONG puO ruoNc DTNT THPT

HUYEN ErEN nrEN OONC

udu tti; ol
ceNG HoA xA HgI cHu Ncui,q, vIET NAM

DQc l{p - Tg do - H4nh phric

BIEN NAX
Birn giao tiri sdn, thi6t bi sau s[i'a chfi'a

H6m nay, ngdy ... th6ng ... ndm .

Tai. .

Theo dd nghf cua:
I

Lhung tol gom:

I . Ong/ Bd: ....... .... - Chf'c vu: Ph6 hi6u truong
2. 6ngl Bh: . . . .. - Chfc vU: K! thu6t vi6n
3. 6ng/ Bd: . .... - Chfc vu: Bdn d6 nghi

Cung ti6n hinh nghiCm thu, bdn giao c6c lopi tdi sAn, thi6t bi, CCDC sau sua
chira theo danh muc sau:

STT

TOn thi srin, thi6t
bi, CCDC (ghi rd
md s6, lqt hiQu,

chung loai)

S6
lugng

Dcrn vi
tfnh

Tinh tr4ng Ghi chf

HIEU TRIJONG

DiQn BiAn Dong, ngdy ... thdng ... ndm ...
PHU TRACH CSVC -.^,,;--

PH6 HIEU TRTI,NG NGUOI NHAN KY THUAT VIEN
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